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CPl de ATIOS

Valdovino




	Avda. de San Sadurniño 19
15552 Valdoviño
Tlfno:981487700   FAX: 981487063
cpi.atios@edu.xunta.es
http://centros.edu.xunta.es/cpideatios
	Folla de pedido
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	Material solicitado por:
D./Dna.: 
	DEPARTAMENTO/CICLO:


	Rogamos poñan no exterior do paquete os datos anteriores

	PROVEDOR
	
	Data do pedido:

	O CPI de ATIOS ten a ben cursarlles a presente petición de compra sobre os conceptos que se especifícan de seguido:

	Concepto
	Especificacións / Cantidade/prezo
	Prazo de entrega

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Forma de pago: 
( Transferencia bancaria
( Cheque
	Transporte: portes a cargo do provedor ( do comprador (

	Pedido feito por:


( teléfono
( fax
( correo electrónico
( correo ordinario
( en persoa

	Autorizado por: 


( Xefatura de departamento

( Coordinación de ciclo

( Secretario/a

sinatura e selo
	Visto bo do Director/a:

sinatura e selo

	Para pedidos de máis de 150 € 
	Para pedidos de máis de 300 € e material inventariable


Orixinal: para o centro

 Copia: para o provedor
	COMPROBACIÓN DO PEDIDO

	DATA DE
RECEPCIÓN
	CONFORME
	(encher no caso de que a verificación do producto  non sexa conforme)
	(preguntar ó responsable de calidade)

	
	SI
	NON
	Clave Incidencia
	Leve ou grave
	Clave corrección
	RESOLTO
Si/non 
	Nº de N.C

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Sinatura da persoa que fixo a comprobación: 

Asdo:
	Observacións:


	Verificación
	clave
	Descrición da incidencia
	Nº
	Accións corectivas

	Recepción
	R1
	 A data de recepción non corresponde coa data acordada
	1
	 Amonestación o provedor

	
	R2
	 O nº de bultos non coincide co especificado no papel do transporte
	2
	 Anulación do pedido, en parte ou total

	
	R3
	 O material presenta desperfectos causados polo transporte
	3
	 Arranxo

	Desembalaxe
	D1
	 Non presenta albarán ou éste vén sen valorar
	4
	 Cambio do material por outro igual

	
	D2
	 O material recibido non corresponde co albarán
	5
	 Compensación económica/desconto

	
	D3
	 O material recibido non corresponde co pedido
	6
	 Devolución do material

	
	D4
	 O precio do albarán non corresponde co precio acordado
	7
	 Devolución dos cartos/abono

	
	D5
	 O material recibido ten algunha anomalía ou deterioro
	8
	 Eliminación da lista de aceptables

	Uso
	U1
	 O material recibido non cumple as especificacións indicadas no folleto
	9
	 Presentación de reclamación

	
	U2
	 O aparello non funciona ou funciona incorrectamente.
	10
	 Rectificación da factura

	Pagos/
Factura
	P1
	 A factura non corresponde co pedido
	11
	 Rectificación do albarán

	
	P2
	 O precio da factura non corresponde co precio do albarán/pedido
	12
	 Retrasa-lo pago

	
	P3
	 A factura non ten os datos correctos
	13
	 Sustitución do material por outro diferente

	
	P4
	 A forma de pago non é a acordada
	14
	 Outras (indicar cales)

	
	P5
	 O provedor non asume os gastos do transporte
	
	

	
	P6
	 O provedor non asume os gastos da incidencia
	
	

	
	P7
	 A factura chega con retraso
	
	

	Outros
	O
	 Indicar cales
	
	














