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CPI ATIOS

VALDOVIÑO


OBXECTO

Cuantifica-los recursos dispoñibles e determina-la forma de realiza-lo reparto deles de modo que se cubran as necesidades xerais  para un bo funcionamento do centro e os obxectivos considerados nos plans anuais, así como dotar ós departamentos ou ciclos para o desenvolvemento dos seus proxectos.

ALCANCE

Tódalas persoas, departamentos ou ciclos, órganos e servicios que estean implicados en actividades que estén relacionadas ou afecten ó obxecto proposto.
MISIÓNS E RESPONSABILIDADES

Consello Escolar:

· Aproba-lo antepoxecto de presuposto. 

· Aproba-lo balance anual de contas.

Equipo directivo:

· Dá-lo visto bo ó anteproxecto de presuposto e presentalo ó Consello Escolar.

· Aproba-lo reparto para os departamentos ou ciclos.

Departamentos ou ciclos e biblioteca:

· Preparar e presentar un presuposto ou intención de gasto, segundo a sistemática contemplada no PR7401 Compras, utilizando o formulario MD740104 Proposta de compra dos departamentos ciclos e biblioteca.

Director/a:

· Autorizar gastos e ordenar pagamentos.

· Supervisa-lo cumplimento do orzamento anual aprobado.

· Realiza-las contratacións servicios e subministracións.

Secretaría:

· Elaborar un anteproxecto de presuposto a presentar ante o Consello Escolar.

· Considera-las peticións dos diferentes departamentos ciclos na redacción do anteproxecto.

· Presentar ó equipo directivo a cuantía das solicitudes xunto cunha valoración das mesmas.

· Comunica-la resolución ós responsables dos departamentos ou ciclos.

· Leva-la contabilidade do centro.

· Rendir contas ante a Comisión económica, o Consello Escolar e as autoridades correspondentes.

· Arquivar e custodia-la documentación resultante do procedemento.

DESENVOLVEMENTO

A procedencia dos ingresos do CPI de ATIOS deriva totalmente das asignacións presupostarias da administración educativa galega e do fondo social europeo, xestionado por esta mesma administración autonómica, que dá a coñece-la asignación presupostaria do centro nos meses de febreiro ou marzo.

O exercicio orzamentario abrangue dende o un de xaneiro ó 31 de decembro, ambolos dous inclusive, en coherencia coa práctica presupostaria da administración galega. O balance de contas ou conta de xestión debe ser aprobada polo Consello Escolar antes do 31 de xaneiro. O anteproxecto de orzamento debe ser presentado antes de pasar un mes dende a notificación da cuantía orzamentaria por parte da administración educativa.

No deseño do orzamento anual teñen preferencia os gastos fixos e periódicos do centro sobre os demáis gastos xerados.
A norma preséntase en forma de diagramas de fluxo.
ÁRBORE DOCUMENTAL

· PR6101

Orzamento anual

PROCEDEMENTOS ASOCIADOS

· PR7401

Compras

· PR7402

Verificación das compras

· PR7403

Selección e avaliación de provedores

REXISTROS

· Formato libre
Actas do Consello escolar

· MD550103

Actas dos departamentos didácticos

· Formato libre
Anteproxecto de orzamento anual

· Formato libre
Proxecto de orzamento anual (anteproxecto aprobado polo Consello)

· Formato libre
Balance anual de contas (incluído na memoria xeral do centro)





































FIN





Inclusión da memoria económica na memoria xeral do centro e arquivo e custodia dos rexistros.








Visto bo do equipo directivo























O capital restante engádese ó Orzamento do ano seguinte





























SI





Hai necesidades?





NON





¿Os gastos finalizaron?








Control e seguimento dos gastos





Realización das compras dacordo co proceso de compras





Envío de copia do proxecto de orzamento  á Delegación provincial de educación.
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NON





Aprobación do Consello Escolar?





Presentación do anteproxecto de orzamento ó Consello Escolar (antes de cumprise un mes do coñecemento da asignación)
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¿Visto bo do equipo directivo?





Elaboración do anteproxecto de orzamento anual do centro.





Elaboración de previsión de compras segundo o modelo MD740104 e comunicación a secretaría.





Secretaría





Equipo directivo





Consello escolar





Departamentos, Ciclos e Biblioteca





FUNCIÓNS





ACCIÓNS








