Orde do 5 de abril de 2013

Anexo lll. Modelo de programacion de proba
libre de modulos profesionais

1. ldentificacion da programacion

Centro educativo

Codigo Centro Concello Ano académico

27015773 IES Muralla Romana (Lugo - Lugo) Lugo 2013/2014

Ciclo formativo

Codigo da Familia profesional Codigo do Ciclo formativo Grao Réxime
familia ciclo formativo
profesional
ADG Administracion e xestion | CMADGO1 Xestion administrativa Ciclos forma- | Libre.
tivos de grao
medio

Médulo profesional

Codigo Nome Horas
MP

MP0443 Tratamento da documentacién contable 105

Profesorado responsable

CONCEPCION DIAZ SOBRADO
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2. Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion

2.1 Primeira parte da proba

2.1.a Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultados de aprendizaxe do curriculo

RA1 .Prepara a documentacion soporte dos feitos contables e interpreta a informacién que contén

RA2. Rexistra contablemente feitos econdmicos habituais, aplicando a metodoloxia contable e os criterios do plan xeral de contabilidade de peque-
nas e medianas

RA3. Contabiliza operacions econémicas habituais correspondentes a un exercicio econdémico completo, aplicando a metodoloxia contable e os
criterios do plan de contabilidade.

RA4. Comproba as contas relacionando cada rexistro contable cos datos dos documentos soporte.

2.1.b Criterios de avaliacién que se aplicaran para a verificacion da consecucién dos resul-
tados de aprendizaxe por parte do alumnado

Criterios de avaliacion do curriculo

CA 1.1 Identificaronse os tipos de documentos soporte que son obxecto de rexistro contable.

CA 1.2 Comprobouse que a documentacién soporte recibida contefia todos os rexistros de control interno establecidos (sinatura, autorizacions,
etc.) para o seu rexistro contable.

CA 1.3 Efectuaronse propostas para o arranxo de erros.

CA 1.4 Clasificouse a documentacién soporte conforme criterios previamente establecidos.

CA 1.5 Efectuouse o procedemento de acordo cos principios de seguridade e confidencialidade da informacion.

CA 1.6 Arquivouse a documentacion soporte dos asentamentos seguindo procedementos establecidos.

CA 1.7 Mantivose un espazo de traballo co grao apropiado de orde e limpeza.

CA 2.1. Identificaronse as contas que intervefien nas operacions mais habituais das empresas.

CA 2.2. Codificaronse as contas conforme o PXC.

CA 2.3. Determinaronse as contas que se cargan € as que se aboan, segundo o PXC.

CA 2.4. Efectuaronse os asentamentos correspondentes aos feitos contables mais habituais.

CA 2.5. Cubrironse os campos do libro de bens de investimento por medios manuais e/ou informaticos

CA 2.6. Contabilizaronse as operacions relativas & liquidacion do IVE.

CA 2.7. Realizaronse as copias de seguridade segundo o protocolo establecido para salvagardar os datos rexistrados.

CA 2.8. Efectuouse o procedemento de acordo cos principios de responsabilidade, seguridade e confidencialidade da informacion.

CA 3.1 Identificaronse os feitos econémicos que orixinan unha anotacién contable.

CA 3.2 Introduciuse correctamente a informacion derivada de cada feito econdmico na aplicacion informatica de forma cronoléxica.

CA 3.3 Obtivéronse periodicamente os balances de comprobacion de sumas e saldos.

CA 3.4 Calcularonse as operacions derivadas dos rexistros contables que cumpra realizar antes do pechamento do exercicio econémico.

CA 3.5 Introducironse correctamente na aplicacion informatica as amortizacions correspondentes, as correccions de valor reversibles e a regulari-
zacion contable que corresponda a un exercicio econémico concreto.

CA 3.6 Obtivose con medios informaticos o calculo do resultado contable e o balance de situacion final.

CA 3.7 Preparouse a informacion econdmica salientable para elaborar a memoria da empresa para un exercicio econémico concreto.

CA 3.8 Elaborouse a memoria da empresa para un exercicio econémico concreto.

CA 3.9 Verificouse o funcionamento do proceso, contrastando os resultados cos datos introducidos.

CA 4.1Verificaronse os saldos das contas debedoras e acredoras da Administracién coa documentacion laboral e fiscal.
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CA 4.2 Cotexaronse periodicamente os saldos dos préstamos e dos créditos coa documentacion soporte.

CA 4.3 Circularizaronse os saldos de clientes e provedores de acordo coas normas internas recibidas.

CA 4.4 Comprobaronse os saldos da amortizacién acumulada dos elementos do inmobilizado acorde co manual de procedemento.

CA 4.5 Efectuaronse os punteamentos das partidas ou asentamentos para efectuar as comprobacidns de movementos ou a integracién de parti-
das.

CA 4.6 Efectuaronse as correccions adecuadas a través da conciliacion bancaria para que os libros contables e o saldo das contas reflictan as
mesmas cantidades.

CA 4.7 Comprobouse o saldo das contas como paso previo ao inicio das operacions de pechamento do exercicio.

CA 4.8 Comunicaronse os erros detectados segundo o procedemento establecido.

CA 4.9 Utilizaronse aplicaciéns informaticas para a comprobacion dos rexistros contables.

CA 4.10 Efectuouse o procedemento de acordo cos principios de seguridade e confidencialidade da informacion.

2.2 Segunda parte da proba

2.2.a Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultados de aprendizaxe do curriculo

RA1 .Prepara a documentacion soporte dos feitos contables e interpreta a informacién que contén

RA2. Rexistra contablemente feitos econdmicos habituais, aplicando a metodoloxia contable e os criterios do plan xeral de contabilidade de peque-
nas e medianas

RA3. Contabiliza operacions econdmicas habituais correspondentes a un exercicio econdémico completo, aplicando a metodoloxia contable e os
criterios do plan de contabilidade.

RA4. Comproba as contas relacionando cada rexistro contable cos datos dos documentos soporte.

2.2.b Criterios de avaliacién que se aplicaran para a verificacion da consecucién dos resul-
tados de aprendizaxe por parte do alumnado

Criterios de avaliacion do curriculo

CA 1.1 Identificaronse os tipos de documentos soporte que son obxecto de rexistro contable.

CA 1.2 Comprobouse que a documentacién soporte recibida contefia todos os rexistros de control interno establecidos (sinatura, autorizacions,
etc.) para o seu rexistro contable.

CA 1.3 Efectuaronse propostas para o arranxo de erros.

CA 1.4 Clasificouse a documentacién soporte conforme criterios previamente establecidos.

CA 1.5 Efectuouse o procedemento de acordo cos principios de seguridade e confidencialidade da informacion.

CA 1.6 Arquivouse a documentacion soporte dos asentamentos seguindo procedementos establecidos.

CA 1.7 Mantivose un espazo de traballo co grao apropiado de orde e limpeza.

CA 2.1. Identificaronse as contas que intervefien nas operacions mais habituais das empresas.

CA 2.2. Codificaronse as contas conforme o PXC.

CA 2.3. Determinaronse as contas que se cargan € as que se aboan, segundo o PXC.

CA 2.4. Efectuaronse os asentamentos correspondentes aos feitos contables mais habituais.

CA 2.5. Cubrironse os campos do libro de bens de investimento por medios manuais e/ou informaticos

CA 2.6. Contabilizaronse as operacions relativas & liquidacion do IVE.

CA 2.7. Realizaronse as copias de seguridade segundo o protocolo establecido para salvagardar os datos rexistrados.

CA 2.8. Efectuouse o procedemento de acordo cos principios de responsabilidade, seguridade e confidencialidade da informacion.

CA 3.1 Identificaronse os feitos econémicos que orixinan unha anotacion contable.

CA 3.2 Introduciuse correctamente a informacion derivada de cada feito econdmico na aplicacion informatica de forma cronoléxica.

CA 3.3 Obtivéronse periodicamente os balances de comprobacion de sumas e saldos.

Paxina 4 de 6



CA 3.4 Calcularonse as operacions derivadas dos rexistros contables que cumpra realizar antes do pechamento do exercicio econémico.

CA 3.5 Introducironse correctamente na aplicacién informatica as amortizaciéns correspondentes, as correccions de valor reversibles e a regulari-
zacion contable que corresponda a un exercicio econémico concreto.

CA 3.6 Obtivose con medios informaticos o calculo do resultado contable e o balance de situacion final.

CA 3.7 Preparouse a informacion econémica salientable para elaborar a memoria da empresa para un exercicio econémico concreto.

CA 3.8 Elaborouse a memoria da empresa para un exercicio econémico concreto.

CA 3.9 Verificouse o funcionamento do proceso, contrastando os resultados cos datos introducidos.

CA 4.1Verificaronse os saldos das contas debedoras e acredoras da Administracién coa documentacion laboral e fiscal.

CA 4.2 Cotexaronse periodicamente os saldos dos préstamos e dos créditos coa documentacion soporte.

CA 4.3 Circularizaronse os saldos de clientes e provedores de acordo coas normas internas recibidas.

CA 4.4 Comprobaronse os saldos da amortizacién acumulada dos elementos do inmobilizado acorde co manual de procedemento.

CA 4.5 Efectuaronse os punteamentos das partidas ou asentamentos para efectuar as comprobacidns de movementos ou a integracién de parti-
das.

CA 4.6 Efectuaronse as correccions adecuadas a través da conciliacion bancaria para que os libros contables e o saldo das contas reflictan as
mesmas cantidades.

CA 4.7 Comprobouse o saldo das contas como paso previo ao inicio das operacions de pechamento do exercicio.

CA 4.8 Comunicaronse os erros detectados segundo o procedemento establecido.

CA 4.9 Utilizaronse aplicaciéns informaticas para a comprobacion dos rexistros contables.

CA 4.10 Efectuouse o procedemento de acordo cos principios de seguridade e confidencialidade da informacion.

3. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacion positiva e os criterios
de cualificacion

CA1.1. Identificaronse os tipos de documentos soporte que son obxecto de rexistro
contable.

CA1.2. Comprobouse que a documentacion soporte recibida contefia todos os rexistros
de control interno establecidos (sinatura, autorizacions, etc.) para o seu rexistro
contable.

CA1.4. Clasificouse a documentacién soporte conforme criterios previamente establecidos.
da informacion.

CA2.1. Identificaronse as contas que intervefien nas operaciéns mais habituais das
empresas.

CA2.2. Codificaronse as contas conforme o PXC.

CA2.3. Determinaronse as contas que se cargan e as que se aboan, segundo o PXC.

CA2 4. Efectuaronse os asentamentos correspondentes aos feitos contables mais habituais.
CA2.5. Cubrironse os campos do libro de bens de investimento por medios manuais
elou informaticos.

CA2.6. Contabilizaronse as operacions relativas a liquidacion do IVE.

CA2.7. Realizaronse as copias de seguridade segundo o protocolo establecido para
salvagardar os datos rexistrados.

CA3.1. Identificaronse os feitos econdmicos que orixinan unha anotacién contable.

CA3.2. Introduciuse correctamente a informacién derivada de cada feito econémico
na aplicacién informatica de forma cronoloxica.

CA3.3. Obtivéronse periodicamente os balances de comprobacion de sumas e saldos.
CA3.4. Calcularonse as operacions derivadas dos rexistros contables que cumpra realizar
antes do pechamento do exercicio econdmico.

CA3.5. Introducironse correctamente na aplicacion informatica as amortizaciéns correspondentes,
as correccions de valor reversibles e a regularizacion contable que
corresponda a un exercicio econémico concreto.

CA3.6. Obtivose con medios informaticos o calculo do resultado contable e o balance
de situacion final.

CA3.7. Preparouse a informacién econémica salientable para elaborar a memoria da
empresa para un exercicio econdmico concreto.

CA3.8. Elaborouse a memoria da empresa para un exercicio econémico concreto.

CA3.9. Verificouse o funcionamento do proceso, contrastando os resultados cos datos
introducidos.

CA4.1. Verificaronse os saldos das contas debedoras e acredoras da Administracion
coa documentacion laboral e fiscal.

Paxina 5 de 6



CA4.2. Cotexaronse periodicamente os saldos dos préstamos e dos créditos coa documentacién soporte.
CA4.4. Comprobaronse os saldos da amortizacién acumulada dos elementos do inmobilizado acorde co manual de procedemento.

CAA4.5. Efectuaronse os punteamentos das partidas ou asentamentos para efectuar as comprobacions de movementos ou a integracion de parti-

das.
CA4.6. Efectuaronse as correccions adecuadas a través da conciliacion bancaria para que os libros contables e o saldo das contas reflictan as

mesmas cantidades.
CA4.7. Comprobouse o saldo das contas como paso previo ao inicio das operacions de pechamento do exercicio.

CA4.9. Utilizaronse aplicaciéns informaticas para a comprobacion dos rexistros contables.

A primeira parte da proba constara de preguntas teoricas, de las cuales el alumno superara como minimo la mitad. Esta prueba sera eliminatoria.

A segunda parte da proba constara de cinco documentos contables, que seran registrados contablemente mediante asiento contable. A continua-
cién el alumno llevara a cabo su registro en la aplicacién contable APLICONTA. Para esta prueba el alumno se acompariara del P.G.C. y de calcu-

ladora. De los cinco documentos citados el alumno registrara correctamente al menos tres.

Caracteristicas da proba e instrumentos necesarios para o seu de-
senvolvemento

4.1 Primeira parte da proba

Constara de preguntas tedricas, de las cuales el alumno superara como minimo la mitad. Esta prueba sera eliminatoria.

4.2 Segunda parte da proba

Constaréa de cinco documentos contables, que seran registrados contablemente mediante asiento contable. A continuacion el alumno llevara a cabo
su registro en la aplicacion contable APLICONTA. Para esta prueba el alumno se acompafara del P.G.C. y de calculadora. De los cinco documen-

tos citados el alumno registrara correctamente al menos tres.
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