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REGULAMENTO DE REXIME INTERIOR

INTRODUCION

O Instituto de Educacion Secundaria de Beade é un Centro Educativo Publico, integrado por
profesorado, alumnado, persoal de administracion e servizos e pais e nais de alumnos, no que cada
estamento posue unha funcion especifica no desenvolvemento do proceso educativo.

A convivencia baseada na liberdade e dignidade de todos os membros da Comunidade Escolar
require o respecto mutuo, o didlogo e a tolerancia como condicions indispensables para a realizacion
eficaz da tarefa educativa. Para facilitar e asegurar esa convivencia son necesarias unhas normas
que regulen obxectivamente o funcionamento do Centro. Con ese propdsito elabdrase este
Regulamento de Réxime Interior baseado nos seguintes referentes lexislativos:

A Constitucién Espanola, aprobada polo Congreso de Deputados o 31 de outubro de

1978.

— Lei Organica 8/1985, do 3 de xullo, Reguladora do Dereito & Educacién (BOE n° 159, do
4 de xullo).

— Lei Organica 2/2006, do 3 de maio, da Educaciéon (BOE n°106 do xoves 4 de maio de
2006).

— Real Decreto 732/1995, do 5 de maio (BOE n°131, do 2 de xufio) no que se establecen
os Dereitos e Deberes dos alumnos e as Normas de Convivencia nos Centros.

— Decreto 324/1996, do 26 de xullo (DOG.n° 156 do 9 de agosto) polo que se aproba o
Regulamento Organico dos Institutos de Educacion Secundaria e a Orde do 1 de agosto
pola que se ditan instrucions para o desenvolvemento do Decreto 324/1996.

Este Regulamento deberd ser cofiecido e respectado por todos os membros da comunidade
educativa para o que se lle dara difusion a través das canles adecuadas. O seu descofiecemento non
exime do seu cumprimento.

1. HORARIOS DE GRUPOS E PROFESORES

1.1. O horario xeral do centro sera, pola mafia, de oito e vinte a duas, con seis sesions de
cincuenta minutos e dous recreos de vinte minutos cada un; e una tarde con duas sesions
que van dende as dezaseis trinta ata as dezaoito e dez. Durante as restantes tardes, o
centro estard a disposicion dos departamentos e do profesorado para a realizacién de
exames, actividades complementarias ou extraescolares, reuniéns con pais ou alumnos..
previa comunicacion ao equipo directivo.

1.2. Na confeccion dos horarios de grupos e profesores, ademais da normativa vixente contida
no regulamento organico (Decreto 324/1996) e na Orde do 1 de agosto de 1997 pola que se
desenvolve dito Decreto, o equipo directivo tera en conta os seguintes criterios:

1.2.1. Procurarase que as clases de educacion fisica sexan de duas sesions de cincuenta
minutos ligadas, non podendo ser interrompidas polos recreos.

1.2.2. Procurarase que os alumnos non teflan mais de duas sesidons dunha mesma materia a
ultima hora da mana ou pola tarde.

1.2.3. Procurarase a alternancia das horas de clase nas materias de tres ou menos horas a
semana.
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1.2.4. No horario de cada profesor constaran as vinte e tres horas de permanencia semanais,
entre horas lectivas e horas complementarias fixas.

1.2.5. As horas complementarias fixas seran asignadas polo equipo directivo unha vez
elaborados os horarios dos grupos, segundo as necesidades do centro e contando coa
conformidade do profesorado (excepto nas gardas de clase).

1.2.6. Nos horarios dos titores constaran duas horas complementarias fixas, unha de
atencién a pais e outra a alumnos para a realizacion das tarefas de titoria.

1.2.7. Unha vez cubertas as necesidades do centro no relativo as gardas, as restantes horas
complementarias poderan ser dedicadas a outras tarefas coma colaboracidon co
encargado da biblioteca, mantemento da paxina web, control de faltas de alumnos...

1.2.8. Ao comezo de curso o equipo directivo nomeara, sempre e cando sexa necesario, a
aqueles profesores que levaran a cabo a funcién de dinamizadores do plan lector, do
plan de convivencia, TIC, encargado da biblioteca, proxecto linglistico... , motivo polo
cal o seu horario, de ser posible, verase reducido en duas horas sobre as horas
complementarias fixas. Tanto o claustro como a comision pedagdxica seran
debidamente informado dos criterios seguidos para estes nomeamentos.

1.2.9. No mes de xufio o equipo directivo informara ao claustro da previsién de grupos e
horas de atencion & diversidade para o curso seguinte, en base 6 cal cada
departamento podera cofiecer o numero previsto de profesores que teran horario no
centro e cal sera a peticion provisional de profesorado interino.

1.2.10. No mes de setembro e trala matricula extraordinaria, o equipo directivo elaborara
unha distribucion detallada das horas correspondentes a cada departamento: numero
de grupos da materia que deben de asumir, agrupamentos especificos, horas doutras
materias coas que completar horarios, laboratorios, titorias... Segundo esta
informacién, os departamentos faran o reparto horario.

1.2.11. Procurarase que a asignaciéon horaria a cada departamento sexa, na medida do
posible, equilibrada.
2. GARDAS DE PROFESORES
2.1. Durante o periodo lectivo habera polo menos un membro do equipo directivo de garda.

2.2. As gardas son horas complementarias fixas no horario de cada profesor e, polo tanto, de
obrigado cumprimento e permanencia no centro.

2.3. Colaboraran co equipo directivo profesores de garda con catro tarefas distintas: Gardas de
clase, gardas de recreo de patio, gardas de recreo na aula de informatica e gardas de recreo
na biblioteca.

2.3.1. Gardas de clase
Durante cada periodo de gardas habera, sempre que sexa posible, polo menos
dous profesores que desenvolveran as funcions asignadas no punto 106 da orde do 1
de agosto de 1997 (DOG do 2 de Setembro de 1997).

Para a realizacién das mesmas os profesores de garda terdn en conta que:
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* No caso de que falte algun profesor nun grupo da ESO, os alumnos permaneceran
normalmente na aula realizando as tarefas marcadas polo profesor de clase ou
estudando outra materia. En ningln caso os alumnos poderan escoitar musica nin
utilizar os teléfonos mobiles.

* Se o numero de profesores que faltan é superior ao de profesores de gardas, estes
poden decidir ou ben facer a garda na biblioteca con varios grupos, ou ben
deixalos sair & pista exterior (sempre que non se estea impartindo clase de
Educacion Fisica na mesma), tendo en conta que en ambos os dous casos deben
estar acompafiados polos profesores de garda.

*» De faltar un profesor nun grupo de bacharelato, os alumnos poderan baixar a
cafeteria ou ir & biblioteca acompafados, neste ultimo caso, por un profesor de
garda .

» Evitarase que os alumnos permanezan no soportal ou onde poidan molestar.

= Ao comezo da garda pasarase lista naquel grupo ou grupos nos que falte o
profesor.

* Durante a (ltima hora lectiva, os alumnos poderan sair a pista exterior
acompanados polos profesores de garda, sempre segundo a decisién destes.

= O Equipo Directivo decidird,ao comezo de cada curso, se se lles permite sair do
centro aos alumnos de bacharelato que non tefian clase as uUltimas horas por faltar
algun profesor, sempre e cando presenten unha autorizacién por escrito dos seus
pais ou titores legais. De ser asi, comunicaraselle ao Claustro e facilitaraselle un
sistema de control ao profesorado e aos conserxes.

» Sempre que sexa posible, permanecera un profesor de garda na sala de profesores
quen anotara no libro de incidencias os alumnos que sexan expulsados de clase
asi como o motivo da sua expulsion e fara que estes retornen a aula.

= Durante o periodo lectivo os alumnos non deben permanecer nos corredores, polo
gue os profesores de garda vixiardn que estes estean nas aulas ou acudan a
direccion.

» Qs profesores de garda colaboraran coa xefatura de estudos rexistrando no libro
de Gardas as ausencias e as faltas de puntualidade dos profesores.

= O profesorado de garda comunicara 6 equipo directivo calquera indisposicion ou
accidente que sufra algun alumno, adoptando, en cada caso, as medidas
pertinentes.

2.3.2. Gardas de recreo

En cada recreo habera polo menos dous profesores de garda e a sua funcion
sera a de velar polo cumprimento das normas de convivencia, tendo en conta que:

= Os alumnos non poden permanecer no segundo andar para evitar posibles
accidentes e estragos.

= Os alumnos non deben correr nin berrar no interior do edificio.
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= Se algun alumno sofre algln contratempo, os profesores de garda deberan ponelo
en cofiecemento do equipo directivo.

» Deberan rexistrar no libro de incidencias da sala calquera actitude contraria as
normas de convivencia por parte dos alumnos, ou comunicalo ante a xefatura de
estudos.

*» Deberan rexistrar no libro de Gardas as faltas por ausencia ou incumprimento por
parte doutro profesor de garda.

2.3.3. Gardas de recreo na aula de informatica

» Segundo a dispoiibilidade do profesorado, poderdn asignarse horas de garda
durante os recreos na aula de informatica & que poderan ter acceso os alumnos
que necesiten utilizar os ordenadores, sempre e cando sexa con fins académicos.

» QOs profesores de garda deberdan coidar que os ordenadores sexan utilizados
segundo as nhormas da aula.

2.3.4. Gardas de recreo na biblioteca

* Procurarase que durante todolos recreos haxa polo menos un profesor na
biblioteca encargado de tramitar os préstamos de libros e de manter a orde se hai
alumnos que queren estudar na mesma.

3. AVALIACION E RECLAMACIONS

3.1. Cada curso académico contara con duas sesiéns de avaliacion parciais e unha final de
caracter continuo. As materias non superadas na avaliacién final poderan ser superadas nas
probas extraordinarias nas datas que se determine, segundo a lexislacion vixente.

3.2. A referencia lexislativa en canto as reclamacions e 6 proceso de avaliacion dos alumnos
seran a Orde do 28 de agosto del1995,0 Real Decreto 732/1995 de 5 de maio e o
Decreto324/1996 do 26 de xullo (desenvolto na orde do 1 de agosto de1997).

3.3. Os departamentos didacticos elaborardn e revisaran anualmente as programacions
didacticas das materias que deben de impartir, segundo a normativa vixente e sen prexuizo
da liberdade de Catedra recofiecida na Constitucion espafiola (art. 20. 1, ap.c)

3.4.0s alumnos e o0s seus titores legais tefien o dereito e a obriga de cofiecer ditas
programacions, para o que habera unha copia das mesmas na xefatura de estudos a sua
disposicién sen prexuizo de que se arbitren outras medidas para facilitar a sia consulta.

3.5. 0 comezo do curso cada profesor dard a cofiecer és seus alumnos os criterios polos que
seran avaliados segundo a programacion establecida.

3.6. Cada profesor deberd mostrar 0s seus alumnos as probas e traballos corrixidos e facerlles
cantas aclaracions consideren necesarias para facilitar a superacién da materia.

3.7. No caso de que un alumno ou os seus titores legais consideren que na avaliacion parcial
dunha materia non foron aplicados correctamente os criterios de avaliacion, poderan
reclamar inicialmente ante o profesor correspondente, o cal debera clarificarlle os criterios
aplicados.
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3.8. De manter a sla desconformidade, comunicarallo ao titor do grupo o cal, tras recoller a
informacién necesaria por parte do profesor, decidira (previa consulta co xefe de estudos) se
procede aconsellar 6 alumno a formulacién dunha reclamaciéon por escrito ante o xefe do
departamento correspondente. O prazo de presentacidon da reclamacion serd de cinco dias
lectivos dende o dia no que os alumnos reciben os boletins de cualificacions e debera ser
presentada ante a xefatura de estudos.

3.9. No departamento revisaranse a adecuacion dos criterios de avaliacion aplicados polo
profesor e serd o xefe do mesmo quen comunicara por escrito e mediante un informe
razoado se procede ou non a modificacién da cualificacién, nun prazo non superior a dous
dias dende a presentacion da reclamacion. O xefe de estudos informara ao titor da
resolucién e comunicarallo & xunta de avaliacion.Ante esta resolucion non habera recurso.

3.10. A final de curso e tras a recepcion das cualificacions finais por parte dos alumnos, abrirase
un prazo de vinte e catro horas para a revisidon de cualificaciéns, para o que o alumno
poderd dirixirse directamente é profesor ou facelo por escrito segundo o modelo que lle sera
facilitado na secretaria do centro.

3.11. Esgotado o prazo de revisions de cualificaciéns, abrirase un prazo de dous dias para as
reclamaciéons & avaliacion final, tanto na ESO como no Bacharelato, ou & decision de
promocion ou titulacién na ESO, e procederase segundo o disposto na Orde do 28 de agosto
del1995 e nos prazos que nela figuran.

3.12. En calquera caso, de haber modificacions sobre as cualificacions ou decisiéons acadadas na
avaliacion final, ademais das comunicacidns por escrito pertinentes para o alumno, o xefe de
estudos convocara unha xunta de avaliacion extraordinaria, presidida polo titor do grupo, na
que se informara 6 equipo docente do alumno quen analizard a nova situacién do alumno e
poderd modificar as decisiéns acadadas, se procede. Desta xunta extraordinaria levantarase
acta.

3.13. Ante esta resolucion o alumno podera reclamar perante o Delegado, segundo o disposto na
orde do 28 de agosto de 1995. Se o alumno é de segundo de Bacharelato, procederase
segundo o disposto na normativa que anualmente publica a Conselleria.

NORMAS DE CONVIVENCIA

O marco legal en canto a dereitos, deberes , normas de convivencia no centro e as medidas
correctoras ante condutas contrarias as mesmas, € o Real Decreto 732/1995 do 5 de maio (BOE
do 2 de xufio de 1995).

Ademais os alumnos deberan respectar as seguintes normas:
4.1. Puntualidade, tanto na hora de entrada no centro coma nos cambios de clase.

4.2. Os alumnos permaneceran no centro durante a xornada escolar. Se alglin alumno ten que
sair por causa xustificada debera traer unha nota dos seus pais e entregala en conserxeria
para o seu control por parte da direccidn do centro. No caso dun imprevisto que o obrigue a
sair deberd comunicalo & direccién do centro. A Direccion do centro non se fai responsable
das actuaciéns dun alumno que estea indebidamente féra do centro no horario escolar.

4.3. Os alumnos deben de traer cada dia o material necesario para o seguimento axeitado das
clases.
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4.4. Non esta permitido o uso de teléfonos mdbiles, caAmaras fotograficas, gravadoras, MP3.. no
centro. Se un alumno ten o mobil conectado dentro do Instituto, a direcciéon do centro
podera proceder a revisar as chamadas, mensaxes, fotos, videos... a fin de cofiecer con
exactitude a norma ou normas incumpridas. A direccién do centro non se responsabiliza de
posibles perdas ou roubos de calquera aparato innecesario nos seus estudos.

4.5. Nos recreos o alumnado non podera permanecer no segundo andar, nin correr nin berrar no
interior do edificio. Tampouco poderan realizar xogos violentos nin interromper o paso
permanecendo nos corredores ou nas escaleiras de acceso 0s andares. Recoméndase que,
se non chove, os alumnos saian ao patio durante os recreos, podendo pedir baldns de futbol
ou de baloncesto en conserxeria para xogar nas pistas, sempre que algun deles se faga
responsable do material deportivo e deixe un carné identificativo que se lle devolvera unha
vez entreguen o balén.

4.6. Segundo o establecido na lexislacién vixente estd prohibido fumar en todo o recinto
educativo.

4.7. Non esta permitido o consumo de chicles e pipas no centro, nin tirar papeis ou lixo no chan.
4.8. Non estan permitidos os xogos de azar no centro.

4.9.E responsabilidade do alumno coidar e manter en bo estado o material do centro.
Considéranse actitudes en contra pintar no mobiliario das aulas, facer pintadas nas paredes
(tanto no interior como no exterior do centro) ou facer estragos intencionados.

4.10. O comportamento e indumentaria dos alumnos deberan de ser os axeitados tanto no
centro coma nos autobuses e nas saidas extraescolares.

4.11. Toda conduta que supoifa discriminacion por cuestion sociais, de etnia, sexo, etc., ou
calquera tipo de menosprezo cara a un compaifieiro non sera tolerada no centro.

PROCEDEMENTO NOS CASOS DE INCUMPRIMENTO DAS NORMAS DE CONVIVENCIA

5.1. Ante unha falta leve na que hai unha amoestacion verbal por parte do profesor, se este o
considera conveniente, anotarana no parte de faltas do curso como unha falta de orde e
comunicarana ao titor coa maior brevidade posible.

5.2. En caso de que un profesor considere que hai falta grave, sexa na clase, nos cambios de
clase ou nos recreos, este podera optar por:

= Enviar 6 alumno & sala de profesores, onde sera anotado polo profesor de garda no
libro de incidencias habilitado para este fin. Se é durante unha clase, despois de ser
anotado, o alumno incorporarase a aula.

= Enviar 6 alumno a presentarse & Xefatura de Estudos. Neste caso o alumno non
podera volver a incorporarse a esa clase e recibird unha amoestacion por escrito que
deberd devolver ao dia seguinte asinada polos seus pais ou titores legais, sen
prexuizo de que a Direccion decida outro tipo de medida correctora.

5.3. Os titores comprobaran semanalmente as incidencias anotadas dos alumnos do seu grupo,
pofieranse en contacto cos pais ou titores legais dos alumnos e propofieran as medidas
correctoras que estimen oportunas ante a Xefatura de Estudos.



NTA Camifio do Outeiro, 10 - 36312 Beade - VIGO
XU DE GALICIA @& 986 200111 - Fax: 986 200401

CONSELLERIA DE EDUGACION ies.beade@edu.xunta.es
E ORDENACION UNIVERSITARIA
Instituto Educacion Secundaria de Beade http://centros.edu.xunta.es/iesbeade/

5.4. Como norma xeral, duas anotacions no libro de incidencias supord como medida correctora
unha amoestacion por escrito para o alumno, quen a debera devolver asinada polos seus
pais ou titores legais ao dia seguinte. Excepcionalmente, a direccion podera tomar outra
decisién ao respecto.

5.5. Ter tres amoestacions por escrito por parte dun alumno sera considerado unha conduta
prexudicial para a convivencia no centro e se lle impord como nova medida correctora a
perda do dereito de asistencia ao centro dun a tres dias lectivos e a perda do dereito a
participar nas actividades complementarias que impliquen saida do Centro no que resta de
curso.

5.6. Calquera conduta dun alumno considerada prexudicial para a convivencia no centro por un
membro da comunidade educativa serd analizada pola Direccién do centro e podera ser
sancionado coa perda do dereito de asistencia ao centro de un a tres dias ou coa apertura
dun expediente disciplinario se é considerada gravemente prexudicial para a convivencia.
Neste ultimo caso, o alumno podera ser privado cautelarmente do dereito de asistencia 6
centro.

5.7.0 nomeamento dos profesores instrutores dos expedientes farase por orde alfabética
segundo a listaxe dos profesores que compofien o claustro, incluindo cada ano aos
profesores en expectativa de destino ou interinos e, excluindo, aos profesores substitutos e
a aqueles que dean clase ao alumno ou estean directamente relacionados co caso. O control
da listaxe do profesorado que vai sendo nomeado instrutor farase na secretaria do centro.

5.8. 0 procedemento para a tramitacion dos expedientes disciplinarios serda o marcado na
Seccidn 22 do Capitulo III (Artigos 54, 55 e 56) do Real Decreto 732/1995.

FALTAS DE ASISTENCIA DOS ALUMNOS
6.1. CONTROL DE FALTAS

6.1.1. O profesorado debera pasar lista en cada sesion lectiva e reflectir nos partes que a tal
fin proporcionara a Direccidn as ausencias ou retrasos dos alumnos de cada grupo e
introducira semanalmente as faltas dos alumnos por sesiéon e materia na aplicacion do
XADE. Os partes asinados por cada profesor depositaranse nun arquivador habilitado
para tal fin e que estara a disposicion dos titores e da Xefatura de Estudos.

6.1.2. O alumnado debera xustificar as suas faltas de asistencia ao incorporarse ao centro, de
non telo feito con antelacion. De non ter xustificacion médica ou oficial da falta, os
pais ou titores legais deberan de comunicar o motivo da ausencia por escrito e
asinado.

6.1.3. Os titores introduciran semanalmente no XADE as xustificaciéns das faltas dos seus
tutelados e poranse en contacto cos pais ou titores dos alumnos sempre e cando estas
non se xustifiquen. Cada quince dias porase en cofiecemento da Xefatura de Estudos
os nomes dos alumnos que falten inxustificadamente e procederase a enviar unha
amoestacion por escrito.

6.1.4. A Xefatura de Estudos fard un seguimento mensual do control das faltas dos alumnos.

6.2. MEDIDAS CORRECTORAS POR FALTAS INXUSTIFICADAS

6.2.1. Cada dez horas de faltas sen xustificar supora unha amoestacion por escrito que se
tramitara dende a Xefatura de Estudos e que o alumno debera devolver asinada polos

7
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seus pais ou titores legais. Recibida a amoestacion, s6 se consideraran xustificadas as
faltas se o alumno presenta unha xustificacién médica ou citacion oficial que acredite a
sUa imposibilidade de asistencia ao centro.

6.2.2. Trala terceira amoestacion a Direccion do centro, despois de consultar ao equipo
avaliador do alumno, decidird se procede a apertura dun expediente disciplinario. O
instrutor do expediente podera propofier como sancién correctora a perda do dereito
de avaliacion continua en todas as materias, ou por materias, se o alumno supera o
seguinte numero de faltas sen xustificar:

» Trinta faltas para a perda do dereito de avaliacion continua en todas as materias.
= Cinco faltas para materias de catro horas de clase semanais.

= Catro faltas para materias de tres horas de clase semanais.

» Tres faltas para materias de dlas ou unha horas de clase semanais.

Os departamentos deberan recoller nas stas programacions a forma en que o0s
alumnos que perdan o seu dereito de avaliacion continua seran avaliados.

7. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS E EXTRAORDINARIAS

A normativa xeral que se seguira no centro sera o disposto no Capitulo III do Decreto
324/1996, do 26 de xullo. Ademais, para a programacion das actividades complementarias e
extraordinarias teranse en conta as seguintes pautas:

7.1. Ao comezo de cada curso, en reunion da comisiéon pedagoxica, os xefes de departamento
comunicaran as distintas actividades programadas que requiran a suspensién doutras
sesiodns lectivas. A comisién pedagdxica elaborara unha planificacién destas actividades, que
sera presentada polo xefe do departamento de actividades complementarias e
extraescolares na suda programacion anual, seguindo os seguintes puntos:

» As actividades deberan de ser programadas, coma criterio xeral, para todos os
grupos dun mesmo nivel educativo.

*= Non se programaran mais dunha actividade por cada avaliacién e nivel educativo.

= Na elaboraciéon do calendario das actividades evitarase a proximidade coas datas de
realizacion das sesions de avaliacion e non poderan realizarse actividades dende o
vinte de maio ata o remate do curso.

» As actividades complementarias teran caracter obrigatorio, polo que se debera facer
un calculo aproximado da suUa repercusion econdmica para os alumnos e, de
considerarse necesario, ser subvencionada con cargo ao presuposto do departamento
gue a propdn ou ao do centro, se é de interese xeral.

= Os alumnos, polo seu caracter obrigatorio, deberan xustificar a non asistencia a estas
actividades e permanecer no centro durante o periodo lectivo que dure a actividade.

7.2.No caso de que o longo do curso xurda a posibilidade de realizar actividades
complementarias ou extraescolares non programadas, o departamento ou profesorado que
a propofia deberd solicitar permiso & direccién do centro para a sua realizacion, polo menos
con quince dias de antelacion e sempre que conte co 75% de aceptacion por parte do
alumnado ao que estea dirixida. A direccion do centro decidirda se procede ou non a
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realizacion da actividade despois de analizar se cumpre os requisitos e tras as consultas que
estime necesarias a comision pedagodxica, claustro de profesores ou consello escolar do
centro.

7.3. O departamento de actividades complementarias promovera a realizacion dunha viaxe de
estudos para os alumnos de cuarto da ESO que debera reunir os seguintes requisitos para a
sUa organizacién por parte do centro:

= Ser de interese cultural e educativo.
= Contar co profesorado dispoiiible para acompafar aos alumnos.

» A venda de rifas, camisetas, comestibles..., promovida dende o centro sé estara
permitida aos alumnos co fin de recadar difieiro que axude a cubrir os gastos da
viaxe. Os alumnos que finalmente non a realicen deberdn devolver o recadado e este
difieiro repercutira por igual na cota final dos alumnos que a leven a cabo.

7.4. O comportamento dos alumnos en todas as saidas debera ser o axeitado segundo as normas
de educacién e sera responsabilidade dos seus pais ou titores legais.

Aprobado no claustro de profesores do dia 8-10-2008
Aprobado no consello escolar do dia 14-10-2008

Revisado (punto 4.4) no claustro do dia 23-6-2009

Revisado (puntos 1.2.1 e 5.5) no claustro do dia 2-2-2011
Suprimido o antigo punto 1.2.6 no claustro do dia 19-9-2011



