REGULAMENTO
DE
REXIME INTERIOR
DO

IES “FRANCISCO AGUIAR”

(Aprobado polo Consello Escolar o 22 de abril de 1997)
(Modificado polo Consello Escolar o 25 de marzo de 2003)



1. NORMAS DE CONVIVENCIA

1.1. DEREITOS DOS ALUMNOS.

O Real Decreto 732/1995, de 5 de maio, polo que se establecen os dereitos e deberes dos alumnos

e as normas de convivencia nos Centros dedica o seu Titulo Il a enumera—los dereitos dos alumnos.

1.2. DEBERES DOS ALUMNOS.

Os deberes dos alumnos aparecen recollidos no Titulo Ill do Real Decreto 732/1995. De xeito

desglosado son os seguintes:

a)
b)
<)
d)

e)

9)

h)

m)

Asistir con puntualidade as clases.
Participar nas actividades orientadas 6 desenvolvemento dos plans de estudio.
Cumprir e respecta—los horarios de tédalas actividades do Centro.

Segui-las orientacidns do profesorado respecto da sUa aprendizaxe.

Mostra—lo debido respecto e consideracion 6s profesores e demais membros da Comunidade
Educativa.

Repecta—lo exercicio do dereito 6 estudio dos seus compafieiros.
Coidar e utilizar correctamente os bens mobles e as instalaciéns do Centro.
Respecta—las pertenzas doutros membros da Comunidade Educativa.

Repecta—la liberdade de conciencia e as conviccidons relixiosas e morais asi como a dignidade,
integridade e intimidade de tddolos membros da Comunidade Educativa.

Non discriminar a ningin membro da Comunidade Educativa por razén de nacemento, raza, sexo ou
por calquera outra circunstancia persoal ou social.

Respecta—lo P.E.C. e o caracter propio do Centro, de acordo coa lexislacién vixente.
Participar na vida e funcionamento do Centro.

O incumprimento destes deberes constitie conducta contraria as normas de convivencia do Centro

e dard lugar & aplicacion da correccion que corresponda.

1.3. CORRECCION DAS CONDUCTAS CONTRARIAS AS NORMAS DE CONVIVENCIA.

1.3.1. Conforme 6 establecido no Real Decreto 732/1995, as conductas contrarias 4s normas de
convivencia poderan ser corrixidas como se indica a continuacion:

a) # Correccion: Amoestacion privada ou por escrito.
# Organo corrector e procedemento:
« Os profesores do alumno, oido este, e dando conta 06 titor e 6 Xefe de Estudios.
e Ottitor do alumno, oido este, e dando conta 6 Xefe de Estudios.

b) # Correccion: Comparecencia inmediata diante do Xefe de Estudios.
# Organo corrector e procedemento:
« Os profesores do alumno, oido este, e dando conta 06 titor e 6 Xefe de Estudios.
e Ottitor do alumno, oido este, e dando conta 6 Xefe de Estudios.
e O Xefe de Estudios e o Director, oido o alumno e o seu profesor ou titor.

c) # Correccién: Realizacion de traballos especificos en horario non lectivo.
# Organo corrector e procedemento:
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1.3.2.

1.3.3.

« Otitor do alumno, oido este.
e O Xefe de Estudios e o Director, oido o alumno e o seu profesor ou titor, e
comunicando a correccion a este Gltimo.

d) # Correccion: Realizacion de tarefas para repara—lo dano causado nas instalaciéns ou no
material do Centro ou nas pertenzas doutros membros da Comunidade Educativa.
# Organo corrector e procedemento:
« Otitor do alumno, oido este.
e O Xefe de Estudios e o Director, oido o alumno e o seu profesor ou titor, e
comunicando a correccién a este Ultimo.

e) # Correccion: Suspensién do dereito a participar nas actividades extraescolares ou
complementarias do Centro.
# Organo corrector e procedemento:
e O Xefe de Estudios e o Director, oido o alumno e o seu profesor ou titor, e
comunicando a correccién a este Ultimo.

f)y # Correccién: Cambio de grupo por un prazo maximo de unha semana.
# Organo corrector e procedemento:
e O Xefe de Estudios e o Director, oido o alumno e o seu profesor ou titor, e
comunicando a correccion a este ultimo.

g) # Correccion: Suspension do dereito de asistencia a determinadas clases por un prazo
maximo de tres dias. Durante o tempo que dure a suspension, o alumno debera
realiza—los deberes ou traballos que se determinen.

# Organo corrector e procedemento:
e O Director por delegacién do Consello Escolar, oido o titor e o equipo directivo,
tras oir 6 alumno ou 6s seus pais ou representantes legais se é menor de idade,
levantando acta da comparecencia.

h) # Correccion: Suspension do dereito de asistencia 6 Centro por un prazo maximo de tres
dias lectivos. Durante o tempo que dure a suspension, o alumno debera realiza—los
deberes ou traballos que se determinen.

# Organo corrector e procedemento:

e O Director por delegacion do Consello Escolar, oido o titor e 0o equipo directivo,
tras oir 6 alumno ou 6és seus pais ou representantes legais se é menor de idade,
levantando acta da comparecencia e comunicando a correccién a Comision de
Convivencia.

Cada falta de asistencia inxustificada sera obxecto da amoestacién por escrito prevista no
apartado 1.3.1. a).

Os alumnos que acumulen 12 faltas inxustificadas en asignaturas de catro horas semanais,
9 faltas en asignaturas de tres horas semanais, 6 faltas en asignaturas de dlas horas semanais
e 3 faltas en asignaturas de unha hora semanal, perderan o dereito a que lles sexa aplicada a
avaliacidon continua nesas asignaturas, debendo realizar un exame final para poderen ser
cualificados.

No referente és ciclos formativos o nUmero maximo de horas que un alumno podera deixar de
asistir a cada modulo profesional, para ter dereito a ser avaliado, non podera ser superior 6 10%
da duracion do modulo.

A correccion sera decidida polo Director, a proposta do titor e oido o profesor da materia, e
serd comunicada 6 Departamento correspondente.

A acumulacién de 24 faltas inxustificadas no curso tera a consideracién de conducta
gravemente prexudicial para a convivencia do Centro e sera corrixida polo Consello Escolar trala

instruccion do expediente que acordara o Director do Centro.

As faltas de puntualidade inxustificadas seran obxecto da amoestacién por escrito prevista no
apartado 1.3.1. a), sen que o profesor poida impedi—la entrada do alumno na aula nas primeiras
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1.3.4.

1.3.5.

1.3.6.

tres faltas.
A partir da cuarta falta de puntualidade inxustificada nunha asignatura, o profesor pode non
permiti—-la entrada do alumno na aula, aplicando a correccion prevista no apartado 1.3.1. b).

Tbdalas correccions, excepto as amoestacions privadas, aplicadas a alumnos menores de idade
ou maiores de idade non emancipados, seran comunicadas por escrito 0s seus pais ou
representantes legais. A comunicacion serd realizada polo Xefe de Estudios cando se trate das
correccions previstas nos apartados 1.3.1.a), 1.3.1.b), 1.3.1.c), 1.3.1.d), 1.3.1.e) e 1.3.1.f), e polo
Director cando se trate das correccions previstas nos apartados 1.3.1.g) e 1.3.1.h).

A reiteracion de conductas contrarias 4s normas de convivencia considerarase circunstancia
acentuante a efecto da gradacién das correcciéns previstas no apartado 1.3.1.

As correccions sinaladas nos apartados anteriores seran de aplicacion non soamente 6s actos
contrarios &s normas de convivencia do Centro realizados polos alumnos no recinto escolar, senén
tamén 6s cometidos durante a realizacidon de actividades complementarias e extraescolares. Asi
mesmo, poderan corrixirse as actuacions do alumno que, realizadas féra do recinto escolar,
estean motivadas ou directamente relacionadas coa vida escolar e afecten s seus comparieiros
ou a outros membros da comunidade educativa.

1.4. CONDUCTAS GRAVEMENTE PREXUDICIAIS PARA A CONVIVENCIA DO CENTRO.

1.4.1.

1.4.2.

O tratamento das conductas gravemente prexudiciais para convivencia do Centro aterase
estrictamente ¢ establecido no capitulo Ill do Titulo IV do Real Decreto 732/1995.

As correccions previstas no artigo 53 do Real Decreto 732/1995 seran de aplicacion non soamente
0s actos gravemente prexudiciais para a convivencia do Centro realizados polos alumnos no
recinto escolar, senon tamén 6s cometidos na realizacion de actividades complementarias e
extraescolares. Asi mesmo poderan corrixirse as actuacions do alumno que, realizadas féra do
recinto escolar, estean motivadas ou directamente relacionadas coa vida escolar e afecten 0s
seus compafieiros ou a outros membros da comunidade educativa.

2. ASPECTOS ORGANIZATIVOS

2.1. ASISTENCIA E PUNTUALIDADE

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

2.1.4.

Profesores e alumnos asistiran puntualmente a tédalas actividades escolares.
Os alumnos estaran no interior da aula antes da chegada do profesor.

O tratamento das faltas de asistencia e puntualidade inxustificadas do alumnado ser& o previsto
nos apartados 1.3.2. e 1.3.3. do presente Regulamento.

O profesorado xustificara as sUas faltas de asistencia e puntualidade en prazo e maneira
regulamentarios.

2.2. PROCEDEMENTO PARA COMUNICAR E XUSTIFICAR AS FALTAS DE ASISTENCIA E
PUNTUALIDADE DO ALUMNADO

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

O profesor sinalara nos partes de clase as faltas de asistencia e puntualidade dos alumnos e
introducira diariamente os partes na bandexa de titoria colocada 6 efecto na Sala de Profesores.

O alumnado debera xustificar as faltas ante o titor nun prazo maximo de tres dias despois de
reincorporarse as clases.

O incumprimento do prazo sinalado no paragrafo anterior dara lugar a que o titor comunique por
escrito 0s pais do alumno as faltas non xustificadas, establecendo un novo prazo de unha semana
para que os pais procedan a presenta—la correspondente xustificacién, se a houbese. Transcorrido
este prazo sen resposta, consideraranse definitivamente as faltas como non xustificadas.
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2.2.4.

2.2.5.

2.2.6.

2.2.7.

No caso de tratarse de alumnos maiores de idade, a comunicaciéon das faltas sera dirixida 6
propio alumno, que deberé xustificalas. O titor, non obstante, informara das faltas 6s pais, sempre
gue o alumno non estea emancipado.

As xustificaciéns deberan obedecer a unha causa obxectiva e a slia validez sera establecida polo
titor, quen podera, se o estima oportuno, solicitar documentaciéon que avale a veracidade do
alegado na xustificacion.

As ausencias dos alumnos que se prolonguen por un periodo superior a cinco dias, sen que por
parte da titoria, e unha vez realizadas as oportunas xestions, se cofiezan as causas que as
motivan, seran comunicadas polo titor & Xefatura de Estudios, que se encargara de levar a cabo
as acciéns que correspondan.

Os impresos ou formularios para realizar as diferentes xustificacibns e comunicacions seran os
gue en cada momento se establezan pola Xefatura de Estudios.

2.3. DESENVOLVEMENTO DAS GARDAS

2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

En tédalas horas lectivas dos alumnos haberd algin profesor de garda.

O obxectivo principal do profesor de garda debe ser procurar o bo funcionamento do Centro e
atender 0s alumnos que estean sen profesor, de modo que poida darse solucidn, consultando co
cargo directivo correspondente, a calquera emerxencia que xurda.

En tal sentido, o profesor de garda:

# Preocuparase da orde, especialmente nos corredores, & entrada e saida das clases.

# Anotara no Libro de Gardas as faltas de puntualidade ou de asistencia a clase do profesor
respectivo e farase cargo dos seus alumnos.

# Non permitira a marcha do centro a aqueles alumnos que non tefian o respectivo profesor,
a non ser na ultima hora de clase da mafid ou da tarde nos grupos de Bacharelato e
Ciclos Formativos de Grao Superior, e co consentimento do cargo directivo
correspondente, coa delimitacion clara de responsabilidades.

O Xefe de Estudios comunicara 6 profesorado de garda as ausencias previstas de profesores para
facilitar unha atencion mais rapida 6s alumnos sen clase.

2.4. HORARIO DO CENTRO

2.4.1.

2.4.2.

2.4.3.

2.4.4.

2.4.5.

O horario lectivo deste Centro é o seguinte:
# Mana: De 8,45 a 14,15 horas, de luns a venres.
# Tarde:
« De16,15a17,55 horas, os martes en ESO e Bacharelato.
< De 16,00 a 18,30 horas, os martes e xoves nos Ciclos Formativos Superiores.
< De 16,00 a 19,00 horas, os luns e mércores para o Ciclo Elemental de Inglés da
Escola Oficial de Idiomas.

As tardes non lectivas, o Centro permanecera aberto en horario de 16,00 a 18,00 horas, debendo
estar presentes, alomenos, un membro do equipo directivo e un membro do persoal subalterno.

Os alumnos deberan permanecer no Centro durante o horario lectivo e para ausentarse del deben
te—lo permiso do titor, Xefe de Estudios ou profesor de garda.

Durante o recreo, o alumnado non podera permanecer na aula nin nos corredores.
Nas probas de avaliacion ou recuperacidon que se leven a cabo durante o horario lectivo, os

alumnos deberan permanecer na aula ata que soe o timbre, ainda que tefian finalizado a proba con
anterioridade, excepto na ultima hora da mafid ou da tarde, en que os alumnos de Bacharelato
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2.4.6.

2.4.7.

2.4.8.

2.4.9.

ou Ciclos Formativos de Grao Superior poderan sair con permiso do profesor.

Nas probas de recuperacion que se celebren nas primeiras ou Ultimas horas da mafa ou da tarde,
o profesor podera permiti—la non asistencia dos alumnos de Bacharelato ou Ciclos Formativos de
Grao Superior que non tefian que realiza—la proba.

Os profesores deberan adapta—los exames 6 tempo de duracion das clases ou, se isto non é
posible, utilizar, de acordo cos alumnos, as tardes non lectivas.

Os profesores non poderan dar por rematada unha clase e permitir a saida dos alumnos da aula
antes de que soe o timbre.

En ausencia dalgun profesor, correspondera & Xefatura de Estudios autoriza—los adiantos de clase
de Bacharelato ou Ciclos Formativos de Grao Superior que procedan, e que, en calquera caso,
afectaran exclusivamente &s Ultimas horas da mafia ou da tarde.

2.5. SESIONS DE AVALIACION

2.5.1. Habera tres sesions de avaliacion, situadas 6 final de cada un dos trimestres do curso.

2.5.2. Os alumnos con asignaturas pendentes de cursos anteriores seran avaliados das mesmas a
comezos do mes de maio. En tal sentido, e para facilitar 6s distintos Departamentos didacticos
a distribucién en partes da materia obxecto de avaliacion, a Xefatura de Estudios elaborard un
calendario de probas de asignaturas pendentes, no que, ademais da proba final de maio, se
establezan exames parciais no primeiro e segundo trimestres do curso.

2.5.3. O calendario de avaliaciéns, asi como tamén o de probas de asignaturas pendentes, seran
comunicados pola Xefatura de Estudios a comezo do curso 6s distintos membros da Comunidade
educativa.

2.5.4. Correspondera 0s titores presidir e dirixi—las sesions de avaliacions.

2.5.5. Sera potestativo do titor requiri—la presencia, nalgin momento da sesidn de avaliacion, de persoas
alleas a Xunta de avaliacidon que poidan aportar algin dato ou punto de vista que contribla a un
mellor cofiecemento do grupo ou dalguin alumno en particular.

2.5.6. As cualificacions das distintas materias deberan estar a disposicion dos titores nas actifias
correspondentes o dia lectivo anterior 6 das sesidns de avaliacions parciais.

2.6. TITORIAS

2.6.1. A Xefatura de Estudios asignara a cada grupo un profesor—titor.

2.6.2. Estableceranse asi mesmo, sempre que sexa posible, titorias para atender a aqueles alumnos
con asignaturas pendentes de cursos anteriores.

2.6.3. Os profesores titores axustaranse no desenvolvemento da sua funcién 6 Plan de Accion Titorial
do Centro.

2.6.4. A actividade do profesor—titor centrarase nunha atencién especial 6s alumnos, na comunicacién
cos pais e no intercambio de informacion cos profesores e co equipo directivo. No desempefio das
slias funcions axustarase 0 establecido no artigo 59 do Decreto 324/1996, do 26 de xullo, polo
gue se aproba o Regulamento Organico dos Institutos de Educacion Secundaria.

2.6.5. Os profesores titores consignaran no seu horario persoal duas horas para os labores propios da

titoria, unha das cales se dedicara a recepcion de pais de alumnos e outra a atencién 6s alumnos
do seu grupo. O horario de atencion 6s pais sera comunicado a estes polo profesor—titor 6
comezo do curso.
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2.6.6.

O contacto frecuente coas familias dos alumnos debera ser potenciado polos profesores titores,
ben a través da entrevista no Centro, ben por medio da comunicacion telefénica.

2.7. COMUNICACION DAS CUALIFICACIONS

2.7.1.

2.7.2.

2.7.3.

O profesor titor fara entrega 6s alumnos dos boletins de cualificaciéns da primeira e segunda
avaliacions no prazo maximo de unha semana despois de celebrada a correspondente sesion.
Unha vez recibidos os boletins, os alumnos disporan igualmente de unha semana como maximo
para devolve—los xustificantes 6 titor, debidamente asinados polos pais ou representantes legais.

No caso de tratarse de alumnos maiores de idade, os xustificantes poderan ser asinados por eles
mesmos, sen que isto impida que o titor poida establecer contacto cos pais, a fin de que estean
informados sobre o rendemento académico dos seus fillos.

As cualificacions da terceira avaliacién, e proba de setembro, espofieranse publicamente no propio
Centro. Os boletins da avaliacion final seran recollidos no Centro polos alumnos nos dias que se
sinalen.

2.8. USO DE INSTALACIONS E DO MATERIAL PEDAGOXICO DO CENTRO.

2.8.1.

2.8.2.

2.8.3.

O control e organizacion do uso do material pedagéxico de que dispén o Centro correspondera
0 Secretario ou Secretaria, que debera adopta—las medidas oportunas para facer efectivo o dereito
gue tanto alumnos coma profesores tefien a utilizalo.

Entre as medidas a que fai referencia o paragrafo anterior, figurard a posta a disposicion do
profesorado de impresos para reserva—la utilizacion dos materiais audiovisuais.

A Direccién do Centro podera permiti—lo uso das instalaciéns do Centro féra do horario lectivo a
aquelas asociaciéns culturais e deportivas radicadas no contorno que o soliciten, as cales
deberén responsabilizarse do correcto uso das instalaciéns, asi como do pagamento dos
desperfectos que se puidesen producir.

2.9. SERVICIO DE FOTOCOPIADORA E MULTICOPISTA

2.9.1.

2.9.2.

2.9.3.

O manexo das maquinas fotocopiadoras e multicopistas correspondera 6s membros do persoal
subalterno.

Todolos membros da Comunidade Escolar poderan facer uso destes servicios aboando as
cantidades que 6 efecto se fixen e con suxeicion 6 horario que se estableza.

Os encargos realizaranse coa suficiente antelacién, que permita a normal atencién por parte do
persoal subalterno a outras funciéns consideradas prioritarias.

2.10. PROCEDEMENTO PARA A REVISION DE EXAMES E RECLAMACION DAS CUALIFICACIONS.

2.10.1.

2.10.2.

2.10.3

Os profesores ensinaran 6s alumnos as diferentes probas de caracter escrito que se realicen
durante o curso, unha vez cualificadas, nun prazo maximo de quince dias despois de realizada
a proba.

Nas avaliaciéns finais, establecerase un horario para que por parte dos distintos Departamentos
didacticos se proceda a atende—las solicitudes de revision de exames.

Os alumnos ou os seus pais ou titores poderan solicitar, de profesores e titores, cantas
aclaracions consideren precisas acerca das valoraciéns que se realicen sobre o proceso de
aprendizaxe dos alumnos, asi como sobre as cualificacions ou decisiéns que se adopten como
resultado de dito proceso. Estas aclaraciéns seran canalizadas a través do profesor titor.
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2.10.4. Procedemento de revision

Os alumnos ou os seus representantes legais poderan solicitar por escrito a revision da
cualificacion parcial ou final obtida nunha &area ou materia, ou a decision de promocién ou
titulacién adoptada para un alumno de ESO, nun prazo maximo de 2 dias lectivos a partir de aquel
no que se produciu a comunicacion. Dita solicitude conterd cantas alegacions xustifiguen a
desconformidade coa cualificacion.

As solicitudes de revision de cualificacions finais de 2° de Bacharelato seguirdan os
procedementos, dos que o centro informara, que en cada curso sinale a Comision de Supervisién
da Conselleria de Educacion.

# Solicitude de revision da cualificacién parcial ou final.

A solicitude de revisidn serd tramitada a través da Xefatura de Estudios quen a trasladara 6
Xefe de Departamento didactico responsable da area ou materia obxecto de revisién da
cualificacion, comunicando tal circunstancia 6 profesor titor.

Os profesores do Departamento contrastaran as actuacions seguidas no proceso de avaliacién
do alumno co establecido na programacién didactica do Departamento, con especial
referencia a:
a) Adecuacion dos obxectivos, contidos e criterios de avaliacion sobre os que se levou
a cabo a avaliacion do proceso de aprendizaxe do alumno cos recollidos na
correspondente programacion didactica.

b) Adecuacién dos procedementos e instrumentos de avaliacion aplicados co sinalado
na programacion didactica.

c) Correcta aplicacion dos criterios de cualificacion e avaliacién establecidos na
programacién didactica para a superacion da area ou materia.

No primeiro dia lectivo despois de remata—lo prazo de solicitude de revisions, o Departamento
didactico procederd 6 estudio da solicitude de revisiébn e elaborard os correspondentes
informes que recollan a descricidon dos feitos e actuacions previas que tiveran lugar, a andlise
realizada conforme és apartados establecidos no punto anterior e a decision adoptada de
modificacion ou ratificacién da cualificacion parcial ou final obxecto de revisién.

O Xefe de Departamento trasladard o informe elaborado & Xefatura de Estudios, que
comunicard por escrito 6 alumno e 0s seus pais ou titores legais a decisidon razoada de
ratificacién ou modificacién da cualificacion revisada e informard da mesma 6 profesor titor
facéndolle entrega dunha copia do escrito cursado. Este trdmite dara remate & solicitude de
revisién no caso das reclamacions contra as cualificacidns parciais.

Na ESO, & vista do informe elaborado polo Departamento didactico, a Xefatura de Estudios
e o profesor titor consideraran a procedencia de reunir en sesidn extraordinaria a Xunta de
Avaliacién, por se é necesario revisa—los acordos e as decisions de promocion ou titulacién
adoptadas en funcién dos novos datos aportados, de acordo co procedemento do apartado
que fai referencia as solicitudes de revision da decisiéon de promocion ou titulacion.

Se despois do proceso de revision persiste o desacordo coa cualificacion final obtida na area
ou materia obxecto de revision, o interesado ou 0s seus pais ou titores legais poderan solicitar
por escrito 6 Director do centro no prazo de dous dias a partir da ultima comunicacién do
centro, que eleve a reclamacion & Delegacién Provincial.

O Director do centro remitira o expediente & Delegacidn Provincial, nun prazo maximo de tres
dias, que incorporara os informes elaborados no centro, os instrumentos de avaliacién que
xustifiguen as informaciéns acerca do proceso de avaliacién do alumno, asi como, se é o
caso, as novas alegacions do reclamante e o informe, se procede, do Director acerca das
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mesmas.

No prazo de quince dias a partir da recepcion do expediente a Delegacién Provincial adoptara
a resolucion pertinente, que pon fin & via administrativa, que serd comunicada 6 Director do
centro para a sUa aplicacion e traslado 6 interesado.

# Solicitude de revisién da decision de promocién ou titulacion adoptada para un alumno
de ESO

A Xefatura de Estudios trasladara a solicitude de revisién 6 profesor titor, quen reunirda, nun
prazo méaximo de dous dias lectivos dende a finalizacion do periodo de solicitude de revision,
a Xunta de Avaliacién en sesién extraordinaria na que se revisara o proceso de adopcion da
decision de promocion ou titulacién & vista das alegaciéns presentadas.

O profesor titor recollerd en acta a descricion dos feitos e actuaciéns previas que tiveran lugar,
0s puntos principais das deliberacions da Xunta de Avaliacion e a ratificacién ou modificacién
da decisién obxecto da revision, razoada conforme 6s criterios para a promocién e titulacion.

A Xefatura de Estudios comunicard por escrito 6 alumno e 6s seus pais ou titores legais a
ratificacion ou modificacién, razoada, da decisién de promocién ou titulacién, rematando o
proceso de reclamacion.

2.11. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS E EXTRAESCOLARES.

2.11.1.

2.11.2.

2.11.3.

2.11.4.

2.11.5.

A coordinacion das actividades complementarias e extraescolares corresponde & & Xefatura de
Departamento de Actividades Extraescolares.

Todas aquelas actividades complementarias e extraescolares que requiran viaxar fora de Betanzos
deberdn contar coa autorizacion escrita dos pais e co acompafiamento do profesorado

correspondente na proporcion de un profesor ou profesora por cada vinte alumnos.
Os impresos de autorizacion seran elaborados e entregados 6s alumnos polos profesores

organizadores da viaxe, os cales tamén se encargaran de recollelos unha vez cumprimentados,
debendo telos no seu poder cunha antelacién minima de 24 horas a celebracion da actividade.

Procurarase, na medida do posible, que os profesores ou profesoras acompafantes formen parte
do equipo docente dos grupos que participen na actividade.

Correspondera 6 alumnado o financiamento da terceira parte do custo do transporte, asi como a

totalidade do prezo de entradas a museos, teatro, etc., se fose o caso.
A recadacion correrd a cargo dos profesores organizadores e serd entregada na Secretaria

do Centro, con anterioridade a celebracién da actividade.

Aquelas actividades propostas polos Departamentos Didacticos seran programadas, orzadas e
entregadas a comezos de curso a Xefatura de Departamento de Actividades Extraescolares.

2.12. FUNCIONAMENTO DA BIBLIOTECA.

2.12.1.

2.12.2.

2.12.3.

A biblioteca do Centro debe cubrir dous servicios fundamentais:
a) Lugar de traballo.
b) Préstamo de libros.

A organizacion de préstamos e devolucions de libros (prazos, horario, etc...) sera establecida pola
Direccion do Centro e figurara exposta na Biblioteca.

Na biblioteca manterase silencio para facilita—lo ambiente de traballo.

2.13. PERSOAL DE ADMINISTRACION E DE SERVICIOS.
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2.13.1.

2.13.2.

2.13.3.

Correspéndelle 6 Director a Xefatura do persoal de administracion e de servicios adscrito 6
Instituto.

O Secretario ou Secretaria coordinara, dirixird e supervisara, por delegaciéon do Director, a
actividade e funcionamento do persoal de administracién e de servicios adscrito 6 Instituto.

As funcions do persoal non docente axustaranse 6 establecido na Disposicidon Adicional primeira
da Lei da Funcion Publica de Galicia publicada no DOG do 1 de xufio de 1988 e a Disposicion
Transitoria terceira do IIl Convenio do Persoal Laboral da Xunta de Galicia publicado no DOG do
28 de decembro de 1994.

2.14. DEPARTAMENTO DE ORIENTACION.

2.14.1.

2.14.2.

2.14.3.

2.14 4.

O Departamento de Orientacion axustarase no seu funcionamento 6 establecido no Decreto
342/1996 polo que se aproba o Regulamento Orgénico dos Institutos de educacién Secundaria.

O Xefe do Departamento de Orientacion fara publico a comenzos de cada curso un horario de
atencion 6 alumnado, parte do cal se desenvolveréa fora do horario lectivo.

O Xefe do Departamento de Orientacion presentara ¢ Claustro no mes de setembro, o Plan de
actividades a desenvolver polo Departamento durante o curso, asi como tamén no mes de xufio
unha memoria final de curso.

O Departamento de Orientacién establecerd procedementos de coordinacion cos servicios sociais
municipais, centros de salde mental, atencion primaria, centros de menores e todas aquelas
areas de benestar social que poidan contribuir a abordar dunha forma integral as probleméticas
gue se detecten no alumnado.

2.15. EQUIPO DE NORMALIZACION LINGUISTICA.

2.15.1.

O Equipo de Normalizacion Lingiistica axustarase no seu funcionamento ¢é establecido no
Decreto 342/1996, polo que se aproba o Regulamento Organico dos Institutos de educacidn
secundaria.

3. CANLES DE PARTICIPACION

3.1. ORGANOS COLEXIADOS

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

Os 6rganos colexiados do Instituto son o Consello Escolar e o Claustro de profesores. A sla
composicién, funcionamento e atribuciéns axustarase 6 establecido no Titulo Il do Decreto
324/1996, do 26 de xullo, polo que se aproba o Regulamento Organico dos Institutos de
Educacién Secundaria.

Os asuntos que formen parte da Orde do Dia das reuniéns de caracter ordinario do Consello
Escolar seran dadas a cofiecer 6 profesorado a través dunha sesion do Claustro de Profesores
previa & celebracion da reunién do Consello.

Cando a reunion do Consello Escolar tefia caracter extraordinario ou naquelas en que as
circunstancias imposibiliten a celebracion dunha sesién previa do Claustro de profesores, o
Director convocara 6s representantes do profesorado no Consello Escolar para anticiparlles
agueles temas que seran obxecto de tratamento na citada reunion.

Os acordos adoptados polo Consello Escolar seran expostos no taboleiro de avisos do Centro.

3.2. DELEGADOS DE GRUPO

3.2.1.

Cada grupo de alumnos elixira, por sufraxio directo, secreto e non delegable durante o primeiro
mes do curso escolar, un delegado de grupo e un subdelegado.
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3.2.2.

3.2.3.

As eleccions de delegados e subdelegados seran convocadas pola Xefatura de Estudios e
organizadas por esta en colaboracion cos titores dos grupos.

As funciéns dos delegados de grupo seran as establecidas no artigo 114 do Decreto 324/1996,
do 26 de xullo, polo que se aproba o Regulamento Organico dos Institutos de Educacion
Secundaria.

3.3. XUNTA DE DELEGADOS

3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

Existira no Instituto unha Xunta de Delegados integrada polos representantes dos alumnos e
alumnas dos distintos grupos e polos representantes dos alumnos do Consello Escolar.

A eleccion do Presidente da Xunta de Delegados sera convocada pola Xefatura de Estudios en
colaboracién cos representantes dos alumnos e alumnas no Consello Escolar.

As funciéns da Xunta de Delegados asi como as competencias do seu Presidente axustaranse
0 establecido nos artigos 107 e 112 do Decreto 324/1996, do 26 de xullo, polo que se aproba o
Regulamento Organico dos Institutos de Educacion Secundaria.

3.4. ASOCIACIONS DE PAIS DE ALUMNOS E ASOCIACIONS DE ALUMNOS

3.4.1.

3.4.2.

A Direccién do Instituto pofiera a disposicion das Asociaciéns de Pais de alumnos e das
Asociacions de Alumnos do Centro legalmente constituidas os locais adecuados para que poidan
celebra—las suas reunions e desenvolve—las suas actividades nas mellores condiciéns posibles.

As competencias das Asociacions de Pais de alumnos e das Asociaciéns de Alumnos seran as
que establece o artigo 120 do Decreto 324/1996, do 26 de xullo, polo que se aproba o
Regulamento Organico dos Institutos de Educacion Secundaria.

3.5. EXERCICIO DO DEREITO DE REUNION DO ALUMNADO.

3.5.1.

3.5.2.

3.5.3.

3.5.4.

3.5.5.

Corresponde & Direccién do Instituto garanti—lo exercicio do dereito de reunién dos alumnos dentro
do horario do Centro.

A Xunta de Delegados podera reunirse en pleno ou, cando a natureza dos problemas o faga mais
conveniente, en comisidns que reunan os delegados dun curso ou dunha das etapas educativas
gue se impartan no Instituto.

As reunidéns serdn comunicadas previamente 6 Director ou Directora e non poderan implicar
alteracion no normal funcionamento das actividades docentes.

O exercicio do dereito de reunion de alumnos poderase desenvolver de luns a venres durante os
recreos.

A Xefatura de Estudios facilitard & Xunta de Delegados un espacio adecuado para que poida
celebra—las suas reunions.

4. PROCEDEMENTO DE MODIFICACION DO RR.I.

4.1.

4.2.

Correspondera 6 Consello Escolar aprobar calquera modificacion do presente Regulamento de
Réxime Interior.

As propostas de modificacion deberan ser presentadas ante o Consello Escolar por algin dos
seus membros.
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