L%&pxa

"8 XUNTA DE GALICIA

:i: CONSELLERIA DE EDUCACION
E ORDENACION UNIVERSITARIA

Instituto de Educacion Secundaria
“Leixa”

MANUAL DE DOCUMENTOS

PLAN ANUAL DO CURSO 2009-2010

EDICION 1 — REVISION 0
DATA: 15.10.2008

Redactado e revisado por:
Francisco José Teijido Lopez,
director

sinatura

Data: 19.70.2009

Aprobado por Claustro:
Francisco José Teijido Lopez,
director

sinatura

Data: 04.11.2009

Aprobado por Consello Escolar:
Francisco José Teijido Lopez,
presidente

sinatura

Data: 04.11.2009




L'@pXa

20 XUNTA DE GALICIA

:i: CONSELLERIA DE EDUCACION
E ORDENACION UNIVERSITARIA

Instituto de Educacién Secundaria
“Leixa”

MANUAL DE DOCUMENTOS

PLAN ANUAL DO CURSO 2009-2010

EDICION 1 - REVISION 0
DATA: 15.10.2008

Paxina 2 de 37

Plan anual do curso 2009-2010




XUNTH DE GALICIA MANUAL DE DOCUMENTOS

CONSELLERIA DE EDUCACION PLAN ANUAL DO CURSO 2009-2010

E ORDENACION UNIVERSITARIA
Instituto de Educacion Secundaria EDICION 1 — REVISION 0
“Leixa” DATA: 15.10.2008
:: INDICE ::
1. Introducion 5
2. Distribucién espacial 12
3. Recursos e dotacions 16
4. Obxectivos 18
5. Aplicacion da perda do dereito a avaliacion continua 25
6. Calendario de reunions 28
7. Dias non lectivos 29
8. Calendario de avaliaciéns 29
9. Calendario escolar 30
10. Calendario de final de curso 32
11. Procedemento de reclamaciéns 32
12. Cadro de profesorado e cargos 35
13. Composicion do departamento de Orientacion 36
14. Responsables de aula 36

Plan anual do curso 2009-2010 Paxina 3 de 37



L'@pXa

20 XUNTA DE GALICIA

:i: CONSELLERIA DE EDUCACION
E ORDENACION UNIVERSITARIA

Instituto de Educacién Secundaria
“Leixa”

MANUAL DE DOCUMENTOS

PLAN ANUAL DO CURSO 2009-2010

EDICION 1 - REVISION 0
DATA: 15.10.2008

Paxina 4 de 37

Plan anual do curso 2009-2010




1§44 XUNTH DE GALICIA MANUAL DE DOCUMENTOS

eyt
M) ¢4 CONSELLERIA DE EDUCAGION PLAN ANUAL DO CURSO 2009-2010

E ORBGENACGION UNIVERSITARIA
Instituto de Educacién Secundaria EDICION 1 - REVISION 0
“Leixa” DATA: 15.10.2008

Documento de Organizacién de Centros.
Capitulo 1: documento 1: plan anual.

1. Introducién: Comezamos un novo curso con novidades interesantes, dende o punto de vista
organizativo, que priorizan o desenvolvemento deste plan anual:

» A implantaciéon do segundo curso do bacharelato LOE e do novo ciclo medio de Far-
macia e Parafarmacia, que substitliie ao ciclo medio de Farmacia.

No caso do segundo curso de bacharelato hai que facer referencia a varios acontecementos
que afectan ao desenvolvemento deste curso:

e O 1 de xullo de 2009 publicase no DOG a Orde do 23 de xufio de 2009 pola que se
amplia a oferta de materias optativas do bacharelato e se establece o seu curriculo.
Esta orde obrigounos a modificar a oferta de materias optativas e por tanto os itinera-
rios fixados no noso centro.

e O dia 2 de agosto publicase no DOG a Orde do 28 de xullo de 2009 pola que se es-
tablecen medidas para facer efectiva a aplicacion da sentenza do 2 de febreiro de
2009 da Sala Terceira do Tribunal Supremo sobre a avaliacién e promocion en pri-
meiro de bacharelato. Nesta orde establécese que os alumnos/as de 1° de bachare-
lato que repitan con 3 ou 4 materias suspensas poderan manter a cualificacion das
materias aprobadas se asi o decide a xunta de avaliacion. Este curso habera que es-
tablecer un criterio para a aplicaciéon desta norma.

e O 12 de setembro publicase no BOE a Orden EDU/2395/2009, de 9 de septiembre,
por la que se regula la promocién de un curso incompleto del sistema educativo defi-
nido por la Ley Organica 1/1990, de 3 de octubre, de ordenacién general del sistema
educativo, a otro de la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educaciéon. Novamen-
te unha norma publicase uns dias antes do comezo do curso e obriga a facer alguns
cambios na matricula dos alumnos/as porque ata agora os que repetian segundo
curso completo debian cursar todas as materias, pero este ano, de forma transitoria,
os alumnos/as de bacharelato LOXSE que repiten con mais de tres materias sus-
pensas, examinaranse s6 destas materias suspensas.

No caso do ciclo medio de Farmacia e Parafarmacia este curso implantase o primeiro ano e
no curso 2010-2011 implantarase o segundo ano.

> O aumento de matricula, sobre todo no bacharelato, con incremento das necesidades
de profesorado.

O comezo deste curso foi especialmente dificil polos recortes de profesorado que impuxo a
Conselleria de Educacién e O.U. en todos os niveis educativos e que provocou, e segue a
provocar, unha gran conflitividade.

No que respecta ao IES Leixa, a subdireccion xeral de recursos humanos decidiu manter o
cupo de 42 docentes para o noso centro a pesar de que o0 aumento de matricula e a reestru-
turacién dos bacharelatos, con aumento das horas nalgunhas materias, fai que as nosas ne-
cesidades aumenten e que non poidamos desenvolver un traballo de calidade con menos de
45 docentes. Asi se lle fixo saber a inspecciéon educativa cando no mes de xullo nos pediu,
por escrito, as nosas necesidades especificando o nimero de horas por materias.

O informe que se lle entregou a inspectora no mes de xullo detallou polo miido as necesi-
dades de profesorado a partir dunha previsién de matricula na que contabamos con ter cer-
ca de 75 alumnos/as en primeiro de bacharelato e cerca de 70 en segundo, o que nos obri-
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garia a ter tres grupos en primeiro e tres grupos en segundo. A inspeccién asinou a nosa so-
licitude, na que se pedia sobre un cupo de 46 docentes, indicandonos que se revisaria en
setembro cando os datos de matricula fosen mais reais. Sen embargo, a subdireccion xeral
de recursos humanos mantivo o cupo de 42 docentes polo que s6 podiamos solicitar 9 dos
11 que precisabamos, asi que na peticion de xufio quedaron por solicitar un docente de Ga-
lego, un PT de Artes Graficas e un docente de Debuxo. Respecto ao docente de Debuxo hai
que indicar que D. Tomas Pérez, profesor con destino no IES de Catabois, solicitou unha
adscricion funcional no noso centro, pero non tivemos constancia da sua concesion ata me-
diados de setembro.

No mes de setembro, e unha vez contabamos con datos mais fiables de matricula, confirma-
ronse 73 alumnos/as en primeiro de bacharelato e 62 en segundo, pero s6 habia 4 matricu-
lados/as no ciclo medio de Impresién. Con estes datos, a inspeccion nos dixo que se solici-
taria o aumento do cupo do IES Leixa a 45 docentes pero que a direccién xeral de FP deci-
diria se se podia abrir o ciclo medio de Impresion pola baixa matricula, ao que respondemos
que na convocatoria extraordinaria de setembro habia 7 solicitudes e esperabamos que
houbese mais, polo que finalmente concedeuse o ciclo e, polo tanto, mantifianse as nosas
necesidades de 45 docentes. Sen embargo a subdireccién xeral de recursos humanos deci-
diu manter o cupo de 42 docentes polo que seguian faltando dous, o de Galego € o PT de
Artes Graficas (finalmente lle concederon a adscricion funcional a D. Tomas Pérez).

Inmediatamente comezamos a remitir escritos de queixa tanto a inspecciéon educativa como
a xefa territorial e ao subdirector xeral de recursos humanos indicando sempre que os datos
de matricula e horas no IES Leixa non deixaban lugar a dubidas: precisamos 45 docentes,
asi que insistimos unha e outra vez ao tempo que se informou ao Claustro e &s organiza-
cions sindicais.

Comezado o curso, seguiamos sen docente de Galego e de Artes Graficas pero o dia 25 de
setembro confirmouse que teriamos unha profesora de Galego, e o dia 5 de outubro confir-
mouse que teriamos un docente de Artes Graficas, normalizandose a situacion do centro.
Non obstante a inspeccion educativa solicitounos, por orde da subdireccion xeral, un informe
no que se detallaran as horas de cada un dos profesores/as de Artes Gréaficas.

A vista do sucedido, este curso elevarase unha solicitude a xefatura territorial da Corufia pa-
ra que se oferten no concurso de traslados as vacantes de Filosofia, Debuxo, Economia, La-
tin e Grego e pedirase o incremento do cupo de profesorado que, por outra banda, sera ma-
ior no curso 2010-2011 ao implantarse o segundo ano do ciclo medio de Farmacia e Para-
farmacia e a aparicion de 36 horas mais.

> Restricions nas materias ofertadas.

Outro dos problemas que houbo que abordar a principios de curso foi que coa nova normati-
va de bacharelatos establécese que cando nunha materia propia hai menos de 5 alum-
nos/as ou nunha materia optativa hai menos de 10 alumnos/as hai que trasladar unha peti-
cion expresa de autorizacion a xefatura territorial.

No noso caso, e despois de reasignar as materias optativas, déronse as seguintes circuns-
tancias:

¢ En Grego 2 s6 hai tres matriculados/as pero ao tratarse de contidos progresivos e
darse a situacion de que unha das matriculadas € unha alumna con deficiencia visual
que non poderia cursar a materia alternativa (Historia da Arte), informouse a inspec-
cién educativa e se fixo a solicitude.

e En Inglés optativo hai 5 matriculados/as pero esta materia xa se autorizou no curso
pasado, polo que se fixo a solicitude.
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e En Etica e Filosofia do Dereito, optativa, habia 4 matriculados/as e a inspeccion in-
formou que non se ia autorizar ningunha optativa con menos de 5 alumnos/as polo
que se ofertou a estes alumnos/as a Historia e Xeografia de Galicia, e con 8 alum-
nos/as solicitouse a autorizacion.

> PAAU.

O 14 de novembro de 2008 publicouse no BOE o Real Decreto 1892/2008, de 14 de no-
viembre, por el que se regulan las condiciones para el acceso a las ensefianzas universita-
rias oficiales de grado y los procedimientos de admision a las universidades publicas espa-
fiolas que regula as probas de acceso aos estudos universitarios e a sua nova estrutura, que
introduce notables cambios con respecto as PAAU que se vifian celebrando ata o curso pa-
sado. A disposicion transitoria Unica deste Real decreto fixa a entrada en vigor das novas
probas de acceso para o curso 2009-2010.

Pola sua banda, a CIUG publicou os valores de ponderacion das materias da fase especifica
tomando como referencia as materias obxecto de exame nas antigas vias de acceso, dan-
dolles a estas unha ponderacién de 0,2 fronte ao 0,1 do resto das materias.

En calquera caso, estes cambios implican tamén un maior interese por parte do profesorado
en manterse informado sobre todo a través das comunicaciéns dos grupos de traballo da
CIUG e un maior traballo por parte do departamento de Orientacion para manter informados
aos alumnos/as destes cambios e se poidan enfrontar as PAAU con garantias de éxito.

» Alumnos/as con necesidades educativas especiais.

Este curso houbo un aumento de matriculas de alumnos/as con necesidades educativas es-
peciais. Se xa no curso pasado habia unha alumna en bacharelato con deficiencia visual e
outra en Preimpresion con deficiencia auditiva, este curso contamos con outra alumna con
deficiencia visual en primeiro de bacharelato e dous con deficiencias psicoléxicas no ciclo de
Impresion, coa salvedade de que nos tres casos se fixo unha solicitude de flexibilizacion ho-
raria.

¢ No caso da alumna con deficiencia visual de primeiro de bacharelato xa se concedeu
a flexibilizacién, o que provoca que haxa que asignar profesorado para a sua aten-
cién cando non vai a clase.

¢ No caso dos dous alumnos/as de Impresion, a publicacion deste plan anual ainda
non se resolveu a flexibilizaciéon horaria polo que os alumnos/as estan acudindo a to-
das as clases.

Hai que citar aqui a situacion da alumna xorda de Preimpresién que conta cunha intérprete
da linguaxe de signos pero que no mes de abril incorporarase, se aproba todo, a FCT, polo
que o departamento de Orientacion tera que facer as oportunas xestiéns para garantir a
atencion desta alumna na empresa.

> Departamento de Orientacion.

Os puntos tratados anteriormente fan necesario que o departamento de Orientacion inclua
na sua programacion anual actividades informativas dirixidas aos alumnos/as asi como os
apoios necesarios ao profesorado. Neste sentido dende direccién coordinaranse, a través de
instrucions precisas ao efecto, todas as actividades de informacion ao profesorado, alumna-
do e familias, centrando as actividades nos seguintes tres puntos:

e Estrutura do bacharelato, itinerarios, optativas e condicions de repeticion.

e Estrutura das PAAU, parte xeral e parte especifica, valores de ponderacion, calculo
da cualificacion.
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¢ Implantacién de ciclos formativos, condicion de promocion de 1° a 2° curso, valida-
cions, proxecto, repeticion.

> Aulas.

O incremento da matricula, sobre todo en bacharelatos, fai que aumenten as necesidades
de aulas para este nivel educativo polo que houbo que facer algunhas reasignaciéns e cubrir
todas as necesidades. Non obstante hai algunhas circunstancias que compre sublifiar pola
sUa incidencia no curso.

e Dotacions das aulas: Este curso se fixo un notable esforzo para dotar a todas as
aulas multidisciplinares e algunhas aulas especificas de candn de proxeccion que se
engade a dotacion de ordenador que xa se fixera o curso pasado. Ademais en varias
aulas se dispuxeron encerados interactivos que substitien aos encerados tradicio-
nais.

Para tratar de solventar as dificultades que os novos encerados podian supor para o
profesorado, na primeira quincena de setembro organizaronse varias sesions infor-
mativas sobre o seu correcto uso, sesiéns que teran continuacion ao longo do curso
para que todo o profesorado poida conecer a utilizacion deste novo recurso tecnolo-
Xxico.

Por outra banda, a colocacion destes recursos puxo de manifesto novas necesidades
como a colocacion de altofalantes nas aulas, o que se comezou a facer na segunda
quincena de outubro.

e Obras de adecuacion: No caso do pavillén 3 se fixeron unhas obras de mellora nas
aulas e talleres, entre as que destacan:

o Novo acceso a aula 313, que pasa a denominarse 326: Esta aula tifia un ac-
ceso moi perigoso (unhas escaleiras moi estreitas) e a sua utilizacion provocaba
algun risco polas dificultades de evacuacion. Isto facia que esta aula non se utili-
zara, asi que o departamento de Artes Graficas solicitou que se fixera un novo
acceso dende a segunda planta do pavillén 3. Despois de analizar a situacién e
a viabilidade do proxecto se fixo unha obra para dispor dun acceso amplo a esta
aula e dotouse con novas mesas e cadeiras de aula e, como en todas as de-
mais, un canon de proxeccion e ordenador.

o Nova distribucion dos recursos informaticos nas aulas 302 e 321: Tamén
por iniciativa do departamento de Artes Graficas se fixo unha remodelacién do
mesado destas duas aulas para mellorar a sua dispoiibilidade e uso. Hai que in-
dicar que as obras destas duas aulas as fixeron os propios profesores/as de Ar-
tes Graficas apoiados polo persoal subalterno durante os meses de xullo e pri-
meira quincena de setembro.

o Pintado das aulas 301 e 326: O departamento de Artes Graficas pintou a aula
301 e a 326.

¢ Dificultades na aula 114: Este curso houbo un notable incremento dos alumnos/as
de bacharelato que solicitaron as TIC como materia optativa polo que houbo que
asignar 4 horas mais no horario. Ademais 0os grupos son mais numerosos e nun de-
les hai 27 alumnos/as cando a aula sé conta con 24 ordenadores, ainda que 4 deles
non reunen as condicidns necesarias para 0 seu uso, asi que o coordinador desta
aula fixo unha solicitude de mellora que se abordara na segunda quincena de outu-
bro.

Respecto a esta aula, ao longo do curso habera que tomar as decisions axeitadas
para mellorala, ben facendo obras de mellora ou ben trasladando esta aula a outra
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mais ampla, revisando a dotacién de ordenadores e recursos para garantir un ensino
de calidade acorde co noso proxecto de calidade.

e Estado das aulas: Nestes momentos a dotacion de recursos nas aulas é tan alta e
sofisticada que aumentan tamén as necesidades dun mantemento axeitado. Este
mantemento xa era previsible dende hai tres cursos polo que o plan estratéxico xa
contempla o nomeamento de responsables de aula, que se vén facendo dende o
curso 2007-2008, pero non se estableceu un protocolo para definir as suas funciéns
nin a forma de efectuar este mantemento, polo que este curso desenvolverase este
protocolo tal e como se vera no capitulo de obxectivos.

¢ Reserva de aulas: Outra das incidencias do curso pasado foi a utilizaciéon de aulas
nas horas libres, o que provocou algun pequeno conflito ao coincidiren dous profeso-
res/as na mesma aula. Para tratar de solucionar este problema se dispuxo na sala de
profesores/as unha folla de “reserva” para que cando un/ha docente tefia que usar
unha aula libre poida reservala. Non se aplica isto para o salén de actos, aula 114 e
aula 129 que deben reservarse nas planillas que tefien os conserxes.

> Plan de integracion das TIC.

Tameén o plan estratéxico contempla o desenvolvemento dun plan de integracién das TIC
no IES Leixa e estaba previsto o inicio do seu desenvolvemento ao longo do curso 2008-
2009. Neste sentido, o secretario do instituto fixo un borrador que non se chegou a anali-
zar nin debater porque a falta do director durante case todo o curso obrigou a deixar de
lado alguns dos obxectivos, tal e como se xustificou na memoria anual do curso 2008-
2009.

Neste borrador xa se contempla un plan de mantemento dos recursos informaticos por-
que o que dispomos ata agora presentaba moitas deficiencias asi que a direccion decidiu
contratar unha empresa da que temos moi boas referencias para o mantemento integral
dos recursos informaticos do centro. A esta empresa se lle encargou, xa no mes de xullo,
que fixeran un plan de reestruturacion da rede do centro e fixeran un plan de traballo se-
cuencial que tivese como obxectivo a planificacion dos recursos, a dotacién dun ou mais
servidores de rede, un servidor de recursos, un servidor web, dominios, etc.

Xa no mes de setembro se abordou a primeira fase consistente en dotar ao centro dun
servidor mais potente utilizando como sistema operativo Windows Server para crear do-
minios que nos permitan redirixir e controlar os accesos ademais de que se podera facer
un mantemento centralizado dos ordenadores, por exemplo cunha consola de antivirus.
Xunto con este servidor se configuraron os ordenadores de secretaria e direccion e xa
esta prevista unha segunda fase, na segunda quincena de outubro, para integrar os or-
denadores da sala de docentes e a aula 114.

Este curso retomarase o obxectivo do plan de integracién das TIC xunto con outras pro-
postas neste sentido, tal e como se vera no capitulo de obxectivos.

» Comunicacions.

Moi ligado ao anterior esta o estado das comunicacions do IES Leixa. Por fin, no veran de
2009 se cambiou a centralifia telefénica por outra dixital, incrementaronse as linas dispo-
fibles, mellorouse o acceso do fax e cambiaronse os teléfonos. O proceso contemplaba a
contratacion de duas linas RDSI sobre as que se poderian contratar lifias ADSL de alta
velocidade para o acceso a internet ao marxe do que subministra a Xunta de Galicia (de

1 Mb), pero cando chegou o momento de facer a reconversion das lifias, telefénica infor-
mou que non era posible porque a velocidade de acceso a duras penas chegaria a 1 Mb.
Como o contrato xa estaba asinado e telefénica non cumpriu a sua parte, reclamouse que
substituisen as linas RDSI por outras ADSL de alta velocidade sen custo para o centro.
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Ainda que dixeron que si, chegado o momento de colocar un router monoposto para a
nova conexiéon, nos dixeron que telefénica non podia dar mais de 1 Mb de velocidade po-
lo enlace analdxico da sua conexion, 0 que provoca que non dispofiamos, nestes mo-
mentos, dun acceso a internet coa velocidade para atender as nosas necesidades polo
qgue no momento de redactar este plan se estan a realizar as negociaciéns para que nun
prazo curto poidamos dispor dunha conexion a internet que nos dea un servizo acorde as
nosas necesidades.

> Nova normativa sobre a perda do dereito & avaliaciéon continua e baixa de oficio.

O dia 18 de agosto publicouse a Resolucién do 27 de xullo de 2009, da Direccién Xeral
de Educacion, Formacion Profesional e Innovaciéon Educativa, pola que se ditan instru-
ciéns para o desenvolvemento dos ciclos formativos de formacién profesional inicial no
curso 2009-2010 na que se ditan novas instrucidons respecto a aplicacion das baixas de
oficio ou a perda do dereito & avaliacién continua. Para poder aplicar estas instruciéns se
fixo unha analise das horas e sesidons en cada un dos ciclos, sobre todo no novo ciclo de
Farmacia e Parafarmacia, tal e como se vera mais adiante.

» Programa de préstamo de libros de texto.

Cando no curso 2006-2007 se decidiu comezar o programa de préstamo de libros de tex-
to, se fixo pensando nunha vixencia de 4 cursos e 0 seu obxectivo era incrementar o nu-
mero de alumnos/as de bacharelato. Conseguido o obxectivo (pasamos de menos de 50
alumnos/as a 135 no actual curso) é hora de analizar a situacién sobre todo polos pro-
blemas que xurdiron este curso.

Cando se implantou este sistema adquirironse un nimero de libros para uns 60 alum-
nos/as pero o incremento gradual da matricula fixo que tivésemos que repofer moitos
dos libros ano tras ano. Pero a implantacién da LOE e a edicidon de novos libros fixo que
cada vez sexa mais dificil conseguir as edicions que utilizamos, o que provoca que este
curso nalgunhas materias se estean a utilizar libros de duas edicions distintas.

Por outra banda, recordar que xa en cursos anteriores houbo denuncias doutros centros
polo noso sistema de préstamo de libros, e este curso mesmo algun centro tratou o tema
no seu Consello Escolar. Concretamente no IES de Fene unha nai informou que polo no-
so sistema de préstamo, alumnos/as de Fene preferian vir ao IES Leixa e iso provocaba
un descenso da matricula no seu centro. Hai que indicar aqui que no bacharelato non se
matriculou ningun alumno/a procedente de Fene. De feito, a analise da procedencia dos
alumnos/as de 1° de bacharelato pon de manifesto que a maioria dos nosos alumnos/as
proceden dos centros nos que facemos un maior labor informativo e son da que podemos
considerar a nosa area de influencia.

\ CENTRO DE PROCEDENCIA \ N° DE ALUMNOS/AS

CPI de Atios 12
IES Leixa 12
IES de Catabois 10
CPI de San Sadurnifio 10
CPR Ayala 8
CPR Valle Inclan | 6
IES As Telleiras 4
CPI do Feal 4
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CPR Tirso de Molina
Descorfecida

IES Fernando Esquio
CPR Montegrande
IES Sofia Casanova

S A a2 NN

» Transporte escolar.

Como se vé no cadro anterior a maioria dos nosos alumnos/as (mais do 50 %) proceden
do CPI Atios, do IES de Catabois, do CPI de San Sadurnifio, do CPR Ayala e do CPR Va-
lle Inclan |. Destes, o que ten peores comunicaciéns con nés, pola distancia, é o CPI
Atios.

Este curso abriuse a posibilidade de que o concello de Valdovifo financiase un transporte
escolar que unise ese concello co noso centro polo que o vicedirectora asumiu as xes-
tibns para ver se habia demanda e, no seu caso, establecer contactos tanto con empre-
sas de transporte como co concello de Valdovifio e ver a viabilidade deste proxecto. No
momento de redactar este plan anual, as actuacions estan en vias de negociacion.

E importante sublifiar que o IES Leixa esta actuando como mediador e que, se o proxecto
chega a bo fin, non teremos ningunha responsabilidade no mesmo xa que dependera, in-
tegramente, do convenio entre o concello de Valdovifio, a empresa transportista e os
pais/nais dos alumnos/as.

» Cargos docentes.

O resultado do concurso de traslados deste curso, co traslado da responsable de calida-
de, asi como a renuncia da coordinadora de formacién provocou cambios nalguns dos
cargos. Ainda que en cursos anteriores a direccion pediu aos departamentos didacticos
unha proposta de xefes/as de departamento, a implantacién do proxecto de calidade, o
nomeamento de responsables de recursos en Artes Graficas e Sanidade, e a necesidade
de contar con persoas comprometidas co proxecto fixo que este curso a direccién decidi-
se propor aos cargos sen consulta previa, e asi decidiuse que o novo responsable de ca-
lidade sexa D. Manuel Fuentes, anterior xefe do departamento de Artes Graficas, nomear
nova xefa do departamento de Artes Graficas a Dna. Maria Salas e responsable de re-
cursos a D. José Luis Martinez. Como coordinador de formacion nomeouse a D. Pedro A.
Hermo. Como responsable de recursos do departamento de Sanidade nomeouse a D.
Fernando Trasmonte, anterior xefe de departamento, e nomeouse novo xefe do departa-
mento de Sanidade a D. José Maria Bilbao. Hai que indicar que no caso do departamento
de Sanidade, como tanto a xefa de estudos como o director forman parte deste departa-
mento, informouse nunha reunién do mesmo.

> Gripe A.

Seguindo as indicacions da OMS, a Conselleria de Educacion e O.U. elaborou un proto-
colo de informacion e actuacion nos centros educativos fronte a gripe A. O IES Leixa faci-
litou informacion a comunidade educativa e dispuxo un enlace na web do centro a web
sobre gripe A do Servizo Galego de Saude.

> Xestion de residuos.

Un ano mais os departamentos de Sanidade e de Artes Graficas manifestaron a sua pre-
ocupacion pola xestion dos residuos que se xeran nas practicas e mantemento dos equi-
pos.
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Dende hai anos existe este problema e ainda que o IES Leixa tomou algunhas iniciativas,
como a contratacion dunha empresa para xestionar os residuos bioléxicos ou acordos
coa xerencia sanitaria para eliminacion doutros residuos, esta sen resolver o problema
por non dispor dun protocolo de eliminacion dos residuos que xeramos. Hai dous cursos
pediuse a administracion educativa que adoptase algunha medida centralizada sen obter
resultados polo que este curso xa se ten solicitada unha reunién co subdirector xeral de
formacion profesional para tratar este asunto ademais de outros relacionados coa dota-
ciéns dos ciclos.

» 30 aniversario.

Este curso cumprense os 30 anos de funcionamento do IES Leixa. Se no curso 2004-
2005 celebramos os 25 anos, este curso organizarase algunha actividade para conme-
morar estes 30 anos.

> Novo concesionario da cafetaria.

A finais do curso pasado se sacou a concurso o servizo de cafetaria para tratar de mello-
rar este servizo que recibira bastantes criticas no curso pasado.

Este ano comeza a sua andaina un novo concesionario que, esperamos, cubra as nosas
necesidades. Como novidade, o contrato da concesién incluiu unha clausula pola que a
direccion pode realizar inspecciéns da cafetaria ademais de enquisas entre os usua-
rios/as para ver o grao de satisfaccion na mesma con vistas a prérroga ou non da conce-
sion.

2. Distribucion espacial: Para este curso 2009-2010 se fixo un cambio na distribuciéon dos espazos
porque, como se dixo mais atras, no pavillon 3 hai unha aula que non se estaba a utilizar entre
outras cousas porgue o seu acceso era dificil e entrafiaba serios problemas de seguridade. Trata-
se na aula que estaba rotulada como 313 & que se accedia por unas escaleiras estreitas que eran
tamén a sua unica saida. Xa en anos anteriores tratarase de obviar esta dificultade facendo un
acceso dende as escaleiras que dan acceso a segunda planta dende a aula 302, pero a existencia
de canalizacions de auga o impediron, asi que este veran se fixo un acceso dende a segunda
planta cunhas escaleiras anchas.

Asi, a configuracion do centro para este curso queda como segue:
> Pavillon 1:

¢ A planta baixa queda como estaba.

¢ Na primeira planta distriblense as seguintes aulas e espazos:
» Departamentos de Fisica e Quimica, Matematicas e Economia.
= Departamento de Idiomas.
* 111: Laboratorio de Bioloxia e Xeoloxia.
= 112: Laboratorio de Fisica e Quimica.

» 113: Departamentos de Humanidades: Xeografia, Lingua Espafiola, Lingua
Galega e Relixion.

= 114: Aula de Informatica.

= 115: Aula multidisciplinar para bacharelatos.
* 116: Aula multidisciplinar para bacharelatos.
= 117: Aula multidisciplinar para bacharelatos.
= 118: Aula multimedia e de idiomas.
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= Departamento de Filosofia e Linguas clasicas.
= Departamento de Artes Graficas.
¢ Na segunda planta distribuense as seguintes aulas:
= 121: Aula multidisciplinar para Sanidade.
» 122: Aula multidisciplinar para Sanidade.
= 123: Aula de Debuxo.
» 124: Aula multidisciplinar para Sanidade.
» 125: Aula de Informatica para Sanidade.
= 126: Aula multidisciplinar para bacharelatos e Sanidade.
= 127: Aula multidisciplinar para bacharelatos.
= 128: Aula multidisciplinar para bacharelatos.
= 129: Aula de audiovisuais para Sanidade.

i
A% Cafetaria
. Alacén
W & WG
oy m | = (m] =
é- IV Sale che Ac v e WM“"
= -] m — a WE-Duzka L
S el
=== H Estrada selneipal |1
Al A™ LS B

Pavillén1: Planta baixa

Li
Auts 113: Aula 114;
Aula 112: Laboraterio Departamentos de Iiarng H_;i Aula 115
de Fislca e Quimica Humanidades &
a A [
n ' L1 fC

Eonge. Berban i 0 Aeabani

=

Aula 111: Laboratorio Aula 118:

de Bioloxia e Xeoloxia s - Ildiomas e Multimedia SN

A A

Dap Infmries

e B e s e =

Pavillén 1: Primeira planta
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Aula 1

Aula 125:
23: Debuxo Aula 124 Informatica de Aula 126 Aula 127
Sanidade

Dep. Debuxo

> Pavillon 2:

Aula 129: IO
Audiovisuais 7 ula ;
Aula 122 Aula 121 1
: de Sanidade ! Musica

Pavillén 1: Segunda planta

¢ Na planta baixa estan as seguintes aulas e espazos:

201: Laboratorio de Microbioloxia.

202: Laboratorio de Dietética.

203: Aula de Microscopia.

204: Laboratorio de Bioquimica e Farmacia.

205: Aula de Farmacia.

Despacho de microscopia de fluorescencia e despacho de FCT.
Almacén de Sanidade.

¢ Na primeira planta estan as seguintes aulas:

211: Laboratorio de Hematoloxia.
212: Aula de Enfermaria.

213: Aula de Enfermaria.

215: Taller dental.

Aula 201; Laboratorio Aula 202: Laboratorio
de Microbioloxia de Dietética

Aula 203-204:
Aula 205: Aula de Laboratorio de Bioguimica
Farmacia Laboratorio de Farmacia Galénica

Fluorescencia |

Pavillén 2: Planta baixa

Paxina 14 de 37

Plan anual do curso 2009-2010

MANUAL DE DOCUMENTOS




444 XUNTH DE GALICIA MANUAL DE DOCUMENTOS

M) ¢4 CONSELLERIA DE EDUCAGION

+ E ORDENACION UNIVERSITARIA PLAN ANUAL DO CURSO 2009-2010
Instituto de Educacién Secundaria EDICION 1 — REVISION 0
pXa “Leixa” DATA: 15.10.2008

Aula 211: Laboratorio
de Hematoloxia Aula 212: Aula de Clinica

Almacén ]:
]___[ T _—_l

Aula 213: A|4Ia de Clinica Esterilizacion
Desinfeccion

Aula 215:
Taller Dental

l

Pavillén 2: Primeira planta

» Pauvillon 3:

¢ Planta baixa:
= 301: Taller de Impresion.
= 302: Aula de Preimpresién e Deseno.
= 303: Salon de actos.
= 304: Taller de Tintas Liquidas.

e Entreplanta:
= 311: Aula de montaxe e obtencion da forma impresora.
= 312: Aula multidisciplinar.

e Primeira planta:
= 321: Aula de Preimpresién e Desenfo.
= 322: Aula multidisciplinar.
= 323: Aula de Desefio.
= 324: Aula multidisciplinar.
= 325: Laboratorio de materiais e cor.
= 326: Aula multidisciplinar.
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Pavillén 3: Planta baixa

Pavillén 3: Entreplanta e primeira planta. Este curso modificarase este plano para incluir os novos accesos & aula 326.

3. Recursos e dotacions: Curso tras curso o IES Leixa foi incorporando numerosos plans de
mellora que tifian como finalidade o mantemento das instalaciéns e o incremento dos recursos.

Para este curso 2009-2010 se fixeron varias melloras tanto no referente a obras como as dota-
cions. Algunhas delas xa foron citadas anteriormente, como as obras no pavillén 3 ou a dotacion
de pizarras interactivas, pero hai outras que deben ser abordadas este curso, entre as que desta-
camos:

¢ Melloras no ximnasio. Dende hai anos o xefe do departamento de Educacion Fisica vén de-
mandando melloras no ximnasio por non axeitarse as nosas necesidades, polo que habera
que determinar cales son as necesidades reais e facer un plan de mellora.

e Comezo do peche das pistas polideportivas. A este respecto hai que indicar que xa no curso
2008-2009 se pediron presupostos con vistas a iniciar o peche e cubricidon das pistas. Para
iso contactouse co contratista habitual do departamento territorial quen se puxo en contacto
coa unidade técnica para recoller informacién sobre o tipo de materiais que utilizan, respon-
déndolle da unidade técnica que esta previsto iniciar algun tipo de actuacién nas pistas do
IES Leixa. Como no centro non se recibiu ningunha informacién ao respecto, nos puxemos
en contacto co arquitecto técnico do departamento territorial Sr. Valcuende para que nos in-
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formara, dicindonos que efectivamente hai unha proposta para cubrir as pistas do IES Leixa
e do CIFP Rodolfo Ucha e que se esta na fase de pedir presupostos para ver a viabilidade
desta obra.

¢ Solicitude de material. A finais do curso pasado se fixo unha solicitude de material a Conse-
lleria de Educacion recibindo mesas de biblioteca e mesas e cadeiras de aula. Como se dixo
mais atras temos solicitada unha reunién co subdirector xeral de FP para, entre outras cou-
sas, solicitar recursos informaticos e outras dotacidéns de cara a implantaciéon dos novos ci-
clos.

¢ Ordenadores na biblioteca. Tamén a principios destes curso se fixeron alguns cambios na
biblioteca colocando mesas novas e facendo un pequeno mesado no que se puxeron tres
ordenadores portatiles para uso libre dos alumnos/as.

¢ Adquisicion de novas taquillas para alumnos/as. Tamén hai tempo que o IES Leixa lle da ta-
quillas aos alumnos/as de bacharelato. Ao comezo deste curso contamos con 105 taquillas
pero o aumento da matricula este curso (135 alumnos/as) fai necesario adquirir mais taqui-
llas.

¢ Mellora da aula de informatica de bacharelato. Ben mellorando as dotaciéns da aula 114 ou
analizando a posibilidade de habilitala noutro emprazamento.

Finalmente indicar que no curso 2008-2009 se fixo unha inspeccion eléctrica no instituto que de-

tectou algunhas irregularidades que foron corrixidas durante o veran. Unha nova inspeccion reali-
zada no mes de setembro determinou que o IES Leixa cumpre todas as normas en materia eléc-
trica.

No seguinte cadro dase conta dos recursos informaticos e multimedia nas aulas do centro.

AULA OU TALLER ORDENADOR | PANTALLA CANON H PIZARRA INTERACTIVA

111 SI SI SI NON
112 SI SI SI Sl
114 SI SI SI NON
115 SI SI SI NON
116 SI SI SI NON
117 S SI SI NON
118 SI SI SI Si
121 SI SI SI NON
122 S SI SI NON
123 S NON SI Sl
124 S NON SI Sl
125 S NON NON NON
126 S NON SI Sl
127 SI SI SI NON
128 SI SI SI NON
129 SI SI SI Si
201 S SI NON NON
202 S SI NON NON
204 SI SI NON NON
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205 Sl SI SI NON
211 Sl Si NON NON
212 SI Si NON NON
213 Sl SI NON NON
215 SI SI NON NON
301 NON NON NON NON
302 Sl SI SI NON
304 SI NON NON NON
31 Sl Si NON NON
312 NON NON NON NON
321 Sl SI SI NON
322 Sl NON Si Sl

323 Sl SI Si NON
324 Sl NON Sl Sl

325 Sl NON SI NON
326 Sl Sl Sl NON

4. Obxectivos: Tomando como referencia o plan estratéxico e o grao de consecuciéon dos obxecti-
vos nos cursos 2007-2008 e 2008-2009, para este curso propofiense os seguintes obxectivos.

OBXECTIVO
ESTRATEXICO

RESPONSABLE

OBXECTIVO ANUAL

INDICADOR

‘ EXERCICIO

0708 0809 | 0910 | 10-11

CALCULO INDICADOR

; Constituciéon do Comité de | Constituiuse formalmen- | Seguimento do proceso ﬂ PP
Director . s . Consta no plan anual
Calidade te a comision de calidade R
. Constitucion de equipos de | Constitiense equipos de | Definicion e mellora dos P ﬂ PP EX|st<_en polos minos 2
Director mellora mellora rocesos equipos co 50 % do
1. Implantacién dun P ‘ R R profesorado
sistema de calidade e —
certificacion ISO i i A o
9001:2000 Responsable de Revision e adaptacion d.os Os dot_:umgptos te_n_e'n Obter o certificado ISO o 8Q % dos c!ocumentos
! documentos de centro as denominacion, revision . adaptanse as normas
calidade " 9001:2000 N
normas de calidade e data R de calidade
Responsable de Posta_ en marc_r)a dun sistema Existe un espazo web | Obter o certificado ISO H PP O espazo web informa
B de informacién on-line na N .
calidade web de calidade 9001:2000 R mensualmente
Constituciéon dun equipo de - . . P ﬂ P | P | Todos os profesores/as
Responsable de mellora para andlise do Constnumsepequlpoe Obterocer?lflcado ISO disporén dun libro
calidade fixo o libro 9001:2000
caderno do docente R R docente
Constitucion dun equipo de Constituiuse o equipo PP
mellora para a definicion de Obter o certificado ISO Todos os profesores/as
Xefa de estudos propostas de mellora do de meIIor: :Err/lellorouse 9001:2000 seguen o PEA
proceso ensino-aprendizaxe
. Constitucion de equipos de | Constituironse equipos | Garantir a seguridade PIPIP Hai un equipo de alerta
o . Secretario g
2. Revision do organigra- alerta de alerta no centro para cada pavillon
ma de centro P
. Constitucion do departamento | Constituiuse o departa- | Centralizar o proceso P O. dlepartar:nento tgn
Secretario o AR A definida a sia constitu-
de Publicacions mento de Publicacions de publicacions - s
cién e funcions
Os departamentos de -
Xefes de departamento " o P Publicaronse os regu-
de Artes Graficas e Redaccién de regulamentos Artes Grgflcaf se Homoxeneizar criterios lamentos internos de
. de departamento Sanidade dispofien de
Sanidade . departamento
regulamentos propios p
Vicedirectora Creacién e definicion de Nomearonse mediado- | Garantir a convivencia P | P | Haiun minimode 3
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mediadores/as escolares res/as escolares no centro mediadores/as e tefien
definidas as suas
funcions
. Constituciéon dun equipo de - . Mellora do funciona- PIP|P . .
Coor(jlqador/a de biblioteca e analise de Consqusg un equipo mento da biblioteca Hai un equipo de polo
biblioteca . - . de biblioteca menos 4 profesores/as
integracion no proxecto Meiga escolar p
o
. Nomeamento de responsa- As aulas tefien un Mellora das instalacions P | P | P | Polomenos 080 _A’ das
Director bles de aula responsable docente e dotaciéns aulas e talleres tefien un
p —H responsable
L L Os departamentos de .
reacion finicion e N . ” rdinador:
Xefes/as de departa- fur?c%?\cs%eiggr dinca(c)ioriesljas Artes Graficas e Sani- | Mellora das instalacions | P te?ZnCZZf?ni de;ioazsézzs
mento dade tefien coordinado- e dotacions i
de recursos funciéns
res/as de recursos plp
3. Mellora das ir
. Establecemento dunha guia | O inventario ten unha | Obter o certificado ISO P Publlcoyse aguia de
Secretario . o ) . recursos informaticos do
de recursos informaticos guia de recursos 9001:2000 centro
Elaboracién de cadros de P
. . . - P | P | O plan anual inclie polo
Secretario necesidades e posta en Disponse de plans de | Mellora das instalacions menos 1 programa de
marcha de programas de mellora e dotacions mellora das instalacions
mellora
Andlise e mellt_)['a do_protoco— Mellora da coordinaciéon P
lo de actuacion existente L
L o L Redactouse un protoco- | das actividades com- O centro conta cun
Vicedirectora referido as actividades, o seu . X L
. lo de actividades plementarias se protocolo de actividades
programa e método de extraescolares
4. Actividades comple- autorizacién e publicidade.
mentarias e extraescola-
res Mellora da coordinacién PP Constituironse polo
Vicedirectora Constitucién de comisiéns de | Formalizaronse comi- das actividades com- menos 2 comisic’)‘rzs de
actividades sions de actividades | plementaria se extraes- L
actividades
colares
Definicion das necesidades . P|P Disponse dun plan
: o Definironse nun pro- . - .
Secretario de recursos informaticos do grama as necesidades Mellora das instalacions bianual de mellora dos
ntre ion ipa- | 7 o ion: ipamentos informati-
centro e dotacién de equipa informaticas do centro e dotacions equipamentos informat
mentos cos
o . P
Responsable de Edicién do Manual de Docu- | Redactouse o Manual | Obter o certificado ISO Aprobouse o Manual de
calidade mentos de Documentos 9001:2000 Documentos
’ Creacion dun arquivo centra- | Definiuse un sistema | Obter o certificado ISO Existe un protocolo
Secretario " R e . . o
lizado accesible arquivistico centralizado 9001:2000 arquivistico
5. Informatizacion e
xestion
p Todos os ordenadores
Creouse un directorio de uso do profesorado
. Creacion dun centro informa- 3 Obter o certificado ISO (departamentos e sala
Secretario tico documental compartido cos docu- 9001:2000 de profesores/as) tefien
mentos do centro ' P A )
acceso ao directorio de
P documentos
A web do centro permite
o . Mellora da web do P
Director Ampliacién e mellora da web Eslenderpnsg as aulas centro con novas 0 acceso a todos 0s
do centro virtuais y h recursos documentais
funcionalidades
do centro
Alicacis lizad P|{P|P|P
6. Normalizacion lingiiisti- Constitucion dun equipo de Constituiuse o equipo plicacion normalizada Definiuse a constitucién
Xefa de estudos i o do Decreto do uso do -
ca normalizacién (ENL) de normalizacion galego e funcions do ENL
PP
i i P|P|P|P i
. Institucionalizacién das Slstemat_lzouse o Dar a cofiecer & Bxiste un protocolo & un
Director = proceso de informacién . . responsable de rela-
relaciéns coa prensa . comunidade o IES Leixa A
a prensa R cions coa prensa
plrplp Realizaronse polo
7. Relacions externas e Realizacion de actividades s . menos 5 actividades
. Organizaronse activida- -
publicidade Vicedirectora conxuntas con outros centros | ~ (5 SES S He R Mellorar as relaciéns conxuntas con outros
educativos, empresas e outros centros institucionais centros, empresas e
institucions do noso contorno institucions do noso
contorno
Vicedirectora Realizacién de actividades de | Realizaronse activida- | Mellorar as relaciéns | p | p | p | p | Polo menos 5 centros
informacion sobre a oferta des de informacién e | institucionais e facilitar visitaron as instalacions
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educativa do IES Leixa e a
celebracion de dias de portas
abertas

visitas as instalacions

informacion sobre o IES
Leixa

8. Formacion do profeso-
rado

Realizacién dunha enquisa
entre o profesorado para
determinar as necesidades de
formacion

Coordinadora de
formacion

Desefiouse unha
enquisa para o profeso-
rado

Mellorar a formaciéndo | p | p | P | P

profesorado do centro
con actividades “a

carta”

< v

0O 50 % do profesorado
participa nas enquisas

Potenciacién da participacion

Coordinadora de do profesorado en actividades

Facilitouse informacion
ao profesorado sobre
actividades de interese

Mellorar a formacién do
profesorado do centro

0O 50 % do profesorado
participou en activida-

ensinanzas para adultos,
modular, formacién ocupacio-
nal, continua e programas de
iniciacion profesional

cia de ampliacién da
oferta educativa

educativa do centro

formacion = . con actividades “a .
de formacion segundo as stas carta” des de formacion
preferencias
Creacion dun equipo de
traballo que analice e debata P
as posibilidades de integra- Os departamentos O Claustro e o Consello
. . cion da oferta educativa de | analizaron a convenien- Ampliar a oferta Escolar debateron a
9. Oferta educativa Director

ampliacion de oferta
educativa

PREVISTO: P

REALIZADO: R

PENDENTE: p

OBXECTIVO ESTRATEXICO

Cédigo: 1.1

Constitucion da Comision de Calidade

Responsable: Director

Data limite: 20.10.2009

ACCIONS

O

o

Responsable de calidade.

Un representante de Bacharelatos.

Un representante de Artes Graficas.

Un representante de Sanidade.
Un representante de FOL.

e Constituciéon dunha comisién de calidade integrada polos seguintes membros:

INDICADOR

o

o

e (Contase cunha comisién de calidade formada por:

D. Manuel Fuentes Daparte, responsable de calidade.

Dna. Marina Gonzalez , profesora de bacharelato.

D. José Maria Bilbao Salcedo, xefe do departamento de Sanidade.

Dna. Maria Salas Aguilera, xefa do departamento de Artes Graficas.

D. Pedro A. Hermo Mosqueira, profesor de FOL.

Caodigo: 1.2

OBXECTIVO ESTRATEXICO
Constitucion de equipos de mellora

Responsable: Director

Data limite: 30.11.2009
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ACCIONS

e Constitucion de equipos de mellora para a revision dos documentos de centro:
o Plan linglistico do IES Leixa (se se publica algunha reforma do Decreto de Galego).
o Revisién da enquisa de satisfaccién do alumnado.
o Creacion dunha enquisa de satisfaccion das familias.
o Creacion dunha enquisa de satisfaccion do profesorado.
INDICADOR

e Disponse un plan linguistico.
e Revisouse a enquisa de satisfaccion do alumnado.
e Disponse dunha enquisa de satisfaccion das familias.

e Disponse dunha enquisa de satisfaccion do profesorado.

OBXECTIVO ESTRATEXICO

Cddigo: 2.2 Constitucion dun equipo de mellora para a definicion de propostas de mellora
do proceso ensino-aprendizaxe
Responsable: Xefa de estudos Data limite: 30.11.2009
ACCIONS

e Constitucion dun equipo de mellora para a definicion de propostas de mellora do proceso ensino-
aprendizaxe.

INDICADOR

e Mellorouse o programa ensino-aprendizaxe.

OBXECTIVO ESTRATEXICO

Cddigo: 2.3 Constitucion de equipos de alerta (pendente do curso 2008-2009)

Responsable: Secretario Data limite: 31.03.2010
ACCIONS
e Constitucion de equipos de alerta dentro do programa de autoproteccion.
INDICADOR

e Crearonse os equipos de alerta.

OBXECTIVO ESTRATEXICO

Cddigo: 2.4 Constitucion do departamento de Publicacions (adiantado ao curso 2008-
2009)
Responsable: Secretario ’ Data limite: 31.05.2010
ACCIONS
e Creacién dun departamento de Publicaciéns.
INDICADOR

o O departamento de Publicaciéns conta cun procedemento de actuacion.
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OBXECTIVO ESTRATEXICO
Cddigo: 2.5 Redaccion de regulamentos de departamento (pendente do curso 2008-2009)

Responsable: Xefes/as de departamentos de Artes Graficas e Sa- Data limite: 23.06.2010
nidade

ACCIONS

e Constituironse grupos de traballo ou seminarios para redactar os regulamentos de departamento.
INDICADOR

e Os departamentos de Artes Graficas e Sanidade contan con regulamentos internos.

OBXECTIVO ESTRATEXICO

Cddigo: 2.6 Creacion e definicion de mediadores escolares

Responsable: Vicedirectora Data limite: 23.06.2010
ACCIONS
¢ Nomear polo menos tres mediadores escolares.
INDICADOR

o Nomearonse os mediadores escolares e integraronse no plan de convivencia.

OBXECTIVO ESTRATEXICO

Cddigo: 2.7 Constituciéon dun equipo de biblioteca e analise de integracion no p roxecto
Meiga (pendente do curso 2008-2009)
Responsable: Coordinadora de biblioteca ’ Data limite: 23.06.2010
ACCIONS

e Constituir o equipo de biblioteca integrado polos profesores/as de garda de biblioteca.
e Analizar a conveniencia de integrar a biblioteca do IES Leixa no proxecto Meiga.
INDICADOR

¢ Creouse o equipo de biblioteca.

o Decidiuse a integracion da biblioteca no proxecto Meiga.

OBXECTIVO ESTRATEXICO
Cédigo: 3.1 Nomeamento de responsables de aula
Responsable: Director ’ Data limite: 23.06.2010
ACCIONS

e Nomear un/ha responsable para cada aula, tal e como se mostra no cadro a final deste plan
anual.

INDICADOR

e Elaborouse un protocolo de mantemento das aulas e definironse as funciéns dos responsables.

OBXECTIVO ESTRATEXICO

Cddigo: 3.2 Creacion e definicion das funcidons de coordinadores/as de recursos
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Responsable: Xefes/as de departamento Data limite: 23.06.2010
ACCIONS
o Nomear responsables de recursos de Artes Graficas e Sanidade.
INDICADOR
o dDefinl’ronse as responsabilidades dos coordinadores/as de recursos de Artes Graficas e Sanida-
e.
OBXECTIVO ESTRATEXICO
Cddigo: 3.3 Establecemento dunha guia de recursos informaticos
Responsable: Secretario ’ Data limite: 23.06.2010
ACCIONS
e Elaborar unha gu.ia de recursos informaticos dentro do plan de integracion das TIC no IES Leixa
INDICADOR

e Contase cun plan de integracion das TIC no IES Leixa.
e Contase cunha guia de recursos informaticos do IES Leixa.

OBXECTIVO ESTRATEXICO

Cddigo: 3.4 Elaboracion de cadros de necesidades e posta en marcha de programas de
mellora
Responsable: Secretario Data limite: 23.06.2010
ACCIONS

e Establecer cadros de necesidades en coordinacién cos responsables de aula, xefes/as de depar-
tamento e coordinadores de recursos.

INDICADOR

e Elaboraronse cadros de necesidades.

e Fixaronse plans de mellora.

OBXECTIVO ESTRATEXICO

Cddigo: 4.2 Constitucion de comisidns de actividades
Responsable: Vicedirectora Data limite: 30.11.2009
ACCIONS
o Establecer comisions de actividades para as principais actividades do centro.
INDICADOR
¢ Creouse unha comision de actividades.

OBXECTIVO ESTRATEXICO

Cddigo: 5.1 Definicion das necesidades de recursos informaticos do centro e dotacién de
equipamentos (adiantado no curso 2008-2009)
Responsable: Secretario ’ Data limite: 23.06.2010
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ACCIONS

e Elaborar o plan de integracién das TIC no IES Leixa onde se fixan as necesidades e se progra-
man actuacion para a mellora.

INDICADOR

e Disponse dun plan de integracion das TIC e propostas de mellora.

OBXECTIVO ESTRATEXICO

Caodigo: 5.4 Creacion dun centro informatico documental

Responsable: Secretario Data limite: 23.06.2010
ACCIONS
e Definir a intranet do centro e establecer servidores de recursos e de documentos.
INDICADOR

e Disponse dunha intranet en funcionamento con servidor de recursos e documentos.

OBXECTIVO ESTRATEXICO

Caodigo: 6.1 Constitucion dun equipo de normalizaciéon
Responsable: Xefa de estudos Data limite: 23.06.2010
ACCIONS

e Creouse o0 equipo de normalizacion.

INDICADOR

e Disponse dun equipo de normalizacion.

Ademais destes obxectivos, debe seguirse con outros xa realizados en cursos anteriores.
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5. Aplicacién da perda do dereito a avaliacién continua: O RRI establece que na programacién
anual publicaranse os limites que, para cada materia ou modulo, poden facer perder o dereito a
avaliaciéon continua.

Como se dixo mais atras, este curso aplicarase a normativa do 10 % o que quedou fixado nos
horarios de cada un dos grupos (publicados na web), tal e como se indica nos seguintes cadros.

CICLO MEDIO DE IMPRESION HORAS/SESIONS PD St ONS
Primeiro curso (CMI1):
Procesos en Artes Graficas (PAG) 130 - 156 16 5
Formacion e orientacion laboral (FOL) 55 - 66 7 2
Seguridade nas industrias de Artes Gréficas (SEG) 55 - 66 7 2
Procesos de impresion en offset (OFF) 270 - 324 32 10
Materias primas en Artes Graficas (MP) 130 - 156 16
Montaxe e obtencién da forma impresora (MOF) 105 - 126 13
Procesos de impresion en tintas liquidas (TL) 215 - 258 26
Segundo curso (CMI2):
Formacion en centros de traballo (FCT) 440 -
Total 1400
‘ CICLO MEDIO DE PREIMPRESION HORAS/SESIONS PD sslslfws;\?l’:\?s
Primeiro curso (CMP1):
Formacion e orientacion laboral (FOL) 55 - 66 7 2
Relacions no equipo de traballo (RET) 55 - 66 7 2
Procesos de artes graficas (PAG) 130 - 156 16 5)
Tratamento de textos (TEX) 295 - 354 35 11
Tratamento de imaxes (IMA) 425 - 510 51 16
Segundo curso (CMP2):
Ensamblado e filmado de textos e imaxes (ETI) 345 - 414 41 19
Administracion, xestion e comercializacion na pequena empresa (AXC) 80 - 96 10
Materias primas en artes graficas (MP) 130 - 156 16 7
Montaxe e obtencion da forma impresora (MOF) 105 - 126 13 6
Formacion en centros de traballo (FCT) 380 -
Total 2000

Plan anual do curso 2009-2010 Paxina 25 de 37



ap
a 4] XUNTADE GALICIA MANUAL DE DOCUMENTOS
D € O RDENACION LHIVESSIARIA PLAN ANUAL DO CURSO 2009-2010
Instituto de Educacién Secundaria EDICION 1 - REVISION 0
pXa “Leixa” DATA: 15.10.2008

CICLO SUPERIOR DE DESENO E PRODUCION EDITORIAL ~ HORAS/SESIONS PD SSE';:\”SA?"A?S

Primeiro curso (CSP1):

Xestion da calidade nas industrias de Artes Graficas (XES) 130 - 156 16 5
Organizacién na producion das empresas de Artes Graficas (ORG) 130 - 156 16 5
Producién editorial (EDI) 270 - 324 32 10
Procesos de preimpresion (PRE) 430 - 516 52 16
Segundo curso (CSP2):

Relacions no entorno de traballo (RET) 55 - 66 7 3
Proxecto integrado (PI) 75-90 9 4
Formacion e orientacion laboral (FOL) 55 - 66 7 3
Desefio Grafico (DES) 290 - 348 35 16
Materiais de producion en Artes Graficas (MAG) 185 - 222 22 10
Formacion en centros de traballo (FCT) 380 -

Total 2000

SESIONS
SEMANAIS

CICLO MEDIO DE COIDADOS AUXILIARES DE ENFERMARIA HORAS/SESIONS PD

Primeiro curso (CME1):

Técnicas de axuda odontoléxica estomatoloxica (TAQO) 130 - 156 16

Relaciéns no equipo de traballo (RET) 55 - 66 7

Hixiene do medio hospitalario e limpeza de material (HIX) 185 - 222 22

Técnicas basicas de enfermaria (TBE) 320 - 384 38 12

Operacions administrativas e documentacion sanitaria (OAD) 85-102 10

Formacion e orientacion laboral (FOL) 55 - 66 7

Promocién da salde e apoio psicoléxico ao paciente (PRO) 130 - 156 16

Segundo curso (CME2):

Formacion en centros de traballo (FCT) 440 - -
Totais 1400 36
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CICLO MEDIO DE FARMACIA E PARAFARMACIA HORAS/SESIONS‘ PD SESIONS
SEMANAIS
Primeiro curso (CMF1):
Anatomofisioloxia e patoloxia basicas (ANA) 107 - 128 13 4
Disposicion e venda de produtos (DIS) 107 - 128 13 4
Dispensacion de produtos farmacéuticos (DIF) 213 - 256 26 8
Operacions basicas de laboratorio (OPE) 239 - 287 29 9
Formulacion maxistral (FOR) 187 - 224 22 7
Formacion e orientacion laboral (FOL) 107 - 128 13 4
Segundo curso (CMF2):
Primeiros auxilios (PAU) 53 - 64 7 3
Oficina de farmacia (OFI) 157 - 188 19
Dispensacion de produtos parafarmacéuticos (DIP) 210 - 252 26 12
Promocién da saude (PRO) 157 - 188 19 9
Empresa e iniciativa emprendedora (EMP) 53 - 64 7 3
Formacion en centros de traballo (FCT) 410 -
Tota 2000
CICLO SUPERIOR DE DIETETICA HORAS/SESIONS  PD ssélinsi?&?s
Primeiro curso (CSD1):
Control alimentario (CAL) 185 - 222 22 7
Alimentacion equilibrada (ALE) 290 - 348 35 11
g)er?gaant;iz::tlgrég é(ieestgggad&aErg? de traballo asignada na unida- 160 - 192 19 6
Formacion e orientacion laboral (FOL) 55 - 66 7 2
Relacions no equipo de traballo (RET) 55 - 66 7 2
Fisiopatoloxia aplicada & dietética (FAD) 215 - 258 26 8
Segundo curso (CSD2):
Dietoterapia (DIE) 220 - 264 26 12
Proxecto integrado (PI) 90 - 108 11
Educacion sanitaria e promocion da saude (ESA) 130 - 156 16 7
Microbioloxia e hixiene alimentaria (MIC) 220 - 264 26 12
Formacion en centros de traballo (FCT) 380 - -
Total 2000
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CICLO SUPERIOR DE LI?L?NTQEORIO DE DIAGNOSTICO HORAS/SESIONS H PD SSIEI:AS/I\%'}\?S
Primeiro curso (CSL1):
Formacion e orientacion laboral (FOL) 55 - 66 7 2
I(::Egﬂa)mentos e técnicas de analises hematoloxicas e citoloxicas 450 - 540 54 17
Efﬁchlggz,(ggg?racién e conservacion de mostras bioléxicas 295 - 354 35 1
Organi;acic’m e xestion d_a érea.de tr’ab_allo e!si.gnada na unida- 160 - 192 19 6
de/gabinete de laboratorio de diagndstico clinico (XES)
Segundo curso (CSL2):
Proxecto integrado (PI) 70 - 84 8 4
Fundamentos e técnicas de analises bioquimicas (BIO) 295 - 354 35 16
Fundamentos e técnicas de analises microbioloxicas (MIC) 295 - 354 35 16
Formacion en centros de traballo (FCT) 380 - 456 - -

Total 2000

6. Calendario de reuniéons: Como ven sendo habitual nos Ultimos cursos programaranse reunions
periddicas dos diferentes sectores educativos:

>

>

Xunta de delegados/as, ben a peticiéon propia ou a peticién da direccién, promoveranse
reuniéns mensuais desta xunta que no curso pasado non funcionou.

CCP (xunta de xefes/as de departamento): A espera da publicacién do regulamento or-
ganico de centros, e como a LOE non contempla a existencia deste 6rgano de goberno,
reunirase sempre que se dean circunstancias que precisen a opinién dos xefes/as de de-
partamento, sobre todo en cuestions relacionadas co proceso ensino-aprendizaxe.

Titores/as: Este curso, como no anterior, darase o peso das reuniéns cos titores/as ao
departamento de Orientacion quen debe facer un seguimento tanto do Plan de Accién Ti-
torial como do Plan de Orientaciéon Académico e Profesional. Como as normas de calida-
de establecen que nos plans anuais deben preverse as datas concretas de reunién, sera
o departamento de Orientacion quen determine estas datas e os obxectivos de cada reu-
nién. No seu momento faranse publicas estas datas.

Reunidns periddicas coa Asociacions de Nais e Pais de Alumnos/as e cos pais e nais de
alumnos/as. Neste sentido farase no mes de novembro unha reunion de pais e nais e
alumnos/as de bacharelato e ciclos. Por outra banda, este curso tratarase de que os tito-
res/as aumenten os contactos cos pais/nais de alumnos/as e lles faciliten informacion
puntual sobre a marcha académica dos seus fillos e fillas baixo a coordinacién do depar-
tamento de Orientacién e a xefatura de estudos.

Tameén se faran as obrigadas reuniéns dos érganos de goberno do instituto, Claustro e
Consello Escolar, sempre que as condicions e as circunstancias do instituto o aconsellen
e, como minimo, coa periodicidade que marca a lexislacion vixente.

Basicamente prevense as seguintes reunions minimas (ordinarias):
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e Claustro:

= A principios de setembro de 2009, de inicio de curso, aprobacion do calenda-
rio de avaliaciéns e de solicitude de dias non lectivos.

= Antes do 30 de outubro de 2009, de aprobacion do plan anual.
= A finais de decembro de 2009, ordinario do primeiro trimestre.

= A mediados de marzo de 2010, de informacién dos orzamentos do ano 2010
e ordinario do segundo trimestre.

= A finais de xufio de 2010, de final de curso.
¢ Consello escolar:
= Antes do 30 de outubro de 2009, de solicitude de dias non lectivos e emision
de informe sobre o plan anual.

= No mes de novembro de 2009 de constitucidon de comisidons e observatorio da
convivencia.

= A finais de xaneiro ou principios de febreiro de 2010, de aprobacién das con-
tas do ano 2009.

= A mediados de marzo de 2010, de aprobacién dos orzamentos do ano 2010.
= A finais de xufio de 2010, de final de curso.

7. Dias non lectivos: A vista do calendario escolar do curso 2009-2010 o IES Leixa solicita como
non lectivos os seguintes dias:

- 18 de febreiro de 2010
- 19 de febreiro de 2010

8. Calendario de avaliacions: Este curso presentouse ao profesorado de bacharelato unha propos-
ta para facer a avaliacién de 2° de bacharelato distinta a do resto dos grupos, presentandose nes-
ta reunién unha proposta por parte do profesorado que foi finalmente aprobada polo Claustro de
profesores/as.

De seguido mostrase o calendario de avaliaciéns aprobado.
Bacharelato:

AVALIACIONS DE PRIMEIRO DE BACHARELATO | ACTOS DATAS
Avaliacién inicial (sen cualificacions) Sesions de avaliacion 28 de outubro
Primeira avaliacién Posta de cualificacions 18 de decembro

Sesidns de avaliacion 21 de decembro
Entrega de cualificacions 22 de decembro
Avaliacién intermedia (sen cualificacions) Sesions de avaliacion 24 de febreiro
Segunda avaliacion Posta de cualificacions 24 de marzo
Sesions de avaliacion 25 de marzo
Entrega de cualificacions 26 de marzo
Terceira avaliacion para 1° de bacharelato Posta de cualificacions 15 de xuio
z’iuézl;cacién das cualifica- 16 de xufio
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Avaliacion final de 2° de bacharelato Posta de cualificacions 24 de maio
Sesions de avaliacion 25 de maio
Entrega de cualificacions 26 de maio
Avaliacion final de 1° de bacharelato Sesions de avaliacion 24 de xuno
Entrega de cualificacions 25 de xuiio

Ciclos formativos:

AVALIACIONS DE CICLOS | ACTOS | DATAS

Avaliacion inicial (sen cualificaciéns) Sesions de avaliacion 28 de outubro
Primeira avaliacién, avaliacion final extraordinaria Posta de cualificacions 18 de decembro
de ciclos curtos, final ordinaria de ciclos curtos Sesiéns de avaliacion 21 de decembro
(FCT) e final extraordinaria de ciclos longos (FCT)

Entrega de cualificacions 22 de decembro
Avaliacién intermedia (sen cualificacions) Sesions de avaliacion 24 de febreiro
Segunda avaliacién e avaliacion final de ciclos Posta de cualificacions 24 de marzo
longos e final extraordinaria de ciclos curtos (FCT) . .

Sesidns de avaliacion 25 de marzo

Entrega de cualificacions 26 de marzo
Avaliacién final _ordmarla de ciclos longos (alum- Sesions de avaliacion 18 de xufio
nos/as que realizaron a FCT)
Avaliaciéns finais, incluidas a extraordinaria de Sesions de avaliacion 24 de xuiio
ciclos longos (alumnos/as en recuperacion) Entrega de cualificacions 25 de xuno

Os agrupamentos que se faran para as avaliaciéns son o0s seguintes (no caso de bacharelato fa-
ranse de seguido seguindo o acrénimo do grupo):

CMP1 CSP2 CsD2

CMP2 CMF1

CSP1 CMEA CSD1

CsL1 CMEB CSL2
Ccmi

9. Calendario escolar: O calendario escolar do curso 2009-2010 é o que segue:

Calendario escolar

Duracién do cur-|O curso académico abrangue dende o 1 de setembro de 2009 ata o 31 de agosto de
so académico|2010.

As actividades lectivas realizanse entre o 1 e 0 4 de setembro de 2009 e do 17 de
setembro de 2009 ao 23 de xuno de 2010, ambos os dous inclusive.

No segundo curso de bacharelato as actividades lectivas remataran no mes de maio

Actividades lecti-
vas
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de acordo coas das PAAU.

O comezo de curso realizase, no IES Leixa, segundo o seguinte calendario:

e 1°curso de bacharelato: A presentacion tera lugar o dia 17 de setembro as
10.00 horas no saldn de actos, comezando as actividades lectivas o dia 21
de setembro.

e 2°curso de bacharelato: A presentacion tera lugar o dia 17 de setembro
as 12.00 horas no salon de actos, comezando as actividades lectivas o dia
21 de setembro.

o Ciclos medios de Artes Graficas, 1° e 2° de Preimpresion e 1° e 2° de Im-
presion: A presentacion tera lugar o dia 18 de setembro as 10.00 horas no
Calendario de salén de actos, comezando as actividades lectivas o dia 21 de setembro.

comezo de curso e Ciclo superior de Artes Graficas, 1° e 2° de Desefio e Producion Editorial: A

presentacion tera lugar o dia 18 de setembro as 11.00 horas no salén de ac-
tos, comezando as actividades lectivas o dia 21 de setembro.

e Ciclos medios de Sanidade, 1° e 2° de Coidados Auxiliares de Enfermaria e
1° e 2° de Farmacia: A presentacion tera lugar o dia 18 de setembro as
12.00 horas no salén de actos, comezando as actividades lectivas o dia 21
de setembro.

e Ciclos superiores de Sanidade, 1° e 2° de Laboratorio e 1° e 2° de Dietética:
A presentacion tera lugar o dia 18 de setembro as 13.00 horas no salén de
actos, comezando as actividades lectivas o dia 21 de setembro.

e NADAL: Dende o dia 23 de decembro de 2009 ata o 7 de xaneiro de 2010.

e SEMANA SANTA: Entre 0 29 de marzo e o 5 de abril de 2010 ambos os dous
inclusive.

e ENTROIDO: Os dias 15, 16 e 17 de febreiro de 2010.
e DIA DO ENSINO: 8 de xaneiro de 2010.

e Do 1ao 11 de decembro de 2009: conmemoracion da Constitucion e do Esta-
tuto de autonomia de Galicia.

e 10 de decembro de 2009: Dia da Declaracion Universal dos Dereitos Huma-
nos.

e 30 de xaneiro de 2010: Dia da Paz.
e 8 de marzo de 2010: Dia Internacional da Muller Traballadora.

Periodos vaca-
cionais

e 15 de marzo de 2010: Dia Mundial dos Dereitos do Consumidor.

e Do 8 ao 12 de marzo de 2010: Semana da Prensa. Un dia desta semana tra-
ballarase na aula con xornais.

e Entre 0 12 ao 30 de abril de 2010: Dia do Libro.

e 7 de abril de 2010: Dia Mundial da Saude.

e 9 de maio de 2010: Dia de Europa.

e Do 18 ao 1521 de maio de 2010: Semana das Letras Galegas.
e 5de xufio de 2010: Dia Mundial do Ambiente.

Disposicions Orde do 15 de xufio de 2009 pola que se aproba o calendario escolar para o curso
legais 2009-2010 nos centros docentes sostidos con fondos publicos (DOG de 22.06.2009).

Conmemoracions
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10. Calendario de final de curso: O final de curso seguira o seguinte calendario::

e 2°de bacharelato: Remataran as actividades lectivas ordinarias o 14 de maio de 2010
deixando a semana do 17 ao 21 de maio para os exames finais segundo o calendario que

oportunamente se publicara o 14 de maio. A avaliacion final sera o 25 de maio coa entrega
de cualificacions o 26 de maio.

Para o resto das ensinanzas o final de curso sera no mes de xufio de 2010 segundo este calen-
dario:

VENRES
7 8 9 10 11
14 15 16 17 18
Remate das actividades Recuperacions e Recuperacioéns e
lectivas ordinarias. exames finais exames finais
Publicacion da memoria
final.
21 22 23 24 25
Recuperacioéns e Recuperaciéns e Remate das actividades | Sesiéns da avaliacion Claustro final
exames finais exames finais lectivas extraordinarias. final

Entrega de cualifica-
Recuperacions e cions

exames finais Reclamaciéns (revi-

siéns)
28 29 30
Reclamaciéns (revi- Xuntas de departamen- | Entrega de resoluciéns
siéns) to para revisions das das reclamacions

cualificacions

11. Procedemento de reclamaciéns:

Nesta seccién ofrecemos informacién sobre o proceso de presentacion de reclamaciéns as cuali-
ficacions finais tanto no bacharelato como nos ciclos formativos durante o curso 2009-2010:

Bacharelato

No primeiro curso de bacharelato as reclamacions presentaranse na secreta-

ria do instituto os dias 25 e 28 de xuio. A reclamacion debe facerse no modelo
pea304 ao efecto cubrindo todos os apartados.

e Adireccion trasladara a reclamacion ao departamento correspondente
. uen debe analizar:
Materias de 1° de bacha- d ] o

relato o Na convocatoria ordinaria:

= Informe do profesor/a avaliador.
= Cualificacions das avaliacion realizadas.

= Exames e traballos realizados durante o curso.
o Na convocatoria extraordinaria:
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= Resultado da proba extraordinaria.
O departamento debe reunirse o dia 29 de xufo podendo:
o Ratificar a cualificacién.
o Rectificar a cualificacion.

Entrega de resoluciéns: As resolucions de reclamaciéns entregaranse en man o
dia 30 de xuio as 12.00 horas.

Se o alumno/a, ou os seus representantes legais, non esta de acordo coa reso-
lucién do departamento, dispdn de 24 horas para solicitar ao Director/a, por es-
crito no mesmo modelo pea304 que se cubriu na reclamacion (facilitano na se-
cretaria), que se remita o expediente da mesma ao departamento territorial.

No segundo curso de bacharelato as reclamacidns preséntanse na secretaria
do instituto os dias 26 e 27 de maio. A reclamacion debe facerse no modelo
pea304 ao efecto cubrindo todos os apartados.

o Adireccion trasladara a reclamacion ao departamento correspondente
quen debe analizar:
o Na convocatoria ordinaria:
= Informe do profesor/a avaliador.
= Cualificacions das avaliacion realizadas.
= Exames e traballos realizados durante o curso.

Materias de 2° de bacha- o Na convocatoria extraordinaria:
relato = Resultado da proba extraordinaria.
O departamento debe reunirse o dia 28 de maio podendo:
o Ratificar a cualificacion.
o Rectificar a cualificacion.
Entrega de resolucions: As resolucions de reclamacions de 2° curso de bachare-
lato entregaranse na secretaria o dia 28 de maio as 13.00 horas.

Se o alumno/a, ou os seus representantes legais, non esta de acordo coa reso-
lucién do departamento, dispdn de 24 horas para solicitar ao Director/a, por es-
crito no mesmo modelo pea304 que se cubriu na reclamacion (facilitano na se-
cretaria), que se remita o expediente da mesma ao Presidente da Comisién de
Supervision que debe resolver, en todo caso, antes do comezo das PAAU.

e Decreto 126/2008, do 19 de xufio, polo que se establece a ordenacion e o
curriculo de bacharelato na Comunidade Auténoma de Galicia.

Lexislacion aplicable . Orde do 24 de xufio de 2008 pola que se desenvolve a organizacion e o
curriculo das ensinanzas de bacharelato na Comunidade Auténoma de
Galicia.

Ciclos formativos

Nos ciclos formativos que rematan o mes de marzo as reclamaciéns as cualifi-
caciéns dos modulos preséntanse na secretaria do instituto os dias 25 e 26 de
. . .. |marzo. Areclamacion debe facerse no modelo pea304 ao efecto cubrindo to-
Ciclos con avaliacion 4,q og apartados.

final de médulos en : L . e
marzo e Adireccion trasladara a reclamacion ao departamento correspondente
quen debe ter en conta:

o O contido no proxecto curricular € nas programacions didacticas
ao respecto dos contidos e criterios de avaliacion establecidos.
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o As cualificacidns obtidas polo alumno/a durante o curso.
o As probas e traballos realizados polo alumno/a.
O departamento debe reunirse o dia 29 de marzo podendo:
o Ratificar a cualificacién.
o Redctificar a cualificacion.

e Entrega de resoluciéns: As resolucions de reclamacions de ciclos entre-
garanse o dia 30 de marzo as 12,00 horas.

e Se o alumno/a, ou os seus representantes legais, non esta de acordo
coa resolucion do departamento, dispén de 48 horas para solicitar ao Di-
rector/a, por escrito no mesmo modelo pea304 que se cubriu na recla-
macion (facilitano na secretaria), que se remita o expediente da mesma
ao departamento territorial que debe resolver nun prazo non superior a
10 dias naturais.

e Se o0 alumno/a non esta de acordo coa resolucién do delegado territorial
pode interpor recurso de alzada diante do Conselleiro de Educacion e
Ordenacioén Universitaria no prazo dun mes.

Nos ciclos formativos as reclamaciéns as cualificaciéns dos médulos presén-
tanse na secretaria do instituto os dias 25 e 28 de xuio. A reclamacion debe
facerse no modelo pea304 ao efecto cubrindo todos os apartados.

e Adireccion trasladara a reclamacion ao departamento correspondente
quen debe ter en conta:

o O contido no proxecto curricular e nas programacions didacticas
ao respecto dos contidos e criterios de avaliacion establecidos.

o As cualificaciéns obtidas polo alumno/a durante o curso.
o As probas e traballos realizados polo alumno/a.
O departamento debe reunirse o dia 29 de xufo podendo:
Ciclos con avaliacion o Ratificar a cualificacion.
final de médulos en o Rectificar a cualificacion.

xuno e . - :
o Entrega de resoluciéns: As resoluciéns de reclamacions de ciclos entre-
garanse o dia 30 de xuno as 12,00 horas.

s Se o alumno/a, ou os seus representantes legais, non esta de acordo
coa resoluciéon do departamento, dispén de 48 horas para solicitar ao Di-
rector/a, por escrito no mesmo modelo pea304 que se cubriu na recla-
macion (facilitano na secretaria), que se remita o expediente da mesma
ao departamento territorial que debe resolver nun prazo non superior a
10 dias naturais.

e Se o alumno/a non esta de acordo coa resolucién do delegado territorial
pode interpor recurso de alzada diante do Conselleiro de Educacion e
Ordenacioén Universitaria no prazo dun mes.

Orde do 30 de xullo de 2007 pola que se regula a avaliacion e a acreditacion
Lexislacion aplicable académica do alumnado que cursa as ensinanzas de formacién profesional ini-
cial.
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12. Cadro de profesorado e cargos:
No curso 2009-2010 o cadro de profesorado do centro € o seguinte:

APELIDOS E NOME
Aldrey Maza, Angel

Cargo

Titor de CMP1

Alonso Escudero, Ramiro

Secretario

Anca Meizoso, Juana

Titora de CMEB

Betegon Castelo, Julio

Xefe Departamento L. Castela — Titor de B2B

Bilbao Salcedo, José Maria

Xefe Departamento de Sanidade — Equipo de Calidade

Calvo Permuy, José Manuel

Xefe Departamento Fisica e Quimica — Responsable TIC — Titor B1B

Calvo Rey, Fatima

Titora de FCT de CSD

Canto Varela, Juan José

Xefe Departamento Economia — Titor de B2A

Carnota Fernandez, M? José

Titora de apoio @ FCT de CSD

Chao Millor, Montserrat

Titora de CMF1

Couceiro Herrero, Nuria

Xefa Departamento FOL

De la Fuente Mezquita, Roberto

Titor de CMEA

Del Rio Lépez, Alicia

Xefa Departamento Francés — Coord. biblioteca - Consello escolar

Esperante Riveiro, Manuel

Titor de CMP2

Esteban Ruiz, Luis

Titor de talleres de Artes Graficas

Fernandez Fernandez, José A. Orientador

Fontan Rico, Elvira Titora de FCT de CMEA e CMEB - Consello escolar
Fernandez Teijeiro, Francisco Titor de CMI

Frieiro Lépez, Juan Coordinador FCT

Fuentes Daparte, Manuel

Responsable de Calidade - Titor de CSP2 — Consello escolar

Garcia Otero, Manuel Angel

Titor de laboratorios de Sanidade

Gonzalez Iglesias, Emilio

Titor de CSP1 — Consello escolar

Gonzalez Lopez, Marina

Xefa Dep. Bioloxia e Xeoloxia — Coordinadora ENL — Equipo calidade

Gonzalez Saavedra, Helena

Xefa Dep. Galego

Hermo Mosqueira, Pedro A.

Responsable de formacién - Orientacién — Equipo de calidade

Iglesias Fernandez, Clara

Titora de CSL1

lzquierdo Guallar, Enrique

Xefe Departamento Matematicas — Titor de B2A

Jara Siguero, Orlando

Xefe Departamento Xeografia e Historia

Lopez Suarez, José Antonio

Xefe Departamento de Publicacions

Martinez Corral, M® Carmen

Vicedirectora

Martinez Mariner, Ana

Titora FCT de CMP

Martinez Vazquez, José Luis

Coordinador de recursos de Artes Graficas - Titor FCT CMI

Miranda Garcia, Tomas

Xefe de departamento de Filosofia — Titor de B2B

Oruezabala Romero, Juan José

Xefe Departamento Educacion Fisica

Pérez Acosta, Tomas

Xefe Departamento Debuxo — Titor de B1A

Pifieiro Quintela, M? Luisa

Xefa Departamento Inglés — Titora de B1B

Rama Faya, Maria del Carmen

Xefa Departamento Clasicas — Titora de B1B

Rey Sieira, Benigno

Titor CSL2 e de FCT de CSL

Rivas Goémez, Aurora

Titora de CSD2

Rodriguez Abad, Ricardo

Titor de BC1

Roel Ares, Ana

Xefa de Estudos

Salas Aguilera, Maria

Xefa Departamento Artes Graficas - Titora de FCT de CSP

Teijido Lopez, Francisco José

Director

Torres de la Fuente, M? Jesus

Titora de CSD1 — Coordinadora de actividades de Dietética

Trasmonte Manso, Fernando

Titor FCT CMF - Consello escolar - Coordinador de recursos Sanidade

Plan anual do curso 2009-2010

Paxina 35 de 37



XUNTHA DE GALICIA
CONSELLER{A DE EDUCACIGON

MANUAL DE DOCUMENTOS

PLAN ANUAL DO CURSO 2009-2010

E ORBGENACGION UNIVERSITARIA
Instituto de Educacién Secundaria EDICION 1 - REVISION 0
“Leixa” DATA: 15.10.2008

Vilaboy Lépez, Maria José

Profesora de Relixiéon

Martinez Barral, Tareixa

Intérprete da lingua de signos

13. Composicién do departamento de Orientacién:

Este curso o departamento de Orientacién queda como segue:

José Antonio Fernandez Fernandez

Orientador

Julio C. Betegdn Castelo

Bacharelato

Manuel Esperante Riveiro

Artes Graficas — Ciclos medios

Aurora Rivas Gémez

Sanidade — Ciclos superiores

Pedro A. Hermo Mosqueira

FOL

14. Responsables de aula:

| AULA | RESPONSABLE |
Biblioteca Alicia del Rio Lépez
Sala de actividades Carmen Martinez Corral
Ximnasio Juan José Oruezabala Romero

111 Marina Gonzalez Lopez
112 José Manuel Calvo Permuy
114 Juan José Canto Varela
115 Julio Betegon Castelo
116 Ricardo Rodriguez Abad
117 Enrique Izquierdo Guallar
118 M? Luisa Pifieiro Quintela
121 M? Jesus Torres de la Fuente
122 Aurora Rivas Gémez
123 Tomas Pérez Acosta
124 Clara Iglesias Fernandez
125 José Maria Bilbao Salcedo
126 M2 Carmen Rama Faya
127 Tomas Miranda Garcia
128 Orlando Jara Siguero
129 Fernando Trasmonte Manso
201 Juan Frieiro Lopez
202 M?2 José Carnota Fernandez
204 Benigno Rey Sieira
205 Montserrat Chao Pifior
211 Manuel Angel Garcia Otero
212 Roberto de la Fuente Mezquita
213 Elvira Fontan Rico
215 Juana Anca Meizoso
301 Francisco Fernandez Teijeiro
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302 José Antonio Lopez Suarez
303 Francisco José Teijido Lopez
304 Manuel Esperante Riveiro
311 Francisco Fernandez Teijeiro
312 Manuel Fuentes Daparte
321 Luis Esteban Ruiz
322 Ramiro Alonso Escudero
323 Angel Aldrey Maza
324 José Luis Martinez Vazquez
325 Manuel Fuentes Daparte
326 Emilio Gonzalez Iglesias

NOTA: Esta listaxe substitie a que aparece nas aulas.
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