RESUMO LEXISLACION PCPI

Orde do 13 de maio de 2008 pola que se
requlan os proqgramas de cualificacion
profesional inicial na Comuniadade Autonoma

de Galicia.

Os departamentos de orientacién de cada centro informaran as
Persoas interesadas en cursar un programa de cualificacion
profesional inicial sobre a conveniencia da sda incorporacion a
estes.

Artigo 5°.-Requisitos de acceso.

1. Poderé cursar programas de cualificacion profesional inicial o
alumnado que tena entre dezaseis e dezanove anos cumpridos
dentro do ano de inicio do programa, que non obtivera o titulo de
graduado en educacion secundaria obrigatoria e non tivera
cursado con anterioridade outro programa de cualificaciéon
profesional inicial.

2. Excepcionalmente, o limite inferior de idade podera reducirse a
guince anos para o alumnado que tivera cursado segundo curso
de ensino secundario obrigatorio, que non estea en condicidns de
pasar a terceiro e que xa repetira unha vez na etapa.

Artigo 6°.-Procedemento de incorporacion para o

alumnado en idade de escolarizacion obrigatoria.

1. Para determinar a incorporacion dun alumno ou dunha alumna
a un programa de cualificacion profesional inicial en idade de
escolarizacion obrigatoria nas condicidns establecidas no artigo
50.2 desta orde,

seguirase 0 proceso seguinte:

a) Elaboracion polo titor ou a titora dun informe individualizado
gue contefa a proposta razoada do equipo do profesorado do
grupo a que pertence o alumno ou a alumna, que sera remitido ao
departamento de orientacion.

Nel farase constar:

-A competencia curricular do alumno ou da alumna

en cada materia.
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-As dificultades de aprendizaxe presentadas.

-As medidas de atencion a diversidade aplicadas.

-Os motivos polos que o equipo docente considera a
conveniencia de que o alumno ou a alumna se integren

nun programa de cualificacion profesional inicial.

b) Realizacién por parte da xefatura do departamento de
orientacion dun informe en que se incldan as conclusions da
avaliacion psicopedagoxica.

Para a incorporacion ao programa, sera imprescindible a
conformidade por escrito do alumno ou da alumna, a do seu pai e
a da sua nai, ou a de quen tefia asighada a sUa representacion
legal, asi como o compromiso, tamén por escrito, de cursar 0s
modulos conducentes

a obtencion do titulo de graduado en educacion secundaria
obrigatoria a que se refire o artigo 10° desta orde. Cumprira
incorporar ao informe o referido documento de conformidade e de
compromiso.

¢) Realizacion da proposta de incorporacién ao programa por parte
da direccion do centro a vista dos informes anteriores, que sera
remitida ao servizo provincial de inspeccidon educativa.

d) Corresponderalle ao servizo provincial de inspeccion educativa,
unha vez valorada a documentacion anterior, a resolucion sobre a
autorizacion da proposta de incorporacioén ao programa, que se
debera remitir ao centro educativo antes do 12 de setembro.

e) O centro remitiralles unha comunicacion aos pais,ou a quen
tefla asignada a representacion legal do alumno ou da alumna,
segundo o0 modelo que figura no anexo | desta orde, en que se
indicara a concesién ou denegacién da autorizacion.

ESTRUTURA DOS PROGRAMAS DE
CUALIFICACION PROFESIONAL INICIAL

Artigo 7°.-7ipos de modulos.
1. Os programas de cualificacion profesional inicial teran unha
estrutura modular e incluirdn os seguintes tipos de modulos:

a) Especificos. (obrigatorios)(580 horas incluindo

FCT)

b) Formativos de caracter xeral.(obrigatorios)
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c) Conducentes & obtencion do titulo de graduado

en educacion secundaria obligatoria (voluntarios)
2. Os moédulos especificos e os de caracter xeral constitien os
modulos obrigatorios, que debera cursar a totalidade do alumnado
matriculado nun programa de cualificacién profesional inicial nas
condicions que se

establezan nesta orde.

3. Os mébdulos conducentes & obtencién do titulo de graduado en
educacion secundaria obrigatoria tefien o caracter de voluntarios,
e seran cursados polo alumnado que desexe obter este titulo. O
alumnado incorporado a un programa de cualificacion profesional
inicial en idade de escolarizacién obrigatoria debera
comprometerse

a cursalos, tal e como se indica no artigo 6° desta orde.

Artigo 8°.-Modulos especificos.

1. Os modulos especificos desenvolveran as competencias do
perfil profesional e incluiran, como minimo, unha cualificacion
profesional completa de nivel 1 do Catalogo Nacional de
Cualificacions Profesionais.

2. Todos os programas de cualificacion profesional inicial contaran
cunha fase de practicas en centros de traballo, respectando as
exixencias derivadas do Sistema Nacional de Cualificacions
Profesionais e Formacién Profesional. Con tal fin, incluiran un
modulo especifico

de formacién en centros de traballo que, con caracter xeral, se
desenvolvera durante o terceiro trimestre do curso académico e
ao que soO podera acceder o alumnado que tefia superados o0s
restantes médulos obrigatorios.

4. A carga horaria prevista para a totalidade dos modulos
especificos, incluido o de formacién en centros de traballo, sera de
580 horas, cunha distribucion semanal de dezaoito sesions lectivas
durante o periodo de formacion no centro educativo.

Artigo 9°.-Modulos formativos de cardcter xeral (13

sesions semanais).
1. Os modulos formativos de caracter xeral tefien por obxecto
contribuir ao desenvolvemento das competencias basicas e
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favorecer a transicion desde o sistema educativo ao mundo
laboral. Son os seguintes:

a) Modulo de competencia comunicativa e dixital (4 sesions
semanais):

contrible a desenvolver o habito de lectura e a comprension

e expresion oral e escrita nas linguas galega e

castela, asi como as capacidades de procura e tratamento

da informacién, mediante o emprego das tecnoloxias

da informacién e da comunicacion.

Este modulo tera unha carga lectiva de catro sesions

semanais.

O médulo de competencia comunicativa e dixital sera
preferentemente impartido por mestres ou mestras e, en caso de
non ser posible, por profesores ou profesoras pertencentes ao
corpo de profesores de ensino secundario das especialidades de
lingua e literatura galega, ou de lingua castel4 e literatura. No
caso de centros de titularidade privada, por profesorado habilitado
para impartir as devanditas materias.

b) Mddulo de sociedade e cidadania (3 sesidéns semanais):
contrible ao cofiecemento do mundo actual, da sociedade e da
sUla organizacion, asi como dos dereitos e dos deberes da
cidadania.

A carga lectiva para este modulo sera de tres sesions semanais.

O médulo da sociedade e da cidadania sera preferentemente
impartido por mestres ou mestras e, en caso de non ser posible,
por profesores ou profesoras pertencentes ao corpo de profesores
de ensino secundario de xeografia e historia. No caso de centros
de titularidade privada, por profesorado habilitado para impartir as
devanditas materias.

¢) Modulo cientifico-matematico(_catro sesidons semanais):
contrible a interpretacion da realidade mediante a identificacion e
a resolucién de problemas habituais na interaccion co contorno.
Este modulo tera unha carga lectiva de catro sesions semanais.

O médulo cientifico-tecnoloxico sera preferentemente impartido
por mestres ou mestras e, en caso de non ser posible, por
profesores ou profesoras pertencentes ao corpo de profesores de
ensino secundario de tecnoloxia, de matematicas, de bioloxia e
xeoloxia, ou de fisica e quimica. No caso de centros de titularidade
privada, por profesorado habilitado para impartir as devanditas
materias.
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d) Médulo de iniciativa persoal e relacions laborais (2 sesions
semanais): contrible ao desenvolvemento da autonomia persoal,
o coflecemento dos dereitos e as obrigas das relaciéns laborais, a
hixiene e a prevencion de riscos, asi como ao fomento do espirito
emprendedor e da necesidade de aprender ao longo da vida. A
carga lectiva para este médulo serd de ddas sesidns semanais.

O médulo de iniciativa persoal e relacions laborais sera
preferentemente impartido por profesores ou profesoras
pertencentes ao corpo de profesores de ensino secundario da
especialidade de formacién e orientacién laboral e, en caso de non
ser posible, de economia, e de xeografia e historia,
sucesivamente. No caso de centros de titularidade privada, por
profesorado habilitado

para impartir as devanditas materias.

Artigo 10°.-Modulos formativos conducentes a
obtencion do titulo de graduado en educacion

secundaria obrigatoria.

1. Os modulos conducentes a obtencion do titulo de graduado en
educacion secundaria obrigatoria organizaranse zaranse en tres
ambitos de cofiecemento: de comunicacion,social e cientifico-
tecnoloxico.

2. O curriculo destes médulos seréa o establecido para o nivel Il da
educacion secundaria para persoas adultas, desenvolvido en
aplicacion do establecido na disposicion adicional primeira do
Decreto 133/2007, do 5 de xullo, polo que se regulan as
ensinanzas da educacién

secundaria obrigatoria na Comunidade Autonoma de Galicia.

Artigo 11°.-Modalidades de imparticion.

1. Os programas de cualificacion profesional inicial poderan
cursarse a través dalgunha das seguintes modalidades:

a) Modalidade A, en que todos os moédulos obligatorios se
imparten nun mesmo centro educativo, agas o de formacion en
centros de traballo.

b) Modalidade B, en que os modulos especificos se imparten nun
centro educativo, agas o de formacion en centros de traballo, e os
modulos formativos de caracter xeral se imparten noutro.

¢) Modalidade C, en que poderan participar as corporacions locais,
as asociacions profesionais, as asociacions non gobernamentais e
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outras entidades empresariais e sindicais, baixo a coordinacion e
logo de autorizacion da Conselleria de Educacion e Ordenacion
Universitaria.

Artigo 12°.- Duracion e carga horaria.

1. Os programas de cualificacion profesional inicial teran unha
duracion de dous cursos académicos.

2. Os médulos obrigatorios seran cursados no primeiro curso do
programa, que tera unha duracion de 900 horas, das que 160
estaran destinadas & realizacion do médulo especifico de
formacién en centros de traballo.

O horario semanal sera de 32 periodos lectivos, de acordo co
disposto nos artigos 8° e 9° desta orde. Quedara exceptuado o
periodo en que se curse o moédulo de formacion en centros de
traballo, en que se aterd ao horario laboral establecido no
convenio colectivo ou na normativa laboral aplicable & empresa en
gue se realice.

Reservarase un periodo lectivo semanal para actividades de titoria
e orientacion do alumnado.

3. Os médulos voluntarios seran cursados no segundo ano e
respectaran a carga horaria prevista para os modulos de nivel 11
da educacion secundaria para persoas adultas.

ADMISION E MATRICULA

Artigo 13°.-Solicitude de matricula.

1. As persoas que desexen realizar un programa de

cualificacion profesional inicial deberan formalizar a

matricula en cada curso académico de que consta o

programa.

2. A matricula no primeiro curso dara dereito a unha

unica convocatoria para cada médulo obrigatorio.

3. Para a formalizacion da matricula no segundo curso

dun programa de cualificacion profesional inicial cumprira ter
superados todos 0s modulos do primeiro. O alumnado incorporado
a un programa de cualificacion profesional inicial en idade de
escolarizacion obligatoria que non supere os médulos obrigatorios
reincorporarase ao centro de procedencia no curso que
corresponda
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da educacion secundaria obrigatoria para continuar os seus
estudos, sen prexuizo do disposto no artigo 15°.

Artigo 14°.- Procedemento de admision.

1. Finalizado o prazo de presentacion de solicitudes, no caso de
existir maior numero delas que prazas ofrecidas, o Consello
Escolar asignara as prazas conforme os seguintes criterios de
prioridade, pola orde en que figuran a seguir:

a) Alumnado incorporado en idade de escolarizacion
obrigatoria.

b) Alumnado escolarizado no curso anterior.

c) De persistir o empate, sorteo publico efectuado

polo Consello Escolar.

Artigo 15°.- Convocatoria excepcional.

1. O alumnado que esgotase a convocatoria prevista e non
superase a totalidade dos modulos obligatorios podera solicitar por
unha soa vez ante a Direccion Xeral de Formacion Profesional e
Ensinanzas Especiais

a concesion dunha convocatoria excepcional para rematar o
programa.

RENUNCIAS E BAIXAS DE MATRICULA

Artigo 16°.-Renuncia a matricula nos modulos obrigatorios.

1. Poderase renunciar por unha soa vez & matricula nun programa
de cualificacion profesional inicial, sempre que se dea algunha das
seguintes circunstancias:

a) Doenza prolongada de caracter fisico ou psiquico

do alumno ou da alumna.

b) Doenza prolongada de caracter fisico ou psiquico de familiares
ata o segundo grao de consanguinidade ou afinidade do alumno
ou alumna.

¢) Incorporacion a un posto de traballo mediante un contrato de
duracion superior a dous meses, nun horario incompatible coas
ensinanzas do programa de cualificacion profesional inicial.

d) Obrigas de tipo familiar ou persoal que impidan a normal
dedicacion ao estudo.

Artigo 17°.-Baixa de oficio en programas de cualificacion
profesional inicial.
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1. Causaran baixa de oficio os alumnos e as alumnas que
acumulen en calguera momento do primeiro curso un namero de
faltas de asistencia inxustificadas de acordo co especificado nos
puntos 2 e 3 deste artigo.

4. O alumnado que cause baixa de oficio non se podera matricular
novamente nun programa de cualificacion profesional inicial.

Artigo 18°.-Falta de aproveitamento academico do
alumnaado incorporado anticibadamente ao

programa.

1. O equipo docente podera adoptar por maioria a proposta de
reincorporacion dun alumno ou dunha alumna ao nivel de
educacion secundaria obligatoria de procedencia nos seguintes
casos:.........

Artigo 20°.- 7//toria e orientacion.

1. A direccion do centro designara para cada programa de
cualificacion profesional inicial unha persoa titora de entre o
profesorado que imparta docencia ao grupo, preferentemente dos
modulos especificos. A titoria contara coa especial colaboracion e
asesoramento

do departamento de orientacion.

2. No plan de accidn titorial do centro desefiaranse

actividades especificas para o alumnado dos programas

de cualificacién profesional inicial. Estas actividades

centraranse especialmente nos seguintes aspectos:

Artigo 22°.- Cuallficacions.

1. A cualificaciébn dos moédulos obrigatorios, bardante o de
formacién en centros de traballo, serd numérica: entre un e dez,
sen decimais. Consideraranse positivas as puntuacions iguais ou
superiores a cinco puntos. O médulo de formacion en centros de
traballo cualificarase

como apto ou non apto.

2. A nota final dos modulos obrigatorios do programa de
cualificacion profesional inicial sera a media aritmética das
cualificacions numéricas obtidas en cada moédulo expresada con
dous decimais.

3. As cualificacions e a nota final dos médulos voluntarios

do programa de cualificacion profesional inicial
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seran as establecidas na normativa especifica pola que
se regula a educacion secundaria de persoas adultas na
Comunidade Autobnoma de Galicia.

DESENVOLVEMENTO DOS PROCESOS DE
AVALIACION
Artigo 25°.-Avallacions parcials de moaulos

obrigatorios.

3. A terceira avaliacion parcial determinard o acceso

do alumnado ao médulo de formacion en centros de traballo,
traballo,

gue con caracter ordinario se desenvolvera durante o terceiro
trimestre do curso académico e ao que s6 podera acceder o
alumnado que tefia superados os restantes modulos obrigatorios.
O modelo de acta

serd o que figura no anexo VI desta orde.

4. Para o alumnado que non acceda a formacion en centros de
traballo por ter médulos pendentes, o equipo docente realizara un
informe de avaliacion individualizado que servira de base para o
desefo das correspondentes actividades de recuperacion. A
cualificacion

definitiva destes modulos farase efectiva na avaliacion final de
modulos obrigatorios.

Artigo 26°.-Avaliacion final de modulos obrigatorios.

1. A sesion de avaliacion final de médulos obligatorios levarase a
cabo unha vez finalizado o periodo ordinario de realizacion do
modulo de formacion en centros de traballo, e nela avaliarase:

-O médulo de formacion en centros de traballo, para o alumnado
gue o realizase.

-Os moédulos pendentes, para o alumnado que non accedera &
formacidn en centros de traballo, por non os ter superados na
terceira avaliacion parcial, tomando como base as actividades de
recuperacion a que se fai referencia no punto 4 do artigo anterior.
En caso de

obter unha cualificacion positiva nestes modulos, o alumno ou a
alumna proporanse para a realizacion da formacion en centros de
traballo en periodo extraordinario.
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Para os efectos de rexistro nas actas de avaliacion, o modulo de
formacidn en centros de traballo sera cualificado con NA (non
avaliado).

Artigo 27°.-Avallacion final extraordinaria de modulos

obrigatorios.

O alumnado que realizara a formacion en centros de traballo nun
periodo extraordinario avaliarase desta na avaliacion final
extraordinaria de médulos obrigatorios, da que se levantara acta
por medio do modelo que figura no anexo VIII desta orde.

Artigo 28°.-Avallacion de modulos voluntarios.

As avaliacions dos modulos conducentes a obtencion do titulo de
graduado en educacion secundaria obligatoria realizaranse
consonte o establecido na normativa especifica pola que se regula
a educacion secundaria de persoas adultas na Comunidade
Auténoma de Galicia.

Resolucion do 1 de xullo de 2008, da
Direccion Xeral de Formacion Profesional

e Ensinanzas Especials, pola que se establece
o perfil do programa de cualificacion
profesional inicial de instalacions
electrotecnicas e de telecomunicacions en
Galicia.

Segundo.- /dentificacion.

O programa de cualificacion profesional inicial de instalacions
electrotécnicas e de telecomunicaciéns queda identificado polos
seguintes elementos:

-Denominacion: instalacions electrotécnicas e de
telecomunicacions.

-Nivel: programa de cualificacion profesional inicial.

-Duracién: 580 horas.
-Familia profesional: electricidade e electronica.

Terceiro.-Competencia xeral.
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Realizar operacions auxiliares na montaxe e no mantemento de
elementos e equipamentos de instalacions electrotécnicas e de
telecomunicacions en edificios e en conxuntos de edificios,
aplicando as técnicas requiridas en cada caso, e operando coa
calidade indicada e en condicions de seguridade.
Sexto.-Contorno profesional.

1. Ambito profesional. Desenvolve a sua actividade profesional en
pequenas e medianas empresas, nomeadamente privadas, por
conta allea, dedicadas & montaxe e ao mantemento de
instalacions electrotécnicas en edificios de vivendas, oficinas,
locais comerciais e industriais. A actividade esta regulada polo
regulamento electrotécnico de baixa tension (REBT) e pola
normativa das infraestruturas comuns

de telecomunicacions.

2. Sectores produtivos. Sitdase no sector eléctrico,dentro do
subsector de montaxe e mantemento, nas seguintes actividades
economico-produtivas:

sétimo.-Modulos especificos.
-MEOOOS5. Instalacions eléctricas e domoticas.
-MEOQOO06. Instalacions de telecomunicacions.
-MEOQOOO7. Formacion en centros de traballo.

Mdodulos especificos

1. Médulo especifico: instalacions eléctricas e
domoaticas.

-Cédigo: MEOOQO5.

-Duracion: 187 horas.

2. Modulo especifico: instalacions de telecomunicacions.
-Cédigo: MEOO0O6.

-Duracion: 233 horas.

3. Modulo especifico: formacion en centros de traballo.
-Codigo: MEOQO?7.

-Duracioén: 160 horas.

ANEXO 111

A) Especialidades do profesorado con atribucion docente
nos modulos especificos do perfil

profesional.

Resumo orde PCPI- Perfil dos PCPI de electronica e administrativo pax
(11 de 17)



A) Espazos minimos

Espazo formative

Superficie m?

(12 alumnos/as)

Aula polivalents

Taller de instalacions electrotécnicas
B) Equipamentos minimos

Espazo formativo

30 m?
§0m?

Equipamento

Aula polivalente

Taller de instalacions electrotécnicas

Computadoresinstalades en rede, candn de proxeccion e acceso a
internet.

Medics audiovisuais.

Software de simulacion de instalacidns.

Equipamentos e slementos para montar ou simular insialacions
eléctricas, dométicas & de telecomunicacions.

Ferramentias manuais para fraballos electricos.

Ferramentas manuais para fraballos mecanicos.

Equipamentos de medida d= magnitudes electricas (polimetros,
pinzas amperimétricas, medidores de illamento, etc ).
Equipamentos de seguridade e proteccion eléctrica.

A) Especialidades do profesorado con atribucion docente nos moédulos especificos

do perfil profesional

Modulo especificos Especialidade do profesorado Corpo
MEDQ0S. Instalacions eléctricas & Instalacions elecirotécnicas. Profesorado técnico de formacion
domaticas. Equipamentos electronicos. profzsional.

Sistemas electrotécnicos e automaticos. | Catedratico/a de ensino secundario.

Sistemas electronicos Profesorado de ensing secundario.
MEDDDE. Instalacions de Instalacions electrotécnicas. Profesorado técnico de formacion
telecomunicacions. Equipamentos electronicos. profzsional.

Sistemas electrotécnicos e automaticos. | Catedraticola de ensino secundario.
Sistemas electronicos Profesorado de ensing secundario.

B) Titulacions requiridas para a imparticion dos médulos especificos que confor-
man o perfil profesional nos programas de cualificacion profesional inicial para os
centros de titularidade privada ou doutras administracions distintas da educativa

Modulos especificos

Titulaciéns

MEQO0S. Instalacidns eléctricas e domaticas.
MEQDDE. Instalacions de telecomunicacions.

Licenciadola, arquitectola, enxefieirola, mestrefa,
arguiteciola {ecnico/a, enxefieiro/a técnicola, diplomadala,
fitulo d= grao, ou oufros fitulos equivalentes cuxos perfis
academicos se correzpondan coa formacion asociada aos
modulos especificos no programa de cualificacion
profesional inicial
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Resolucion do 4 de xullo de 2008, da
Direccion Xeral de Formacion Profesional

e Ensinanzas Especials, pola que se establece
o perfil do programa de cualificacion
profesional inicial de servizos administrativos
en Galicia.

Segundo.- /dentificacion.

O programa de cualificacién profesional inicial de servizos
administrativos queda identificado polos seguintes elementos:

-Denominacion: servizos administrativos.
-Nivel: programa de cualificacion profesional inicial.

-Duracién:_ 580 horas.
-Familia profesional: administracion e xestion.

Terceiro.-Competencia xeral.

Realizar operacions de verificacion e gravacion de datos;
transcribir, distribuir, reproducir, transmitir e arquivar a
informacion e a documentacion requeridas nas tarefas internas e
externas administrativas e de xestion, asi como realizar tramites
elementais con documentos, consonte as instrucions, a normativa
e 0s procedementos establecidos, de xeito coordinado e con
criterios de calidade, produtividade, seguranza e respecto polo
medio.

Sexto.-Contorno profesional.

1. Ambito profesional. Esta figura profesional desenvolve a sta
actividade por conta allea, en calquera empresa ou entidade do
sector privado ou do sector publico, nomeadamente en oficinas,
despachos e departamentos de administracion ou servizos
xerais.

2. Sectores produtivos. Esta presente en todos os sectores
produtivos, asi como na Administracion, e destaca polo seu alto
grao de transectorialidade.

3. Ocupacions e postos de traballo mais salientables.
-Gravador/a e verificador/a de datos.

-Operador/a documental.

-Auxiliar de dixitalizacion.

-Auxiliar de oficina.
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-Auxiliar de servizos xerais.

-Auxiliar de arquivo.

-Clasificador/a e repartidor/a de correspondencia.
-Ordenanza.

-Auxiliar de informacion.

-Telefonista en servizos centrais de informacion.
-Despachador/a de billetes.

sétimo.-Moaulos especificos.

1. Os modulos especificos deste perfil profesional,que toman como
referentes os modulos formativos asociados as unidades de
competencia das que se compon, quedan desenvolvidos no anexo
I desta resolucion.

2. Son os que se relacionan deseguido:

-MEO0020. Procesamento de datos e de documentacion.

-MEOQO021. Operacions administrativas e de comunicacion.
-MEOQ022. Arquivo e reprografia.

-ME0023. Formacion en centros de traballo.

ANEXO [/

Mdodulos especificos

1. Modulo especifico: procesamento de datos e de
documentacion.

-Codigo: ME0020.

-Duracion: 210 horas.

2. Modulo especifico: operacions administrativas e

de comunicacion.

-Cédigo: MEOO21.

-Duracion: 117 horas.

3. Mddulo especifico: arquivo e reprografia.
-Cédigo: ME0022.

-Duracién: 93 horas.

4. Modulo especifico: formacion en centros de traballo.
-Codigo: ME0023.

-Duracion: 160 horas.

ANEXO 11
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A) Espazos.

Espazo formativo Superficie enm' (12 alumnosfas)
Aula de zeshidn 15
B) Equipamentos.

Espazo formative Equipamentc

Aula de= xeshin -Computadores instalados en reds con acceso a internst,

-Medice andicvisuais, canén de proxeccidn.
-Penféricos: impresora, esofiner e reprodutora.

-Femramentaz  pam  a  realzacidn  de  operackine  de
encadernacién funcional.

“Scdterare de propdeito weral.
“Sodteare especilico de zestin admimistratva.

A) Especialidades do profesorado con atnbueiin docente nos
miidulos especificos do perfil profesional

Espenialidade
Madulo especilica do profesorads Cairpo

-MEREE Procesamente  Procesas ds westidn Predesorads teonics de
de datcs & de administrativa. lormacién profesional,
dacumentaaidn, Procesos oomereiais,
-MEEE]. Operaciins Procesas de xestiin Frodesorada técnico de
administrativas & de administrativa formacién profesional,
oMU A K. Procesos oomereiais,
-MEMEZ, Arquive e Procesos de xestiin Prodesorads tonico de
reprografia. adminisirativa lormacién profesional,

Procesas comero iais.
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B) Titulaciins requindas para a impartiesin dos midulos
especilicos que conforman o perfd profesonal nos programas de
cualificaciin pr-ufesimm| metal para os centris de titularidade
|1-rimrlu o doutras admimstraciins detintas da educativa,

Medulea profesionais Titulaciéns
-MEOI20, Prooesamenta d= dates = -Licenciado/a, arquitscte/a. snxsileiraa,
documentacidn. me=strela, arquitectod Eoniooa,

ermel=irea o nico'a, diplomadola,
-MEMZ]. Operacidns administrativas s iola de grmo. teenicala superisr, ou
de comunicacidn, cutres Hiulos squivalentes, cuxos perdis
ac adérnioos se correspondan coa
formacidn ascciada acs méduloes
espeoilices no programa de cvalificacién
profesional inicial.

-MEM22, Arquive & reprogmafia
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ANFER Y ST
FPerfil das persoas formadoeras gue imyprartan os omdcla bos
especilioes doe perfil profesional en contormos procdoatives

Pl et alice o= s i oo Ferfil prodesiaonal da persoa forrma=acdoars

Bl ECE2E. Proece=samenks —[oomimios doass pfomic s = deos cafiecenesntes relscicnados
A= Adaboes = o= e s cduesidm cke datces = bewboes =n bErroil nases

o e e e e ird o r Sk e e e ] e e e e T Pt B 1= T e

=lhoienc o, sl oo oo realizascidn de operacidres
bi=icoms de ramnsemks de dabos e de esaboes, = osoem
ol e o cidn des deecumenbscidSn. guae = ha scresdieae
medimnte urn does m=ibos secwiribes:
—Formaoas @Sn acacdkEmica de pSsonac ol s o pesrior, o ok
A= miwel superior relacionsds comn eshe camp o
profe=icmnal.
—Experiemncia profesicnal don mrmines ce e s sSreces e
camaps das comp=sbenc ias relacionasdas con e=te
msedua e forma i o

BRI ECEE] . O peracida s —onminmie doas Eomicas = dos oofiecenseenbes relscicnado s
admaimistrmtivas = e o realimacidn = o inbesrac @ n de opeerac dSne de apoio
e R T e mdrminisrativce ESsico, = coa ransmisidn = o e cepeoidhn ole

irdormas idmn op==rativa =n o=slbidres rabimnmsirms cor oo b
= bernoes e crganiiEecidn, g == b acreditar ooediase
urn choes e iboes s i b
—Formmumas é#Sn acadEmica de= Eonic ol s sapesrior, oo ouakms
A= miwel supesricor relacionsds comn =esbe camp o
profesicnal.
—Experiemncia prodesicnal don mirmines e tee s areces e
camapes cdas compestencias relacionsdas comn et
el forma o

Pl E T oo = —Fonmimic doas pEomicoas = dos oofiecensenbes relascicnasdo =
reproes el s e realisac ddr de opeeracidsrns aaxiliares de reprosdocidin =
B L L i = e e B e T L e e B e o R
ha sor=ditar raecdioarsbts an dos seiboes e b=
—Formaoas ibSn acacdSmica de pfsoniac ol s o pesrior, o ook
A= miwel superior relacionsds comn eshe camp o
prode=icnal.
—Experiemncia profesicnal don mrmines ce e s sSreces e
camape das compesbenc ias relacionsdas oocmn et
msedua e forma i o

ANEX O NV
Relacidm dos myidales especificos ooas unid ades
de competencia do Catalogoe nacional de coalificacidns
profesionais que inclhie o prograrmm

M duls o= peeo froc Unedasdes de compebencia
Bl ECE2E. Prosce= sameenbo obe oo - D:'S._I-S_lz rrealixar = inl:-:-_E_l—.:u.— -D-p--rlr.:u:-i-ﬁrl:l: =
= e doeouroerilac idm. Apcis admaimistrEbieo Eisioe.

- D:lg_l'-i-_lz ransmakier = recibar ardormac adm
el m e et ldins rabinesiras oo assenke s e
b= e = ol orgz.nimi-&n_
BRI ECENE] . O peracada s —INOOES0r 1 pealizar = inbesrar operasci s res e
admiimi=trativas = de comunboscidn. apoidoe acdmsimistrmti e Eisios.
—INCOETIO 1 wransmoibkinr = reciabar ardcrmac asm
-D-P-E-I.‘.:IJ-'!-'\.: i e e B R e e L =
= b s clm o e S .
~FRIENFEE, Srquuiiws = neprossres] fo. —IEDOEET D 1 realizar operacidres suss hoaoress e
L == T e B e e e e e L= L= |
oo A oo e

ANFS Ny T

M=triboacidn boraria does madolos especifoeos

Pl seduale e specifico Horas bolai=s Sesidins semanais (%)
-MIEDNE,. Proos samanbo cbe dabos = de b= L] o
documeantacism.

-MEDEE] | DOperacidnes sdminisraldivas a de 117 =

CoTe e A .

SRIEDEEE, Arquive e reproered (. s +
-PMEOEEE. Formmeascicdm en cenktrms ok traballo. IR -

* Fistribucidn semanal paca os cenbos gue imparian as ensinanzas do programa
de cualific scidn profesional inicial en sesidns de S0 minubocs.
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