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MANUAL BASICO PARA PASAR FALTAS E NOTAS NA
APLICACION DE XESTION XADE WEB

Sera imprescindible que todo o profesorado dispofia dun correo oficial tipo

xxx@edu.xunta.es

Se non o tedes ou hon sabedes como acceder, pofiédevos en contacto co Secretario.
Cando tefiades a conta solicitada, comunicarlla ao Secretario.

Debera accederse a INTERNET co navegador explorer (version 6 ou superior) e podere-
des acceder ao programa dende calquera sitio: a vosa casa, o0 centro, un ciber, etc..

A resolucion da pantalla debe ser de 1024x768 ou maior.
Para acceder ao programa debedes escribir 0 seguinte enderezo:
www.edu.xunta.es/xade

e aparecera a seguinte pantalla:

AutoCapture Deskk f =

43 Login - Microsoft Internet Explorer

Fichgiro  Editer  Mer Favoritos  Ferramentas  Axuda

@Atrés Ll > | ﬂ @ ;‘i f" Busca ‘:_"I_I:.’Favoritos &) o /r- i gy_‘u' E’a:? 3

Enderezo @ https:)’jwww.edu‘xunta.es)’xadei’lngnnﬁet.]sp ) b Ir vinclos > 1 4@
XADE ICW XUNTA DE GALICIA

H
Xestion administrativa da educacion :T: E%P:RSD i%f&'gﬁﬁﬁﬁg ggﬁl,s;l‘,ﬁ

Usuario/a: Sen identificar

Entrada & aplicacién (3

Teclee o wusuario e contrasinal da sua conta de correo de edu.xunta.es

Usuarie

@edu.xunta.es
Contrasinal

[ {iAtencion ao uso de mailsculas e mintsculas!)
I ENT @ BORRAR

Para cllquera aclarasion ou dubida pode pofisrse en contad a3 Unidade de Atencidn a Centros chamando ao htimerc 202 90 54 45, ou mmediante correo electrinico no enderszo
uac@edu.xunta.es,

a pantalla de ideMonde debedes pofier o voso nome
de usuario, 0 mesmo que ten.a conta de correo, e en contrasinal a clave coa que acce-
dedes ao correo. Lembrade™~que estamos falando dunha conta de correo
xxx@edu.xunta.es.Premedes o botdén entrar, e accederedes ao programa, aparecendo a
seguinte pantalla:

Aparecera o que se ch




% XUNTA DE GALICIA /’l

«in
+ &
:i+ CONSELLERIA DE EDUCACION

+ 3 = ONDO SOCIAL
E ORDENACION UNIVERSITARIA CIFP Anxel Casal-MonteAlto A

Paseo Maritimo s/n. 15002. A Corufia. Tfo.: 981210112. FAX 981210215. http://centros.edu.xunta.es/cifpanxelcasal. e-mail: cifp.anxel.casal@edu.xunta.es

oy

31 XUNTA DE GALICIA tentro  [15022807 |[CIFR Anxel Casal - Monts Alts |  Ano académico EIIFFIF]
CONSBLLERIA DE EDUCACION = 010972007 _

i“ O ERIVERC R BIA Usuaric | | pata | anotraballo 200642007

310772007 Matricula para cicles formatives para o curse 20072008

13/07/2007: Ackualizacidn da matricula para 1% e 3% da ES0 seaundo o nove Decreto

020712007, Actializacién de matricula de primeiro cicle de educacidn primana sequndo ac nove Decreto
05072007 Meveg informes predefinidos en Secretaria: contrel de entrega de convocatonias de reunidns
280672007 Dispoéible o envio de datos para o DEDIM de educacidn infantl & primaria

250672007 Habi]itahge novamente oz informes ALOT7S e PRS2S

210672007 Naowe inf&rme predefinide do alumnado: ALS50 - Certif cicles grac medio

19/06/2007: Informes a\través do buzdn de imformes

11/06/2007: Engadese cémo criterio de seleccidn ensinanza-curso-grupo no AL960-Expediente académico
11/06/2007: Mimero de e&pediente como documents identificative do alumnade

050672007 Equipos docenkes
05062007 Matricula masiv
30/05/2007: Nowo informe predefinde do alumnade: ATO25 - Ficha datos
18/05/2007 Modificacién dos i}\formes ATS97 e ATHSS

18/05/2007: Move informe predefinide ALZ51 - Mon admitidos
18/05/2007: Reserva dos centros adscritos
160572007 Cambio da resolucidn da pantalla.
12/02/2007: Herador de informes

v 7 7 . . 7 - . . -7 .
Este € o0 menu principal que permanecera sempre visible na aplicacion, independente-
mente da pantalla na que nos\atopemos traballando.

As opcidns as que tera acceso
ALUMNADO e de INFORMES.

Dentro de alumnado atépanse varlas opciéns, das que empregaremos so duas:

profesorado atoparanse sempre no menu, nas fichas de

Xestion do alumnado, a que permitira s6 ao profesorado titor

Introducir faltas (asistencia e conduta) e xustificalas, a todo o alumnado da sua titoria e en todas as
materias ou modulos.

Pofier as cualificacions e modificalas
dulos e en cada avaliacion.

todo o alumnado da sUa titoria, en todas as materias ou mo-

Grupos mmp Grupos simples, que & o espazo a empregar polo profesorado (non ti-
tor) de cada materia e onde podera:

Introducir faltas ao alumnado das stas matenas ou modulos.
Poiier as cualificaciéns ao alumnado das suas\materias ou modulos.

De seguido analizaremos o distinto xeito de proceder segundo cada unha das opciéns
descritas, estudando as distintas pantallas que van aparecendo.

Cando prememos na pantalla principal no ment Alumnado, aparece un submenua do que
escollemos a opcion Xestion do alumnado. Aparecera a seguinte pantalla:



L2 XUNTA DE GALICIA

++ +

:i'e CONSELLERIA DE EDUCACION

Paseo Maritimo s/n. 15002. A Corufia. Tfo.: 981210112. FAX 981210215. http://centros.edu.xunta.es/cifpanxelcasal. e-mail: cifp.anxel.casal@edu.xunta.es

*Profesorado *Non docente Secretaria - Informes »Mantemento “Utilidades rAxuda

Datos Xerais Matricula Faltas Avaliacion Expediente Reserva

Ano acad. POLTFEOTFS
CONSELLERIA DE EDUCACION Alumino/a

E ORDENACION UNIVERSITARIA tédigo LULRLCLE #006/2007
B

XUNTA DE GALICIA

Alumnofa
19 apelido | | 20 apelida [ | Mome [ |
Cadigo [ | M. expedients [ | DuIPas. | |

Mado entre a data l:lﬂ = a data I:lﬂ D. baixa I:lﬂ

Grupo
Convocatoria Ensino |- b
Zurso = b Grupo
rupo mixto | -- v l

Alumnofa Matriculado en ir. Dt nado N. exped.

+ % N
E ORDENACION UNIVERSITARIA CIFP Anxel Casal-MonteAlto FOSSF?O%%%M

O primeiro que temos que facer sefa buscar ao alumnado correspondente e\farémolo em-
pregando fundamentalmente a opcién por curso e grupo, que ao premer a opcion bus-
car aparecera todo o alumnado do grupo buscado en dous paneis.

Profesorado +Mon docente + Secretaria +Informes +Mantemento ~Utilidades

Datos Xerais . Matricula Faltas Avaliacién Expediente Reserva

XUNTA DE GALICIA | | e

CONSELLERIA DE EDUCACION Alumno/a |/ BT
E ORDENAGION UNIVERSITARIA codigo DO L0 AR Ano trab. EIITFENTES

(" Busca alumnadoe 1
-
Ares Maneiro, Vanesa £ Alumnofa
Barbazén Rendal, Rebeca 12 apelido l:l 20 apelido [ | Morme [ |
Bergondo Ferreiro, Vanessa Cadign l:l N. expediente | | DMI/Pas. | |
Bonfirm da Costa, Palorna Perla k
Nzdo entre a dats L & esdts [ ]H pobaixa [ ]E]
Carmpos Garcia, Tamara
Canedo Cotelo, Diego
Carridn Arboleda, Mancy Grupo
Casal Beloy, [sabel Convocatoria) S00e/ 2000 Ensino |-- v‘ Anoinicio | -- b
C ifin G 5lez, Cristi 5 7 T -
SIRD AN 2 62 R =00 Curso [anatomia patoléxica e citaloxia (LOXSE) v| Grupe
Couceiro Rodriquez, Catarina
= = Srupo mixto | o v‘
Couceiro Sdnchez, Estefania
del Rio Lépez, Sonia
del Walle Lépez, Barbara _
Dubra Fraga, Diego
Eiros Rivas, Carlota i x Hatriculadc cn =
- " Ares Maneiro, Wanesa Anatomia patoldxica e citaloxia (LOXSE) 2005/2006 A 10/09/1986
Ferndndsz Alvarez, Ana Barbazan Rendal, Rebsca Anatornia patoléxica e citoloxia (LOXSE) 2005/2006 A 04/03/1986 4566
Ferndndez Buceta, Cristina Bergondo Ferreiro, Vanessa Anatornia patoldxica e citaloxia (LOXSE) 2006/2007 A 03/01/1985 6399
Fernandez Cernadas, Glaria Bonfirn da Costa, Paloma Perla Anatornia patoldxica e citoloxia (LOXSE) Z006/2007 a 21/0541984 6400
Ferreiros Antas, Alexandra Campos Garcia, Tamara Anatornia patoldxica e citoloxia (LOXSE) 200642007 A 11/03/1987 6401
N Canedo Cotela, Diego Anatomia patoldxica e citoloxia (LOXSE) 2006/2007 A 04/05/1986 6142
Gamonal Gonzdlez, Laura 2 . = B - S
= = Carrign Arboleda, Nancy Bibiana Anatomiz patoldxica e citoloxia (LOXSE) 2005/2006 a 22/03/1983 4567
St tamhantiarts Casal Belay, Lsabel Anatomiz patoléxica = citoloxia (LOXSE)  2006/2007 A 16/08/1988 6295
Garcia Garcia, Aleiandra Cervifio Gonzdlez, Cristina Anatornia patoldxica e citoloxia (LOXSE) 2005/2006 B 04/02/1934 0
Gomez Tafiez, Ana Isabel Couceiro Rodriguez, Catarina Anatormia patoldxica e citoloxia (LOXSE) 200542006 A 26/05/1986 4745
Gonzalez Ares, Natalia Couceiro Sanchez, Estefania Anatomia patoldxica e citaloxia (LOXSE) 2005/2006 A 09/05/1986 4746
=
del Rio Lépez, Sonia Anatornia patoldxica e citoloxia (LOXSE) 200642007 A 14/02/1987 6402 E
. "y
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O panel da esquerda permanecera visible durante todo o procedemento. Se 0 que imos
facer e utilizar o médulo de faltas,_eliximos esta opcién no submend alumnado, que na
pantalla anterior atOpase circunvalada;-aparecendo a seguinte pantalla:

+Profesorado “Non docente » Secretaria » Informes Mantemento wutilidades

ALUMNAD Datos Xerais E Matricula altas ralial g Expediente Reserva
2 . XUNTA DE GALICIA

15022607 R 2006 /2007
*

Alumno/fa |~
- '_ CONSELLERIA DE EDUCACION Ano trab. EOLGEFFOTIF
DNI/pas. |

E ORDENACION UNIVERSITARIA cédigo [ cexp. [15:5 =080
Apelidos e nome ("~ Rexistro de faltas " Resumedefaltas = Faltas de conduta | A

Ares Maneiro, Vanesa &

Barbazan Rendal, Rebeca Sernana dol ‘ 0 |D Premer no caledario para escoller semana e de seguido en Modificar para rexistar faltas

Bergondo Ferreiro, Vanessa

Campos Garcia, Tamara
Canedo Cotelo, Diego
Carrign Arboleda, Mancy
Casal Beloy, Isabel

Cervifio Gonzélez, Cristina
Couceiro Rodriguez, Catarina
Couceiro Sanchez, Estefania
del Rio Ldpez, Sonia

del Walle Lépez, Barbara

Dubra Fraga, Diego
Eirna Rivas, Carlota 7
Ferndndez Alvarez, Ana

Ferndndez Buceta, Cristina /

Ferndndez Cernadas, Gloria /

Ferreiros Antas, Alexandra /

Gamonal Gonzalez, Laura/
Garcia Camba, Marta /
Garcia Garcia, Aleiand/a

Gomez Yafiez, Ana I;{abel 7 N \
Suigelzhies, Nat;ﬂla - & Asistencia (non xustificada) i
S e e B R A 7 Asistencia {xustificada) {‘
\

v
| .

Neste¢’ caso son as faltas do primeiro alumno ou alumna da\lista, ongle ppdemos elixir a
semana, e dentro da mesma, os dias, nos que aparecera o horario das dis#tintas materias
gue se imparten cada dia. Na parte inferior da pantalla aparece o tipo|de falta, para o que
escolleremos a falta determinada e premeremos na casilla correspondente do dia da se-
mana no que se produzo a falta. Ao rematar premeremos o boton aceptar, aparecendo
unha venta emerxente na que elixiremos a opcién aceptar, se estamos seguros ou cance-
lar se queremos rectificar algo.

Nembargante, se o que queremos e colocar as notas ou modificalas escollemos a opcion
avaliacion do submenua de Alumnado e aparecera xa no apartado de Avaliacion continua,
activandose o cadro avaliacion para o alumno ou alumna seleccionado.

Pasamos a pantalla seguinte:
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+Profesorado

Non docente +Secretaria +Informes »Mantemento v Utilidades

Datos Xerais

w4 XUNTA DE GALICIA [15 7
:i: CONSELLERIA DE EDUCACION Alwring) =

E ORDENACION UNIVERSITARIA tadigo

Matricula Faltas

Expediente Reserva

Ano acad. EOLGEFFAO(IF
Ano trab. FEOLGFFATIFS

Apelidos e nome r Avaliacidn continua 3 N \ A
N

Ares Maneiro, Vanesa
Barbazdn Rendal, Rebeca
Bergondo Ferreiro, Yanessa
Bonfirm da Costa, Palorna Perla =
Campos Garcia, Tamara . =
- Citaloxia = 1
Canedo Cotelo, Dieqgo
- F.O.L 1
Carridn Arboleda, Mancy
Fotografia 1
Casal Beloy, Isabel
i % T Mecropsias : =
Cervifio Gonzdlez, Cristina 2
= : = Organizacid 1
Couceiro Rodriguez, Catarina = &
Couceiro Sdnchez, Estefania kI l =
delifib aRes EotiS A Ord. Mod. 2 Extra. Mod.
del Valle Lipez, Barbara Citoloxiad 2 6
Dubra Fraga, Dieao Citoloxiad 2
Eirna Rivas, Carlota Proxectoin 2 - =
Ferndndez Alvarez, Ana A * Ord. Mod. 2 Extra. Mod. Ord. Ciclo Extra. Ciclo
Fernandez Buceta, Cristina FCT z s i
Ferndndez Cernadas, Gloria
Ferreiros Antas, Alexandra
Gamaonal Gonzélez, Laura
Garcia Camba, Marta

Garcia Garcia, Aleiandra

Gomez Yafiez, Ana Isabel |Med|a {con rel.-sen rel.]

Gonzalez Ares, Matalia

-

41 rexistros atopados

|-- Seleccione avaliacidn -- lv_]_' Avaliar Aceptar Cancelar

Seleccionamos o botén avaliar despois de elixir aliacion correspondente. Unha vez
postas as notas premeremos o botén Aceptar, confirmando a opcion na venta emerxente
gue aparecera.

Este €, esquematicamente explicado, 0 modo de proceder, dentro do entorno XADE, dun
titor ou titora. Segundo que sexades titores ou titoras o profesorado sen cargo, ao entrar
na aplicacién co voso login e contrasinal, teredes permisos distintos. O titor ou titora pode-
ra ver todo o alumnado do grupo e en todas as materias, podendo facer modificacions e
xustificacion de faltas. O profesorado sen cargo, sé podera facer anotacions no alumnado
da stias materias.

Seguidamente analizaremos brevemente o modo de proceder do profesorado que no é
titor ou titora.

O camifio a seguir e escoller a opcion grupos do menu Alumnado e, dentro desta, premer
na opcién grupos simples.

Seguidamente elixiremos o grupo no panel da esquerda e a funcion que imos facer: pasar
faltas ou pofier notas. Pasamos a pantalla seguinte:
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rProfesorado ‘MNon docente  Secretaria s Informes +Mantemento

5 5 : p e e Profesorado Horario Faltas Aval. inicial Aval. continua
Centro CIFP Anxel Casal ke Alto

XUNTA DE GALICIA o : |_ — i | | : Ano académico EXNNIZINE

CONSELLERIA DE EDUCAGION tuskle auetde i ! [z006 72007 |

E ORDENACION UNIVERSITARIA i A I S Ano traballo 20062007
Grupos simples £ Grupo 1 \

~
29ESQ - & ) \
ERESH B Datos do grupo
39ESO - A =
Curso Srupo Quenda | ¥ornada p
J2ESQ B
40 ES0 - A Descrician | \ | Aula
o g
ANESO B Titor/a Haoraria
49 ES0 - C
Titar/a

1% Bac, - A POC
1% Bac. - B 1
20 Bac. - A Asignacidgn de alumnado \
22 Bac. - B aplicar filtro | - Todas as matriculas - \ v

. 1
Anatomia p - 04/05 (LOXSE] - R L R
Anatornia p - 05/06 (LOKSE) - Celdrdn Lendoiro, Andrea
Anatoria o - D5/08 [LOXSE - calega comes 1oy

Garcia Rilo, Jennifer
Gonzalez Bertoa, Ana
5 y Lépez Cancheiro, Victoria
Animacion - 06/07 (LOXSE) - & Lépez Sénchez, Caralina
Atencidn s - 04705 (LOXSE) - A Neira Diaz, Raquel

= Pita Sudrez, Lucas
Atencidn s - 05/06 [LOXSE] - A Rivas Wazquez, Alsjandro
Atencian s - 06/07 (LOKSE) - A&
Audioprate - 04/05 (LOKSE) - &

Audioprate - 05/06 (LOXSE) - &

Anatomia p - 06/07 (LOXSE) -

Audioprate - 06/07 (LOXSE) - &
Coidados & - 04/05 (LOXSE) -
Coidados A - 04/05 (LOKSE) -

rexistros atop

121 3 0 alumnado non asignado 10 alumnado asignado
E E B E t

Primeiramente eliximos o curso co queremos operar.

Se eliximos pasar faltas, prememos o botén faltas tal e como se indica na imaxe anterior.

Profesorado »Non docente »Secretaria » Informes “Mantemento
Mantemento Profesorado Horario 2 Aval. inicial

XUNTA DE GALICIA Centro

CONSELLERIA DE EDUCACION Usuario
E ORDENAGION UNIVERSITARLA

Aval. continua

Ano académico POlLFFOTIFS
Ano traballo 20062007

Grupo

sep ol Faltas 1
~
29 ES0 - A e

2O ES =B

FOESD: =
SOESD =B
49 ESO - A

4 ES0 - B
I Alumna fa

Mercores

19Bac. - A
12:Bag. - B

29 Bac. - A

22 Bac. - B

Anatomia p - 04/05 (LOKSE) - Eliximos amateria picando en
Anatomia p - 05/06 (LOXKSE) -

Anatomia p - 05/06 (LOXSE) -

Anatamis p - 06/07 (LOXSE) -

Anirnacion - 06/07 (LOHSE) - A
Atencidn s - 04/05 {LOXSE) - &
Atencidn s - 05/06 (LOXSE) - A
Atencidn s - 06/07 (LOXSE) - A
Audioprate - 04/05 (LOXSE] - &

Audinprite - 05/06 (LOXSE) - A

Audioprate - 06/07 (LOXSE) - &

Coidados A - 04/05 (LOXSE) - & Asistencia (non xustificada) ]

5

Coidados & - 04705 (LOKSED - = © asistencia (xustificada)

0a 0duntotalde ¢

o HifCar Acaptar Cancefar
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Ao elixir a materia aparecera o alumnado da materia co seu horario semanal, tendo na
parte inferior da pantalla o tipo de faltas. Marcamos o tipo de falta que imos poiier, e mar-

camos tamén a casilla correspondente segundo a semana e dia da mesma, premendo ao
remate o boton aceptar.

Se 0 que queremos é pofier notas entdbn prememos o botdon avaliacion continua, logo
escollemos a materia polo que aparecera o alumnado da mesmay elixindo finalmente a
avaliaciéon correspondente para premer o boton avaliar.

XUNTA DE GALICIA pentro ’l | ano académico

-1 R N —— i | T
(" Avaliacion continua 1

22 ES0 - A = h

2°ES0 - B \

39ESO - & \ . ——

20 S0 - B \ Capacidades

40ESC - A \ : —

— \ |L|ngua casteld e literatura I I w

49ES0 - C \

12 Bac, - & Abeijdn Harmo, Ana

12 Bac. - B Carro Mareira, Maria <l

29 Bac, - A& Celdran Lendaoira, Migue

20 Bac, - B Ferreira Olafieta, Rebec

Anatarnia p - 04/05 (LOXSE) - Figueirido Garrido, Pab

Anatomia p - 05/06 (LOXSE) - Loiiie senthoenl site

Anatormia p - 05/06 (LOXSE) - Macias Gartia; Carla

Anatomnia p - 0607 (LONSE] - MattnMinbes) Serithia

Animacidn - 06/07 (LOXSE) - &
Atencidn s - 04/05 (LOXSE) - A
Atencidn 5 - 05/06 (LOXSE) - &
Atgncidn s - 06/07 (LOXSE) - &
&
&
&

ourenza Larroza, Jozé

Phrdo Gonzdlez, Javier

Prikto Dorninguez, Marco

Rodyiguez Guillin, Alba

= vidalPifigiro, Eva
Audioprite - 04/05 (LOKSE) -

Audioprite - 05/06 (LOXSE) -
Audioprite - 06/07 (LOXSE) -
Coidados A& - 04/05 (LOXSE) -
Coidados A - 04/05 (LOXSE) - el s

-

Ao remate premeremos o botdn aceptar, e se estamos conformes, aceptamos na venta

emerxente que aparecera, rematando a operacion de avaliar unha materia concreta nun
determinado curso.

Para finalizar esta breve guia de iniciacion ao uso de Xade, no médulo de faltas e avalia-
cion, imos tratar a utilizacion dos informes predefinidos que trae, fundamentalmente o bo-
letin de notas e as cartas de faltas.

Aparecera a lista de posibles informes, tal e como se pode observar na pantalla seguinte:
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AutoCapture O

Profesorado Non docente Secretaria Estatisticas Xerador

EOLI:LqEI‘ERaEEGEELEiS:I]?N tentro |; ) | Ano académico

+*" E ORDENACION UNIVERSITARIA Usuaric [ | pata[i1/0572007]  Ano traballo
Informes dispohibles ki
ALDDZ-Aa = .| | =odigo Mome |Carta faltas | i
ALOOZ-Admisidn Drescricion

LN Heserva dealummais | drta deeamunicacion & familias de faltas de alumnads |
ALOO7-Avaliacidn inicial

ALOO9-Boletin Criterios de seleccién

AL010-Boletin cap.funi. Ensinanza |Bachare|at0 (LOXSE) v|

ALO13-Cert, ciclos Primaria Curso |1° Bacharelato k v| Grupo ’:I
ALO15-Primn.: Cormbin, rmatricula

ALO30-Faltas detalladas

ALO37-Carta faltas = AN

ALOS0-Acta de pendentes Seleccién

ALOS1-Reserva

ALOS2-Prim.: Prazas non
AL0S3-Paradas do alumnada

Cabado Sande, Jorge Alfonso

Carreira Garcia, Brais
ALDS9-Prormocidn a Secundaria Diaz Barbeito, Francisco José

ALO7S-Faltas por materia Estévez Rodrigue®\Santiago
ALO76-Faltas por sesidn e Fraile Vdzquez, Carmgn Maria

ALI50-Certif, ciclos arao medio Gutigrrez Vazquez, Robi

AL52-Acta resumo adultos Seleccionar todos
. - N\
ALIS3-Lista Pais/nais/alumnado Presentacion doanforie
ALIS4-Tape faltas Data inicin [g1/09/z007] E] /Dathgin  [01/09/2007] E]  ®ustificsda | Todas v Funtualidade Asistencia

AL355-Trans, Escolar

ALISE-Datos xerais excel

AL957-Censa Pais/Nais

&3 rexistros atopados

datas para marcar o rango de tempo no que se producen as faltas, ou seleccionamos a
avaliacion se se trata de notas.

Ao remate deberemos obter o informe correspondente pulsando en obter informe apare-
cendo en pantalla un arquivo en formato PDF.

XUNTA DE GALICIA

(CONSELLERIA D EDUCATION

E ORDENACION LINVERSITARIA,
CIFP Arve Casal - Mol Ao

O informe poderémolo imprimir, gardar ou ver en pantalla.
Cando rematemos pechemos o documento e voltamos &
pantalla principal, onde poderemos seguir traballando coa
aplicacion.
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IMPORTANTE: cando salgades da aplicacion debedes
facelo coa opcién sair do menu principal, xa que de
non facelo asi, calquera poderia entrar na aplicacién e
facer modificaciéns que quedaria como se as fixerades
vés, xa que a Conselleria grava no seu ordenador prin-
cipal a data, hora, usuario, actividades efectuadas e
direccion do ordenador dende o0 que se conectou.

s acagimiz




